Sprawy w Urzedzie zatatwiane sa zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa przy poszanowaniu
zasad, tj.: praworzadnosci, terminowosci, prowadzenia postgpowania w sposéb budzacy zaufanic do
organu poedatkowego, zapewnienia stronie czynnego udziatu w kazdym stadium postepowania oraz
podjgcia niezbednych dzialan w celu dokiadnego wyjasnienia stanu faktycznego prowadzonej

sprawy.

Sposob przyjmowania 1 zatatwiania spraw regulujg ponizsze przepisy:

1.
2.

3.

Ordynacja podatkowa (Dz. U. 2012 poz.749 z p6zn. zmianami);

Kodeks postgpowania administracyjnego (tekst jednolity Dz. U. z 2013r. Poz. 267 z po:n.
m.;

Zarzadzenie Nr 14 Ministra Finansow z dnia 27 listopada 2001rw sprawie obshugi
kancelaryjnej izb i urzgdow skarbowych, organizacji i zakresu dzialania archiwéw
zaktadowych i skladnic akt;

. Zarzadzenie Nr 54 Ministra Finanséw z dnia 23 grudnia 2010r. w sprawie zasad

rachunkowosei i planéw kont dla organéw podatkowych podlegtych Ministrowi Finanséw w
zakresie poboru i rozliczenia podatkéw, wplat z zysku przedsiebiorstw panstwowych i
jednoosobowych Spétek Skarbu Panstwa oraz innych niepodatkowych naleznosci
budzetowych do ktorych ustalenia lub okreslenia sg uprawnione sg organy podatkowe (tekst
jedn. Dz, Urz. MF z 2012r. Poz. 55 z pozn. zm.);

. rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002 r. w sprawie organizacji

przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskéw (Dz. U. Nr 5, poz. 46)

zaswiadczenia wydawane sg nie pdZniej niz w terminie siedmiu dni od daty zlozenia
wniosku;

zalatwienie sprawy wymagajacej przeprowadzenia postepowania powinno nastgpi¢ bez
zbednej zwloki, jednakze nie pdézniej niz w ciggu miesigca, a sprawy szczegélnie
skomplikowane nie pozniej niz w ciagu dwéch miesiecy od dnia wszczecla postepowania,
chyba ze przepisy szczegolne stanowia inaczej;

postepowanie podatkowe wszczyna sig na wniosek strony, lub z urzedu. Przy postepowaniu
odwotawczym, odwotanie wnosi si¢ do Izby Skarbowej za posrednictwem organu pierwszej
instancji tj. urzedu skarbowego, zgodnie z whasciwoscia miejscowa podatnika.




