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PODSTAWA PRAWNA 1.  Ustawa  z  dnia  13  października  1995r.  o  zasadach  ewidencji  i  identyfikacji  
podatników i płatników (t.j. Dz. U. z 2012r., poz. 1314 ze zm.).
2. Ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od osób fizycznych (t.j. 
Dz.U. z 2012r., poz. 361 ze zm.)
3. Ustawa z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od osób prawnych (t.j.  
Dz.U. z 2014r., poz. 851 ze zm.)
4. Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (t.j. Dz.U. z 2011r  
Nr 177, poz. 1054 ze zm.)
5.  Rozporządzenie  Ministra  Finansów  z  18  marca  2013r.  w  sprawie  wzorów 
deklaracji dla podatku od towarów i usług (Dz.U. z 2013r., poz. 394)
6.  Rozporządzenie  Ministra  Finansów  z  14  marca  2013r.  w  sprawie  wzorów 
deklaracji  dla  podatku  od  towarów  i  usług   dotyczących  transakcji 
wewnątrzwspólnotowych w zakresie nowych  środków transportu (Dz.U. z 2013r., 
poz. 367)
7.  Rozporządzenie  Ministra  Finansów  z  12  marca  2013r.  w  sprawie  wzoru 
skróconej deklaracji dla podatku od towarów i usług  w zakresie usług taksówek 
osobowych opodatkowanych w formie ryczałtu (Dz.U. z 2013r., poz. 356)
8.  Rozporządzenie  Ministra  Finansów  z  12  marca  2013r.  w  sprawie  wzoru 
deklaracji  dla podatku od towarów i usług  przedstawiciela podatkowego (Dz.U.
z 2013r., poz. 357)
9.  Rozporządzenie  Ministra  Finansów  z  dnia  17  listopada  2014r  w  sprawie 
określenia  niektórych  wzorów  oświadczeń,  deklaracji  i  informacji  podatkowych 
obowiązujących  w  zakresie  podatku  dochodowego  od  osób  fizycznych  (Dz.U.
z 2014r., poz. 1634).
10.  Rozporządzenie  Ministra  Finansów  z  dnia  27  listopada  2014  r.  w  sprawie 
określenia  wzorów zeznań,  deklaracji  i  informacji  podatkowych  obowiązujących 
w  zakresie  zryczałtowanego  podatku  dochodowego  od  niektórych  przychodów 
osiąganych przez osoby fizyczne (Dz. U. z 2014 r., poz. 1672)
11.  Rozporządzenie  Ministra  Finansów  z  dnia  12  grudnia  2014r.  w  sprawie 
określenia wzorów deklaracji, zeznania, oświadczenia oraz informacji podatkowych 
obowiązujących  w  zakresie  podatku  dochodowego  od  osób  prawnych  (Dz.U. 
z 2014r., poz. 1865).

WYMAGANE 
DOKUMENTY

PIT-4R deklaracja roczna o pobranych zaliczkach na podatek dochodowy.
PIT-8AR deklaracja roczna o zryczałtowanym podatku dochodowym.
PIT-6/PIT-6L deklaracja do wymiaru zaliczek podatku dochodowego od dochodów 
z działów specjalnych produkcji rolnej.
PIT-16A  deklaracja o wysokości składki na ubezpieczenie zdrowotne, zapłaconej
i odliczonej od karty podatkowej w poszczególnych miesiącach roku podatkowego.
PIT-19A deklaracja o wysokości składki na powszechne ubezpieczenie zdrowotne, 
zapłaconej i odliczonej od zryczałtowanego podatku dochodowego od przychodów 
osób duchownych w poszczególnych kwartałach roku podatkowego.
CIT-6R  deklaracja  o wysokości  pobranego podatku dochodowego od dochodów
z dywidend oraz innych przychodów z tytułu udziału w zyskach osób prawnych.
CIT-6AR  deklaracja  o  wysokości  podatku  dochodowego  od  dochodów z  tytułu 
udziałów w zyskach osób prawnych.
CIT-9R deklaracja  o  wysokości  przychodu  za  wywóz  ładunków  i  pasażerów 
przyjętych  do  przewozu  w  porcie  polskim,  uzyskanego  przez  zagraniczne 
przedsiębiorstwo żeglugi handlowej od zagranicznych zleceniodawców.
CIT-10Z deklaracja  o  wysokości  pobranego  przez  Płatnika  zryczałtowanego 
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podatku dochodowego od osób prawnych, od dochodów (przychodów) osiągniętych 
przez podatników niemających siedziby lub zarządu na terytorium Rzeczypospolitej 
Polskiej.
CIT-11R deklaracja o wysokości podatku dochodowego od dochodów z dywidend 
praz  innych  przychodów  z  tytułu  udziału  w  zyskach  osób  prawnych, 
wydatkowanych na inne cele niż wymienione w oświadczeniu CIT-5 lub deklaracji  
CIT-6AR.
VAT-7  deklaracja dla podatku od towarów i usług, termin złożenia deklaracji do 
Urzędu Skarbowego.
VAT-7D  deklaracja dla podatku od towarów i usług (składają podatnicy inni niż 
mali, obowiązani do składania deklaracji za okresy kwartalne).
VAT-7K deklaracja dla podatku od towarów i usług, termin złożenia deklaracji do 
Urzędu Skarbowego.
VAT-8 deklaracja  dla  podatku  od  towarów  i  usług składana  w  przypadku 
dokonywania  wewnątrzwspólnotowego  nabycia  towarów  przez  podatników 
zwolnionych z VAT.
VAT-9M deklaracja dla podatku od towarów i usług od importu usług lub dostawy,  
dla której podatnikiem jest nabywca.
VAT-10 deklaracja dla podatku od towarów i usług przy wewnątrzwspólnotowym 
nabyciu nowych środków transportu.
VAT-11 deklaracja  dla  podatku  od  towarów  i  usług  od  wewnątrzwspólnotowej 
dostawy nowego środka transportu. 
VAT-12 skrócona  deklaracja  dla  podatku  od  towarów  i  usług  w zakresie  usług 
taksówek osobowych opodatkowanych w formie ryczałtu.
VAT-13 deklaracja dla podatku od towarów i usług przedstawiciela podatkowego.

GDZIE POBRAĆ 
DOKUMENTY

Parter,  Sala  Obsługi  lub  na  stronie  internetowej  Ministerstwa  Finansów 
www.mf.gov.pl,  www.finanse.mf.gov.pl lub  stronie  internetowej  Urzędu 
www.us2.tarnow.pl 

OPŁATA SKARBOWA Nie występuje

MIEJSCE I TERMIN 
ZŁOŻENIA

Parter,  Sala  Obsługi,  lub  za  pośrednictwem  poczty  na  adres  Urzędu  –  33-100 
Tarnów,  Al.  Solidarności  5-9b,  albo  elektronicznie  za  pośrednictwem  systemu 
e-deklaracje www.e-deklaracje.gov.pl
Terminy:
PIT-4R do końca stycznia roku następującego po roku podatkowym. W przypadku 
zaprzestania działalności przez płatników, o których mowa w art. 31, 33-35, art. 41
i  42e  ustawy,  przed  tym  terminem  –  do  dnia  zaprzestania  tej  działalności,
a w przypadku płatnika, o którym mowa w art. 35a ustawy, który zaprzestał poboru 
zaliczek przed tym terminem – do dnia ustania obowiązku poboru tych zaliczek.
PIT-8AR  do  końca  stycznia  roku  następującego  po  roku  podatkowym.
W przypadku zaprzestania działalności przez płatnika przed tym terminem – do dnia 
zaprzestania tej działalności.
PIT-6/PIT-6L do  dnia  30  listopada  roku  poprzedzającego  rok  podatkowy.
W  przypadku  rozpoczęcia  prowadzenia  działów  specjalnych  produkcji  rolnej
w ciągu roku podatkowego – w terminie 7 dni od dnia rozpoczęcia działalności.
PIT-16A do dnia 31 stycznia następnego roku podatkowego.
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PIT-19A do dnia 31 stycznia następnego roku podatkowego.
CIT-6R do końca pierwszego miesiąca roku następującego po roku podatkowym,
w którym powstał obowiązek zapłaty podatku -art. 26a ustawy.
CIT-6AR do końca pierwszego miesiąca roku następującego po roku podatkowym, 
w którym powstał obowiązek zapłaty podatku -art. 26a ustawy.
CIT-9R ,  CIT-11R  do końca  pierwszego  miesiąca  roku  następującego  po  roku 
podatkowym, w którym powstał obowiązek zapłaty podatku -art. 26a ustawy.
CIT-10Z do końca pierwszego miesiąca roku następującego po roku podatkowym , 
w którym powstał obowiązek zapłaty podatku – art. 26a ustawy – w którym kieruje 
naczelnik  urzędu  skarbowego  właściwy  w  sprawach  opodatkowania  osób 
zagranicznych
VAT-7 do 25 dnia miesiąca następującego po każdym kolejnym miesiącu.
VAT-7D do 25 dnia miesiąca następującego po każdym kolejnym kwartale.
VAT-7K do 25 dnia miesiąca następującego po każdym kolejnym kwartale.
VAT-8  do 25 dnia miesiąca następującego po każdym kolejnym miesiącu.
VAT-9M do 25 dnia miesiąca następującego po każdym kolejnym miesiącu.
VAT- 10 14 dni od dnia powstania obowiązku podatkowego.
VAT-11 do ostatniego dnia miesiąca następującego po miesiącu, w którym powstał 
obowiązek podatkowy.
VAT-12 do 25 dnia miesiąca następującego po każdym kolejnym miesiącu.
VAT-13 do 25 dnia miesiąca następującego po każdym kolejnym miesiącu.
Jeżeli ostatni dzień terminu przypada na sobotę lub dzień ustawowo wolny od pracy,
za ostatni dzień terminu uważa się następny dzień po dniu lub dniach wolnych od 
pracy.

ODPOWIEDZIALNA 
KOMÓRKA 

ORGANIZACYJNA

I Dział Obsługi Bezpośredniej
tel. 14 632 82 62 lub 14 632 82 63

TERMIN I SPOSÓB 
ZAŁATWIENIA

W/w dokumenty  w obecności  podatnika  lub  osoby składającej  są  przyjmowane
i  sprawdzane.  W  przypadku  stwierdzenia  nieprawidłowości  w  w/w  zakresie 
Podatnik może dokonać stosownych poprawek w obecności  pracownika  Urzędu. 
Przyjęte  dokumenty  są  następnie  przekazywane  do  odpowiednich  komórek 
organizacyjnych.

TRYB ODWOŁAWCZY Nie występuje.

DODATKOWE 
INFORMACJE

W/w dokumenty  w obecności  podatnika  lub  osoby składającej  są  przyjmowane
i  sprawdzane.  W  przypadku  stwierdzenia  nieprawidłowości  w  w/w  zakresie 
Podatnik może dokonać stosownych poprawek w obecności  pracownika  Urzędu. 
Przyjęte  dokumenty  są  następnie  przekazywane  do  odpowiednich  komórek 
organizacyjnych. 
Tryb składania deklaracji  i zeznań w podatkach PCC i spadkach znajduje się na 
odrębnych kartach informacyjnych.
Deklaracje  PIT-4R,  PIT-8AR,  informacje  PIT-8C,  PIT-11,  PIT-R,  IFT-1,  IFT-3, 
roczne  obliczenie  podatku  PIT-40,  a  także  zeznanie  podatkowe  CIT-8  oraz 
informację IFT-2 składa się urzędom skarbowym wyłącznie za pomocą środków 
komunikacji  elektronicznej.  Wyjątkiem  od  tej  zasady  objęte  są  podmioty 
sporządzające za rok podatkowy  ww. deklaracje i informacje dla nie więcej  niż 
pięciu  podatników.   W  tym  wypadku  istnieje  możliwość  składania  ww. 
dokumentów  w  formie  papierowej,  chyba  że  czynność  ta  odbywa  się  za 

strona 3/4

http://www.us2.tarnow.pl/
mailto:2ustarnow@mp.mofnet.gov.pl


System Zarządzania Jakością w Administracji Podatkowej K/021

KARTA INFORMACYJNA
Wydanie 08

01.03.2015

Drugi Urząd Skarbowy w Tarnowie Al. Solidarności 5-9b, 33-100 Tarnów
Centrala: 14 632 82 00, Fax: 14 632 82 22

www.us2.tarnow.pl, 2ustarnow@mp.mofnet.gov.pl
Składanie deklaracji podatkowych

pośrednictwem biura rachunkowego.

Karta informacyjna:
Składanie deklaracji podatkowych

Opracowano na podstawie Systemu Zarządzania Jakością w Administracji Podatkowe
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