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Postępowanie w przypadku zgłoszenia ewidencjonowania obrotu przy użyciu kasy 
rejestrującej

PODSTAWA PRAWNA 1. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. – Ordynacja podatkowa  (t.j. Dz. U. z 2012r., 
poz. 749 ze zm.).
2. Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (t.j. Dz.U. z 2011r. 
Nr 177, poz. 1054 ze zm.).
3.  Rozporządzenie  Ministra  Finansów  z  dnia  27  grudnia  2010r.  w  sprawie 
odliczania i zwrotu kwot wydatkowanych na zakup kas rejestrujących   (t.j. Dz.U.
z 2013r., poz. 163).
4.  Rozporządzenie  Ministra  Finansów  z  dnia  29  listopada  2012r.  w  sprawie 
zwolnień z obowiązku prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujących 
(Dz.U. z 2014r., poz 1544),
5. Rozporządzenie  Ministra  Finansów  z  dnia  14  marca  2013r.  w  sprawie  kas 
rejestrujących (Dz.U. z 2013r., poz. 363).

WYMAGANE 
DOKUMENTY

1. Zawiadomienie o liczbie kas rejestrujących i miejscu(adresie) ich używania.
2. Zgłoszenie przez podatnika danych dotyczących kasy, w którym należy podać :
- dane identyfikacyjne podatnika:  nazwa,  dokładny adres,  NIP, miejsce instalacji 
kasy,
- typ/model kasy,
- numer unikatowy kasy,
- numer fabryczny kasy,
- datę fiskalizacji.
3.  W  przypadku  odliczenia  kwoty  wydatkowanej  na  zakup  kas  rejestrujących 
dodatkowo należy złożyć:
- fakturę potwierdzającą zakup kasy rejestrującej,
- dowód zapłaty całej należności za kasę.
4. Zgłoszenie przez podmiot prowadzący serwis kas lub prowadzący serwis główny 
danych dotyczących kasy (składa firma prowadząca serwis kasy).

GDZIE POBRAĆ 
DOKUMENTY

1.  Zawiadomienie  o  liczbie  kas  rejestrujących  i  miejscu(adresie)  ich  używania 
stanowi  załącznik  nr  1  do  rozporządzenia  Ministra  Finansów  w  sprawie  kas 
rejestrujących.
2. Zgłoszenie przez podatnika danych dotyczących kasy stanowi załącznik nr 2 do 
rozporządzenia Ministra Finansów w sprawie kas rejestrujących.
3. Zgłoszenie przez podmiot prowadzący serwis kas lub prowadzący serwis główny 
danych  dotyczących  kasy  stanowi  załącznik  nr  5  do  rozporządzenia  Ministra 
Finansów w sprawie kas rejestrujących.

OPŁATA SKARBOWA Nie występuje

MIEJSCE I TERMIN 
ZŁOŻENIA

Parter,  Sala  Obsługi  lub  za  pośrednictwem  poczty  na  adres  Urzędu  –  33-100 
Tarnów, Al. Solidarności 5-9b.
– Zgłoszenie o liczbie kas rejestrujących i miejscu (adresie) ich używania – przed 
terminem rozpoczęcia ewidencjonowania.
– Druk „Zgłoszenie przez podatnika danych dotyczących kasy” - w terminie 7 dni 
od dnia fiskalizacji kasy rejestrującej.
–  Druk „Zgłoszenie przez podmiot prowadzący serwis kas lub prowadzący serwis 
główny danych  dotyczących kasy”  -  w terminie  7  dni  od  dnia  fiskalizacji  kasy 
rejestrującej.
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Postępowanie w przypadku zgłoszenia ewidencjonowania obrotu przy użyciu kasy 
rejestrującej

ODPOWIEDZIALNA 
KOMÓRKA 

ORGANIZACYJNA

II Dział Obsługi Bieżącej.
tel. 14 632 82 05

TERMIN I SPOSÓB 
ZAŁATWIENIA

Organ  podatkowy  analizuje  dokumenty  złożone  przez  podatnika  w  ramach 
postępowania wyjaśniającego pod względem formalnym i  merytorycznym. Jeżeli 
dokumenty zawierają  błędy lub wymagają  uzupełnienia, organ podatkowy wzywa 
podatnika  do  poprawy  błędów  lub  uzupełnienia  braków.  Jeżeli  dokumenty  są 
poprawne Naczelnik Urzędu Skarbowego nadaje kasie numer ewidencyjny. Nadany 
numer ewidencyjny podatnik obowiązany jest w sposób trwały nanieść na obudowę 
kasy.  Numer ten nie ulega zmianie w przypadku zmiany właściwości naczelnika 
urzędu skarbowego. Numer ewidencyjny kasy oraz książki kasy są identyczne i nie 
mogą być przypisane innym urządzeniom.
Informację  o  nadanym  numerze  ewidencyjnym  podatnik  otrzymuje  w  formie 
pisemnej  bez  zbędnej  zwłoki,  jednak nie  później  niż  w ciągu  miesiąca  od  dnia 
złożenia druku zawiadomienia.

TRYB ODWOŁAWCZY Nie występuje.

DODATKOWE 
INFORMACJE

Podatnicy, którzy rozpoczną ewidencjonowanie obrotu i kwot podatku należnego w 
obowiązujących terminach, mogą odliczyć od tego podatku kwotę wydatkowaną na 
zakup każdej  z  kas  rejestrujących  zgłoszonych na  dzień  rozpoczęcia  (powstania 
obowiązku) ewidencjonowania w wysokości 90% jej ceny zakupu (bez podatku), 
nie więcej jednak niż 700 zł.
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