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Nadanie numeru identyfikacji podatkowej (NIP) osobie fizycznej prowadzącej działalność 

gospodarczą lub będącej płatnikiem

PODSTAWA PRAWNA
1. Ustawa  z  dnia  13  października  1995r.  o  zasadach  ewidencji  i  identyfikacji 

podatników i płatników (t.j. Dz. U. z 2012r., poz. 1314 ze zm.).
2. Rozporządzenie Ministra Finansów  z dnia 12 marca 2014r. w sprawie wzorów 

formularzy  zgłoszeń  identyfikacyjnych  i  zgłoszeń  aktualizacyjnych  oraz 
zgłoszeń  w zakresie danych uzupełniających (Dz.U. z 2014r., poz.1665).

3. Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 25 czerwca 2013 w sprawie sposobu 
przesyłania zgłoszeń oraz rodzajów podpisu elektronicznego, którymi powinny 
być opatrzone (Dz. U. z 2013r., poz. 753). 

WYMAGANE 
DOKUMENTY

Zgłoszenie identyfikacyjne osoby fizycznej będącej podatnikiem lub płatnikiem.
Formularz NIP-7 przeznaczony jest dla osób:

– niebędących  przedsiębiorcami  (niepodlegających  wpisowi  do  CEIDG) 
prowadzących działalność gospodarczą lub podlegających zarejestrowaniu 
jako podatnicy podatku od towarów i usług lub będących zarejestrowanymi 
podatnikami tego podatku;

–  nieprowadzących  działalności  gospodarczej  ale  będących  płatnikami 
podatków lub  będących  płatnikami  składek  na  ubezpieczenie  społeczne 
oraz ubezpieczenie zdrowotne lub nieobjętych rejestrem PESEL.

GDZIE POBRAĆ 
DOKUMENTY

Parter,  Sala  Obsługi  lub  ze  strony  internetowej  Ministerstwa  Finansów 
www.mf.gov.pl,  www.finanse.mf.gov.pl albo  ze  strony  internetowej  Urzędu 
www.us2.tarnow.pl.

OPŁATA SKARBOWA Nie występuje

MIEJSCE I TERMIN 
ZŁOŻENIA

Formularze  NIP-7   składa  się  na  Sali  Obsługi  Drugiego  Urzędu  Skarbowego 
w Tarnowie (parter). Można je również przesłać pocztą na adres Urzędu – 33-100 
Tarnów, al. Solidarności 5-9b.
Formularz  NIP-7  może  być  przesłany  za  pomocą  środków  komunikacji 
elektronicznej – należy zapoznać się ze stroną internetową Ministerstwa Finansów 
www.e-deklaracje.gov.pl.

Termin złożenia:
1. Podatnicy podatku od towarów i usług lub podatku akcyzowego zobowiązani są 
dokonać  zgłoszenia  identyfikacyjnego  przed  dokonaniem  pierwszej  czynności 
podlegającej  opodatkowaniu  jednym  z  tych  podatków.  Zgłoszenia 
identyfikacyjnego dokonuje się niezależnie od zgłoszenia rejestracyjnego. 
2.  Podatnicy,  z  wyłączeniem  osób  fizycznych  objętych  rejestrem  PESEL, 
nieprowadzących  działalności  gospodarczej  lub  niebędących  zarejestrowanymi 
podatnikami  podatku  VAT,  oraz  płatnicy  podatków  są  obowiązani  dokonać 
zgłoszenia identyfikacyjnego nie później niż w terminie przewidzianym do złożenia 
pierwszej  deklaracji,  zeznania,  informacji  bądź  oświadczenia,  albo  wraz 
z dokonaniem pierwszej wpłaty podatku lub zaliczki na podatek.
3.  Płatnicy  składek   ubezpieczeniowych  dokonują  zgłoszenia  nie  później  niż 
w  terminach  przewidzianych  w  odrębnych  przepisach  dotyczących  terminów 
zgłaszania do ubezpieczeń społecznych lub ubezpieczenia zdrowotnego. 
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ODPOWIEDZIALNA 
KOMÓRKA 

ORGANIZACYJNA

II Dział Obsługi Bezpośredniej
Tel. 14 632 82 01, 14 632 82 02, 14 632 82 11

TERMIN I SPOSÓB 
ZAŁATWIENIA

Urząd dokonuje weryfikacji druku NIP-7.
Jeżeli  druk  NIP-7  jest  niekompletny podatnik/płatnik  zostaje  wezwany  do jego 
uzupełnienia. 
Jeżeli  prawidłowość  złożonych  dokumentów  nie  budzi  wątpliwości, 
podatnik/płatnik  zostanie  zarejestrowany  w  ewidencji  podatników/płatników 
Urzędu i zostaje wydane  potwierdzenie o nadaniu NIP.
Potwierdzenie jest wydawane niezwłocznie, nie później niż w terminie 3 dni od dnia 
wpływu poprawnego zgłoszenia identyfikacyjnego do Urzędu.

TRYB ODWOŁAWCZY Nie przysługuje

DODATKOWE 
INFORMACJE

Osoba fizyczna niebędąca przedsiębiorcą składa dokumenty w  urzędzie skarbowym 
właściwym  ze  względu  na  adres  zamieszkania  lub  wg  właściwości  dla  podatku 
VAT (podatnicy nie korzystający ze zwolnienia w VAT). 

Podatnicy/płatnicy obowiązani do aktualizacji danych objętych zgłoszeniem NIP-7 
dokonują tego zgłoszenia   w terminie 7 dni od dnia, w którym nastąpiła zmiana 
danych.

ADRES  ELEKTRONICZNY  –  jest  to  adres  w  systemie  teleinformatycznym 
wykorzystywany  odpowiednio  przez  organy  podległe  Ministrowi  Finansów  lub 
przez  niego  nadzorowane.  Do  doręczeń  pism  za  pomocą  środków  komunikacji 
elektronicznej może mieć zastosowanie adres elektroniczny na portalu podatkowym 
(znany  Administracji  Podatkowe)  lub  w  systemie  ePUAP,  w  przypadku,  jeżeli 
wniesiono o zastosowanie takiego sposobu doręczania albo wyrażono na to zgodę 
(art. 144a §1 pkt 2 lub 144a §1 pkt 3 w związku z art. 3e §1 ustawy Ordynacja 
podatkowa).  Adres  elektroniczny  w  systemie  ePUAP  może  mieć  również 
zastosowanie do doręczeń pism w analogicznych przypadkach określonych w art. 
39¹  §1  pkt  2  lub  art.   39¹  §1  pkt  3w związku z  art.   39¹  §1a  ustawy  Kodeks 
postępowania administracyjnego.

Karta informacyjna:
Nadanie numeru identyfikacji podatkowej (NIP) osobie fizycznej prowadzącej działalność gospodarczą lub będącej płatnikiem

Opracowano na podstawie Systemu Zarządzania Jakością w Administracji Podatkowej
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