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Aktualizacja danych identyfikacyjnych

PODSTAWA PRAWNA 1. Ustawa z dnia 13 pazdziernika 1995r. o zasadach ewidencji i identyfikacji
podatnikow i ptatnikow (t.j. Dz.U. z 2012r., poz. 1314 ze zm.).

2. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz.U. z 2012r., poz.
749 ze zm.).

3. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 12 marca 2014r. w sprawie wzorow
formularzy zgloszen identyfikacyjnych i zgloszen aktualizacyjnych oraz zgloszen
w zakresie danych uzupetniajacych (Dz.U. z 2014r., poz.1665).

4. Ustawa z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (t.j. Dz.U.
z2013r., poz. 672 ze zm.).

5. Ustawa z dnia 20 sierpnia 1997 r. o Krajowym Rejestrze Sadowym (t.j. Dz. U.
72013 r., poz. 1203 ze zm.)/

WYMAGANE Ustawowe wzory drukéw ZAP-3, NIP-2, NIP-7, NIP-8, CEIDG-1.
DOKUMENTY

GDZIE POBRAC Formularze CEIDG-1 wraz z zalacznikami dostgpne sa w urzgdach gmin (miast) lub
DOKUMENTY elektronicznie na stronie internetowej www.ceidg.gov.pl lub www.firma.gov.pl.

Formularze ZAP-3 oraz NIP dostgpne sa na parterze na Sali Obstugi Urzgdu
Skarbowego lub na stronie internetowej Urzedu www.us2.tarnow.pl lub stronie
internetowej Ministerstwa Finansow www.mf.gov.pl, www.finanse.mf.gov.pl.

OPLATA SKARBOWA | Nie wystepuje

MIEJSCE I TERMIN Whiosek CEIDG-1 wraz z zalacznikami sklada si¢ za posrednictwem formularza
ZEL.OZENIA elektronicznego dostgpnego na stronie www.ceidg.gov.pl albo za posrednictwem

elektronicznej platformy ustlug administracji publicznej (e-PUAP). Wniosek moze

by¢ rowniez ztozony osobiscie w urzedzie gminy (miasta).

Formularze NIP-2, NIP-7, NIP-8 i ZAP-3 sklada si¢ na Sali Obstugi Drugiego

Urzedu Skarbowego w Tarnowie (parter). Mozna je rowniez przestaé poczta na

adres Urzedu — 33-100 Tarnow, al. Solidarnos$ci 5-9b.

Formularze NIP i ZAP-3 moga by¢ przestane za pomoca $rodkéw komunikacji

elektronicznej — nalezy zapoznac sig ze strong internetowa Ministerstwa Finansow

www.e-deklaracje.gov.pl.

Aktualizacji danych dokonuje sig:

— podatnicy podatku od towaréw i ustug lub podatku akcyzowego — nie
pdzniej niz w terminie 7 dni od dnia, w ktorym nastapita zmiana danych,

— obowiazek dokonania zgloszenia aktualizacyjnego przez podatnikéw
podatku od towarow i ustug lub podatku akcyzowego wystepuje rowniez
w przypadku, gdy podatnikom tym, w wyniku utraty prawa do zwolnienia
od podatku od towaréw i ustug lub rezygnacji z tego prawa, zmienila si¢
wlasciwo$¢ naczelnika urzedu skarbowego. W tym przypadku zgtoszenia
aktualizacyjnego dokonuje si¢ naczelnikowi urzedu skarbowego
wlasciwemu w sprawach podatku od towar6éw i ustug, wraz ze zgloszeniem
rejestracyjnym VAT-R (wigcej informacji na ten temat zawiera karta
informacyjna K/035),

— podatnicy podatku dochodowego od 0séb fizycznych, ktorzy samodzielnie
obliczaja zaliczki na ten podatek lub samodzielnie optacaja go w formach
zryczattowanych — nie pdzniej niz w terminie 7 dni od dnia, w ktorym
nastgpita zmiana danych,
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Aktualizacja danych identyfikacyjnych

— pozostali podatnicy podatku dochodowego — nie pdzniej niz w terminie
7 dni od dnia, w ktorym nastapita zmiana danych,

— aktualizacji danych ewidencyjnych dotyczacych podatkowych grup
kapitatowych dokonuje wskazana w umowie spotka reprezentujaca grupg.
Obowiazek ten jest niezalezny od obowiazku aktualizacji danych, ktory
ciazy na kazdej ze spotek wchodzacych w sklad podatkowej grupy
kapitatowe;j,

— w przypadku zmiany adresu miejsca zamieszkania przez podatnika
bedacego osoba fizyczna objeta rejestrem PESEL nieprowadzaca
dziatalnosci gospodarczej lub niebedaca zarejestrowanym podatnikiem
podatku od towarow i ustug,za dokonanie aktualizacji uznaje si¢ podanie
aktualnego adresu zamieszkania w skladanej deklaracji lub innym
dokumencie zwigzanym z obowiazkiem podatkowym. Podatnicy moga
rowniez dokona¢ aktualizacji adresu zamieszkania na druku ZAP-3.

— platnicy skladek ubezpieczeniowych sa obowigzani do dokonania
aktualizacji — nie p6zniej niz w terminie 7 dni od dnia, w ktdrym nastapila
zmiana danych.

Termin dokonywania zgloszen aktualizacyjnych NIP-8 w zakresie danych
uzupehniajacych:

— 7 dni od dnia zaistnienia okoliczno$ci uzasadniajacych zmiang lub
skreslenie danych z rejestru podmiotow.

ODPOWIEDZIALNA 1l Dziat Obstugi Bezposredniej

KOMORKA Tel. 14 632 82 01, 14 632 82 02, 14 632 82 11.
ORGANIZACYJNA
TERMIN I SPOSOB Na podstawie ztozonych formularzy, Naczelnik Urzedu Skarbowego dokonuje
ZALATWIENIA niezwlocznie aktualizacji danych.
TRYB ODWOLAWCZY |Nie wystepuje
DODATKOWE Podatnik, ptatnik ma prawo ztozy¢ dowolna ilo$¢ zgloszen aktualizacyjnych, zawsze
INFORMACJE w przypadku zmiany danych objetych zgloszeniem identyfikacyjnym lub zaistnienia

nowych okolicznosci.

Karta informacyjna:
Aktualizacja danych identyfikacyjnych

Opracowano na podstawie Systemu Zarzadzania Jako$cia w Administracji Podatkowej
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