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URZĄD SKARBOWY W MIECHOWIE UL. STANISŁAWY DANECKIEJ 1  32-200 MIECHÓW

Postępowanie w sprawie możliwości składania deklaracji drogą elektroniczną

PODSTAWA PRAWNA 1. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa ( j.t. Dz. U. z 2012r. poz. 
749 ze zm.) wraz z aktami wykonawczymi.
2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej ( j.t. Dz. U. z 2012 Nr 1282 
ze zm.).
3. Ustawa z dnia 18 września 2001r. o podpisie elektronicznym ( j.t. Dz. U. z 2013r.  
Nr 262 ).
4.  Rozporządzenie Ministra  Finansów z  dnia  19 grudnia  2011r.  w sprawie  wzoru 
pełnomocnictwa  do  podpisywania  deklaracji  składanej  za  pomocą  środków 
komunikacji  elektronicznej  oraz  wzoru  zawiadomienia  o  odwołaniu  tego 
pełnomocnictwa ( Dz. U. Z 2011r. Nr 286, poz. 1681 ).
5. Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 24 grudnia 2012r. w sprawie sposobu 
przesyłania  deklaracji  i  podań  oraz  rodzajów  podpisu  elektronicznego,  którymi 
powinny być opatrzone ( Dz. U. Z 2012r. Nr 1537).
6. Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 19 grudnia 2007r. w sprawie określenia 
rodzajów  deklaracji,  które  mogą  być  składane  za  pomocą  środków  komunikacji 
elektronicznej ( j.t. Dz. U z 2013r. Nr 85 ze zm.)

WYMAGANE 
DOKUMENTY

W  przypadku  zeznań  do  których  podpisania  wymagany  jest  bezpieczny 
kwalifikowany podpis elektroniczny:
-  pełnomocnictwo  do  podpisywania  deklaracji  składanej  za  pomocą  środków 
komunikacji elektronicznej UPL-1 w formie papierowej.
- zawiadomienie o odwołaniu pełnomocnictwa do podpisywania deklaracji składanej 
za pomocą środków komunikacji elektronicznej OPL-1 w formie papierowej.

GDZIE POBRAĆ 
DOKUMENTY

Formularze  dostępne  są  na  stronie  internetowej  Ministerstwa  Finansów 
http://www.finanse.mf.gov.pl w zakładce 'Formularze” lub w siedzibie urzędu.

OPŁATA SKARBOWA Zwolniono z opłaty skarbowej na podstawie załącznika do ustawy z dnia 16 listopada 
2006r. o opłacie skarbowej (  j.t. Dz. U. Z 2012 Nr 1282 ze zm.). 

MIEJSCE I TERMIN 
ZŁOŻENIA

Sala obsługi – okienka nr  2-5 lub przesłać pocztą na adres urzędu

ODPOWIEDZIALNA 
KOMÓRKA 

ORGANIZACYJNA

Dział Obsługi Bezpośredniej oraz Organizacji i Logistyki, 

TERMIN I SPOSÓB 
ZAŁATWIENIA

Na podstawie formularzy UPL-1 i OPL-1 bez zbędnej zwłoki dokonuje się zmiany 
w systemie informatycznym

TRYB ODWOŁAWCZY brak

DODATKOWE 
INFORMACJE

Pełnomocnictwo UPL-1 i zawiadomienie o odwołaniu pełnomocnictwa OPL-1 należy 
złożyć  do  urzędu  właściwego  w  sprawach  ewidencji  podatników  i  płatników. 
Dokumenty  UPL-1  i  OPL-1  składają  podatnicy,  płatnicy  lub  inkasenci, 
upoważniając/odwołując  osoby  posiadające  bezpieczny  kwalifikowany  podpis 
elektroniczny do składania w ich imieniu deklaracji podatkowych VAT, CIT, IFT, SD, 



PIT.  Pełny wykaz  deklaracji  można  znaleźć  na  stronie  www.finanse.mf.gov.pl w 
zakładce e-deklaracje
Zeznania podatkowe  PIT-36, PIT-36L, PIT-37, PIT-38, PIT-39, PIT-28, PIT-16A, PIT-
19A, PIT-16, PIT-16Z, deklaracje podatkowe VAT-7, VAT-7K, VAT-7D, PCC-3 oraz 
ich  korekty  bez  konieczności  potwierdzania  ich  bezpiecznym  kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym można wypełnić i wysłać ze strony www.finanse.mf.gov.pl 
(zakładka e-deklaracje).
Dowodem  i  potwierdzeniem  terminu  złożenia  dokumentu  składanego  z  użyciem 
bezpiecznego  kwalifikowanego  podpisu  elektronicznego  jak  i  dokumentu  nie 
opatrzonego takim podpisem,  jest  Urzędowe Potwierdzenie Odbioru ( UPO),  które 
każdy  użytkownik  systemu  otrzyma  po  prawidłowym  wypełnieniu  i  przesłaniu 
formularza deklaracji/zeznania.
W celu  uzyskania  bezpiecznego  kwalifikowanego podpisu  elektronicznego  należy 
zgłosić się do jednego z polskich centrów certyfikacji.
Szczegółowe  instrukcje  oraz  procedury  uzyskania  certyfikatu  kwalifikowanego 
dostępne są na stronach internetowych www.certum.pl, www.kir.pl,  www.sigillum.pl, 
www.cencert.pl, www.mobicent.pl
Infolinia systemu e-Deklaracje Krajowa Informacja Podatkowa ( pomoc w sprawie 
procedur składania deklaracji )
tel. 801 055 055 ( dla połączeń z tel. stacjonarnych )
tel. 22 330 03 30 ( dla połączeń z telefonów komórkowych ) 
Pomoc techniczna systemu e-Deklaracje
tel. 801 055 055 ( dla połączeń z tel. stacjonarnych )
tel. 22 330 03 30 ( dla połączeń z telefonów komórkowych ) 

Karta informacyjna:
NAZWA KARTY Z CENTRALNEGO REJESTRU KART INFORMACYJNYCH DLA URZĘDÓW SKARBOWYCH WOJEWÓDZTWA 

MAŁOPOLSKIEGO
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