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Informacje
dodatkowe

Potwierdzi¢ profil zaufany ePUAP.

Oséb fizycznych, ktére chca kierowaé dokumenty do dowolnego podmiotu publicznego
za posrednictwem elektronicznej platformy ustug administracji publicznej ePUAP.

Przygotuij:
e wazny dowdd osobisty lub paszport w celu weryfikacji tozsamosci.

Whiosek o potwierdzenie Profilu Zaufanego ePUAP. Po zalogowaniu sie na www.epuap.gov.pl —
w zaktadce: moje konto/moje profile zaufane/zt6z wniosek.

Wypetnij ww. wniosek zgodnie z polami interaktywnego formularza na portalu ePUAP.
Uwaga: twoje imie, nazwisko i nr PESEL muszg by¢ zgodne z dokumentem tozsamosci.

Ustuga swiadczona jest bezptatnie.

216z wniosek w dowolnym, wybranym przez siebie terminie.

UWAGA: Jezeli w okresie 14 dni od daty przestania elektronicznego wniosku o potwierdzenie Profilu
Zaufanego ePUAP nie zgtosisz sie do punktu potwierdzajacego, wniosek ten uwaza sie za wycofany.

e  Wnhniosek o potwierdzenie Profilu Zaufanego ePUAP mozesz ztozy¢ elektronicznie na platformie
ePUAP.

e Wterminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku powiniene$ przyjs¢ do dowolnego punktu
potwierdzajacego, ktorym jest:
» naczelnik urzedu skarbowego,
» wojewoda,
»  Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
»  lub konsul.
Uwaga: Nie ma znaczenia wiasciwos¢ miejscowa tych organéw — co oznacza, ze Profil Zaufany
mozesz potwierdzi¢ w miejscu najbardziej dla Ciebie dogodnym.

e W Urzedzie Skarbowym Krakéw-Stare Miasto mozesz dokona¢ potwierdzenia Profilu Zaufanego
ePUAP na Sali Obstugi Klienta w godzinach pracy Urzedu tj. w poniedziatki
od 7:15 do 18:00 oraz od wtorku do pigtku od 7:15 do 15:15.

e Zweryfikujemy Twoja tozsamos¢ z dokumentem.
o Zweryfikujemy dane zawarte we wniosku z Twoim profilem uzytkownika oraz z dokumentem
tozsamosci;
e przygotujemy do podpisu wniosek o potwierdzenie profilu zaufanego;
e w przypadku pozytywnej weryfikacji tozsamosci potwierdzimy Twoj Profil Zaufany;
e nie dokonamy potwierdzenia profilu zaufanego ePUAP w przypadku:
» przedtozenia niewaznego dokumentu tozsamosci, lub braku mozliwosci stwierdzenia
tozsamosci osoby wnioskujacej na podstawie tego dokumentu, na zasadach okreslonych
w przepisach dotyczgcych dowoddw osobistych oraz przepisach dotyczacych dokumentéw
paszportowych;
» niezgodnosci danych w zakresie: imienia, nazwiska, numeru PESEL, identyfikatora
uzytkownika.
»  przedtozenia niekompletnego wniosku o potwierdzenie profilu zaufanego ePUAP.

W terminie 14 dni od daty przestania elektronicznego wniosku o potwierdzenie Profilu Zaufanego
ePUAP powiniene$ zgtosi¢ sie do punktu potwierdzajagcego w celu jego potwierdzenia. W innym
przypadku wniosek ten uwaza sie za wycofany. Weryfikacji Twojego wniosku i potwierdzenia profilu
zaufanego dokonamy od reki.

W tym przypadku nie jest przewidziana droga odwotawcza.

Profil zaufany ePUAP potwierdza sie na okres trzech lat i jego waznos¢ moze by¢ przedtuzana na taki
sam okres. Przedtuzenia waznosci Profilu Zaufanego mozna dokonaé samodzielnie przez podpisanie
go podpisem potwierdzonym Profilem Zaufanym (przed uptywem jego waznosci).

W przypadku zmiany danych osobowych, nalezy zaktualizowac swoj profil zaufany ePUAP poprzez
powtdrne ztozenie wniosku.

Podstawa prawna

e Ustawa z dnia 17 lutego 2005r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania
publiczne (t.j. Dz. U. z 2013r. poz. 235)

e  Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 27 kwietnia 2011r.
w sprawie zasad potwierdzania, przedtuzania waznosci, wykorzystania i uniewazniania profilu
zaufanego elektronicznej platformy ustug administracji publicznej (Dz. U. Nr 93, poz. 547).
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