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Co chce zatatwic?

Kogo dotyczy?

Co przygotowac?

Jakie dokumenty
musze wypetnic?

Wybrac¢ forme opodatkowania.

e 0Osbb fizycznych rozpoczynajacych prowadzenie dziatalnosci gospodarczej oraz kontynuujacych
prowadzenie dziatalnosci, w przypadku zmiany formy opodatkowania,

e (Osobb fizycznych uzyskujacych po raz pierwszy dochody/przychody z tytutu najmu (podnajmu,
dzierzawy, poddzierzawy lub innych umoéw o podobnym charakterze), jezeli umowy te nie s3
zawierane w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej oraz o0s6b fizycznych
kontynuujacych najem, w przypadku zmiany formy opodatkowania.

W przypadku wyboru karty podatkowej przygotu;j:

e  zaswiadczenie o wpisie do ewidencji,
e licencje na wykonywanie ustug transportowych (dotyczy takséwkarzy).

Wypetnij:

e  Oswiadczenie o wyborze formy opodatkowania w zakresie podatku dochodowego
od 0s6b fizycznych — w przypadku opodatkowania wedtug skali podatkowej, podatkiem liniowym
lub w formie ryczattu ewidencjonowanego,

o Whniosek na druku PIT-16 —w przypadku karty podatkowe;j.

Jak wypetnic
dokumenty?

lle musze
zaptacic?

Kiedy ztozy¢
dokumenty?

Druki wypetnij czytelnie, zgodnie z opisanymi rubrykami.

Druki mozesz pobrac:

e bezposrednio, w siedzibie Urzedu Skarbowego Krakow-Stare Miasto - Sala Obstugi Klienta -
wejscie od ul. Podzamcze 2, poniedziatek: 7:15-18:00, wtorek-piagtek: 7:15-15:15,

e PIT-16 ze strony internetowej Ministerstwa Finansdw www.finanse.mf.gov.pl w zaktadce:
Podatki—Formularze — wybrac rok—PIT-16,

e  Oswiadczenie o wyborze formy opodatkowania w zakresie podatku dochodowego
od 0s6b fizycznych ze strony: www.usstaremiasto.krakow.pl, w zaktadce: Formularze i druki;

e |ub napisz samodzielnie oswiadczenie.

UWAGA: powyisze oswiadczenia zt6z przed uzyskaniem pierwszego przychodu.

Ustuga swiadczona jest bezptatnie.

Jezeli prowadzisz dziatalno$¢ gospodarcza:

e wybierajagc opodatkowanie na zasadach ogélnych, mozesz skorzysta¢ z rozliczenia w formie
podatku liniowego w wysokosci 19% - w tym przypadku jestes zobowigzany do ztozenia
pisemnego oswiadczenia o wyborze tej formy do dnia 20 stycznia roku podatkowego, a jezeli
rozpoczynasz prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w trakcie roku podatkowego, jestes
zobowigzany do ztozenia pisemnego oswiadczenia o wyborze tej formy opodatkowania do dnia
poprzedzajgcego dzien jej rozpoczecia, nie pdzniej jednak niz w dniu uzyskania pierwszego
przychodu;

e wybierajagc opodatkowanie w formie ryczattu od przychodéw ewidencjonowanych, jestes
zobowigzany sg do ztozenia oswiadczenia o wyborze tej formy opodatkowania za dany rok
podatkowy nie pdzniej niz do dnia 20 stycznia roku podatkowego, natomiast jezeli rozpoczynasz
dziatalno$¢ gospodarczg w trakcie roku podatkowego - do dnia poprzedzajgcego dzien
rozpoczecia dziatalnosci, nie pdzniej jednak niz w dniu uzyskania pierwszego przychodu;

o  wybierajac sposéb opodatkowania w formie karty podatkowej, jestes zobowigzany do ztozenia
wtasciwemu naczelnikowi urzedu skarbowego (ze wzgledu na miejsce prowadzenia dziatalnosci,
w przypadku kilku miejsc prowadzenia dziatalnosci ze wzgledu na siedzibe firmy) wniosku
o opodatkowanie na formularzu PIT-16 do dnia 20 stycznia roku podatkowego, a jezeli
rozpoczynasz prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w trakcie roku podatkowego, przynajmniej
na dzien przed jej rozpoczeciem.

Ponadto jezeli:

e do dnia 20 stycznia nastepnego roku podatkowego nie zgtosites likwidacji dziatalnosci
gospodarczej lub nie dokonate$ wyboru innej formy opodatkowania, uwaza sie, ze nadal
prowadzisz dziatalnos¢ opodatkowang w tej formie.

e  prowadzisz dziatalno$¢ gospodarczg masz réwniez obowigzek powiadomic¢ urzad skarbowy -
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Gdzie zatatwie
sprawe?

Co zrobi urzad?

Jaki jest czas
realizacji?

Jak sie odwotac?

Informacje
dodatkowe

pisemnie o prowadzeniu ksiegi rachunkowej w terminie 20 dni od jej zatozenia.
UWAGA: jezeli dziatalnos¢ jest prowadzona w formie spotki cywilnej oséb fizycznych, spotki jawnej
os6b fizycznych lub spétki partnerskiej, powyzsze zawiadomienie sktadajg wszyscy wspolnicy
naczelnikowi urzedu skarbowego wtasciwemu wedtug miejsca zamieszkania kazdego z nich.

Sprawe zatatwisz:

e  bezposrednio, w siedzibie Urzedu Skarbowego Krakow-Stare Miasto - Sala Obstugi Klienta -
wejscie od ul. Podzamcze 2, poniedziatek: 7:15-18:00, wtorek-pigtek: 7:15-15:15,
e za posrednictwem poczty na adres:
Urzad Skarbowy Krakéw-Stare Miasto
ul. Grodzka 65, 31-001 Krakéw

e  Przeanalizujemy ztozone przez Ciebie dokumenty.

e  Poprosimy Cie o wyjasnienia, uzupetnienia do ztozonego oswiadczenia jesli bedzie taka
potrzeba.

e Jesdli oswiadczenie bedzie kompletne i poprawne, otworzymy Ci obowigzek podatkowy
w zakresie wybranej formy opodatkowania.

e Jezeli oswiadczenie nie bedzie kompletne i poprawne, nie otworzymy Ci obowigzku
podatkowego o czym zostaniesz poinformowany.

e W przypadku wniosku o opodatkowanie w formie Karty podatkowej, wydamy decyzje ustalajaca
wysoko$¢ stawki karty podatkowej lub odmawiajgcg opodatkowania podatkiem dochodowym
w formie karty podatkowej.

e  Prawidtowy wybdér sposobu opodatkowania nie wigze sie zkoniecznoscia podjecia
rozstrzygniecia przez organ podatkowy w formie decyzji,

e w przypadku karty podatkowej, decyzja w sprawie ustalenia wysokosci stawki karty podatkowej
lub odmowy opodatkowania podatkiem dochodowym w formie karty podatkowej zostaje
wydana bez zbednej zwtoki, jednak nie péZniej niz w ciggu miesigca, a w sprawach szczegdlnie
skomplikowanych nie p6Zniej niz w ciggu 2 miesiecy.

Jezeli jeste$ opodatkowany w formie Karty podatkowej przystuguje Ci:

e prawo whniesienia odwotania do Dyrektora Izby Skarbowej w Krakowie za posrednictwem
Naczelnika Urzedu Skarbowego Krakéw -Stare Miasto w terminie 14 dni od dnia doreczenia
decyzji,

e mozliwo$¢ rezygnacji z opodatkowania w tej formie, w terminie 14 dni od dnia doreczenia
decyzji ustalajgcej wysokosé stawki Karty podatkowe;.

Uwaga: w pozostatych przypadkach form opodatkowania nie jest przewidziana droga odwotawcza.

Niezachowanie termindw do ztozenia osSwiadczenia o wyborze zryczattowanego podatku
dochodowego, karty podatkowej oraz podatku liniowego skutkuje brakiem mozliwosci
opodatkowania w wybrany sposéb. W takich przypadkach obowigzuje opodatkowanie dochodu na
zasadach ogdlnych wedtug skali podatkowe;j.

Podstawa prawna

e  Ustawa z dnia 26 lipca 1991r. o podatku dochodowym od osdb fizycznych (t.j. Dz. U. z 2012r.
poz. 361 ze zm.)

e Ustawa z dnia 20 listopada 1998r. o zryczattowanym podatku dochodowym od niektérych
przychoddw osigganych przez osoby fizyczne (Dz. U. z 1998r. Nr 144, poz. 930 ze zm.)




