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Zaktualizowa¢ dane identyfikacyjne.

Dotyczy:

e 0s0b fizycznych nie prowadzacych dziatalnosci gospodarcze;j,

e 0s0b fizycznych prowadzacych dziatalnos$¢ gospodarczg,

e  0s6b prawnych,

jednostek organizacyjnych nie posiadajgcych osobowosci prawne;j.

Musisz przygotowaé dokumenty potwierdzajgce zmiane danych identyfikacyjnych, ktérych wykaz znajdziesz
na wybranym druku — z listy wyszczegélnionej ponizej.

Musisz wypetni¢ wybrany druk:

e druk ZAP-3 - osoby fizyczne nie prowadzace dziatalnosci gospodarczej, nie bedace ptatnikami
podatkow lub ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych, objete rejestrem PESEL;

e druk NIP-2 - jednostki organizacyjne nie posiadajgce osobowosci prawnej oraz osoby prawne;
e druk NIP-D - w przypadku spdtek osobowych jezeli nastepuje zmiana w zakresie danych wspdlnikow;

e druk NIP-7- w przypadku oséb wykonujacych dziatalno$¢ gospodarcza bez wpisu do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, bedgcych podatnikami podatku od towardw i ustug, bedgcych ptatnikami
podatkow lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, nieobjetych rejestrem PESEL;

e druk CEIDG-1 wraz z zatgcznikami - w przypadku oséb fizycznych prowadzacych dziatalnosé
gospodarczg na podstawie wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarcze;j.

Wypetnij druk czytelnie, zgodnie z rubrykami. Druki mozesz pobrac:

e bezposrednio, w siedzibie Urzedu Skarbowego Krakdéw-Stare Miasto - Sala Obstugi Klienta - wejscie od
ul. Podzamcze 2, poniedziatek: 7:15-18:00, wtorek-pigtek: 7:15-15:15, za wyjatkiem druku CEIDG-1

e w Urzedzie Miasta Krakowa — Punkt Obstugi Przedsiebiorcy, ul. Wielicka 28a, Krakéw, poniedziatek-
pigtek: 7:00-17:00; - dotyczy wytacznie druku CEIDG-1
e zaposrednictwem Internetu pod adresem:
» www.finanse.mf.gov.pl, w zaktadce:
ABC podatkéw-> Rejestracja podatnikow—> Formularze -ZAP-3
ABC podatkéw-> Rejestracja podatnikow-> Formularze - NIP-2
ABC podatkow-> Rejestracja podatnikow-> Formularze - NIP-7
ABC podatkéw-> Rejestracja podatnikow—> Formularze - NIP-D
»  http://www.bip.krakow.pl, w zaktadce;
Urzqd Miasta Krakowa-»Punkt Obstugi Przedsiebiorcy—»Formularze—» Wniosek CEIDG-1

Ustuga Swiadczona jest bezptatnie.

Jezeli:

e jestes podatnikiem podatku od towardéw i ustug lub podatku akcyzowego jestes zobowigzany
dokona¢ zgtoszenia aktualizacyjnego w terminie 7 dni od dnia zaistnienia zmiany lub wpisania jej do
Krajowego Rejestru Sgdowego.

e  jestes przedsiebiorcg - w terminie 7 dni od dnia zaistnienia zmiany

e jeste$ podatnikiem podatku dochodowego, ktérego ptatnikiem jest ZUS, KRUS oraz rozliczasz sie za
posrednictwem tego ptatnika — zmiane danych zgtaszasz ptatnikowi.

Sprawe zatatwisz (za wyjatkiem aktualizacji na druku CEIDG-1):

e bezposrednio, w siedzibie Urzedu Skarbowego Krakéw-Stare Miasto - Sala Obstugi Klienta - wejscie od
ul. Podzamcze 2, poniedziatek: 7:15-18:00, wtorek-pigtek: 7:15-15:15,
e za posrednictwem poczty na adres:
Urzad Skarbowy Krakéw-Stare Miasto
ul. Grodzka 65, 31-001 Krakow
Aktualizacje na druku CEIDG-1
e w Urzedzie Miasta Krakowa — Punkt Obstugi Przedsiebiorcy, ul. Wielicka 28a, Krakdw, poniedziatek-
piatek: 7:00-17:00



http://www.finanse.mf.gov.pl/
http://www.finanse.mf.gov.pl/abc-podatkow/rejestracja-podatnikow/-/asset_publisher/Id8O/content/formularze-1?redirect=http%3A%2F%2Fwww.finanse.mf.gov.pl%2Fabc-podatkow%2Frejestracja-podatnikow%3Fp_p_id%3D101_INSTANCE_Id8O%26p_p_lifecycle%3D0%26p_p_state%3D
http://www.finanse.mf.gov.pl/abc-podatkow/rejestracja-podatnikow/-/asset_publisher/Id8O/content/formularze-1?redirect=http%3A%2F%2Fwww.finanse.mf.gov.pl%2Fabc-podatkow%2Frejestracja-podatnikow%3Fp_p_id%3D101_INSTANCE_Id8O%26p_p_lifecycle%3D0%26p_p_state%3D
http://www.finanse.mf.gov.pl/abc-podatkow/rejestracja-podatnikow/-/asset_publisher/Id8O/content/formularze-1?redirect=http%3A%2F%2Fwww.finanse.mf.gov.pl%2Fabc-podatkow%2Frejestracja-podatnikow%3Fp_p_id%3D101_INSTANCE_Id8O%26p_p_lifecycle%3D0%26p_p_state%3D
http://www.finanse.mf.gov.pl/abc-podatkow/rejestracja-podatnikow/-/asset_publisher/Id8O/content/formularze-1?redirect=http%3A%2F%2Fwww.finanse.mf.gov.pl%2Fabc-podatkow%2Frejestracja-podatnikow%3Fp_p_id%3D101_INSTANCE_Id8O%26p_p_lifecycle%3D0%26p_p_state%3D
http://www.bip.krakow.pl/
http://www.bip.krakow.pl/?bip_id=1&mmi=12166
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Po otrzymaniu Twoich dokumentéw:

e  Zweryfikujemy zgtoszenie aktualizacyjne oraz zatgczone dokumenty.

o Jezeli zgtoszenie aktualizacyjne jest niekompletne wezwiemy Cie do jego uzupetnienia.

o Jezeli prawidtowos¢ ztozonych dokumentdw nie budzi watpliwosci, zaktualizujemy Twoje dane
identyfikacyjne.

Zatatwimy Twoja sprawe bez zbednej zwtoki, nie pdzniej niz w terminie jednego miesigca.

W tym przypadku nie jest przewidziana droga odwotawcza.

e W przypadku zmian:
> objetych zaswiadczeniem o wpisie do centralnej ewidencji dziatalnosci gospodarczej, aktualizacje

Informacje danych identyfikacyjnych sktada sie wytgcznie w Urzedzie Miasta Krakowa w Punkcie Obstugi
dodatkowe Przedsiebiorcy ul. Wielicka 28A.

e  Nadruku CEIDG-1 mozesz zgtosi¢ rowniez zmiane formy opodatkowania (rubryki od nr 18 do 20).

e  Pamietaj o podaniu numeru telefonu kontaktowego oraz adresu e-mail.

e Ustawa z dnia 13 pazdziernika 1995r. o zasadach ewidencji i identyfikacji podatnikéw i ptatnikéw

(t.j. Dz. U. z 2012r. Nr 1314 ze zm.).

e  Ustawa z dnia 20 sierpnia 1997r. o Krajowym Rejestrze Sgdowym (t.j. Dz. U. z 2007r. Nr 168 poz. 1186
Podstawa ze zm.).
prawna e  Ustawa z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (t.j. Dz. U. z 2013r. Nr 672 ze zm.).

e  Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 30 grudnia 2010r. w sprawie sposobu przesytania zgtoszen
oraz rodzajow podpisu elektronicznego, ktérym powinny by¢ opatrzone (Dz. U. z 2010r. Nr 259 poz.
1768).




