Kraj OWY SyStG M e-Faktur (KSeF)

Nowe zasady fakturowania w Polsce od 1 lipca 2024 r.




KrajOV\/y SyStem e-Faktur Ministerstwo

Finansow

Kluczowe zmiany 1/2

Od 1 stycznia

2022 r. dobrowolne wystawianie faktur ustrukturyzowanych w KSeF.

Od 1 lipca 2024 r. wystawianie faktur ustrukturyzowanych w KSeF bedzie obowigzkowe

dla podatnikow czynnych VAT, w tym faktur wystawianych do paragonu z NIP.

» faktury ustrukturyzowane bedg funkcjonowac jako podstawowa forma dokumentowania

transakcji gospodarczych

+ wszystkie fa
np. przed 1

Ktury korygujgce bedg wystawiane w KSeF - takze do faktur wystawionych

ipca 2024 r. poza KSeF

* prosta zasada ujmowania faktur korygujgcych w rozliczeniu: wedtug daty wystawienia

w KSeF - u wystawcy, wedtug daty otrzymania w KSeF - u nabywcy

 faktury papierowe i elektroniczne zostang w obrocie gospodarczym tylko

w wyjgtkowych przypadkach
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Krajowy System e-Faktur

Kluczowe zmiany 2/2

Od 1 stycznia 2025 r., czyli z dodatkowym poétrocznym odroczeniem,

obowigzek wystawiania faktur przy uzyciu KSeF obejmie:

» podatnikow zwolnionych z VAT

» faktury wystawiane z kas rejestruj

bedzie mdgt takie faktury wystawi

gcych - podatnik do konca 2024 r.
ac jak dotychczas

» faktury uproszczone (paragony z NIP do kwoty 450 zt) - od 2025 r.

do paragonu z NIP do kwoty 450 zt nalezy wystawic fakture

Ministerstwo
Finansow
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Od 1 lipca 2024 r. rolnik ryczattowy moze otrzymywac faktury VAT RR - dobrowolnie;

decyzja o wyborze nalezy do rolnika

ryczattowego.



Krajowy System e-Faktur

Ministerstwo
Finansow
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Wytaczenia z KSeF

Nie ma obowigzku wystawienia faktury w KSeF podatnik, ktory: ¢
* nie ma siedziby dziatalnosci gospodarczej ani statego miejsca ‘
jej prowadzenia na terytorium Polski

* posiada state miejsce prowadzenia dziatalnosci w Polsce, ,\/\

ale to state miejsce prowadzenia dziatalnosci nie uczestniczy

w dostawie towarow lub swiadczeniu ustug,

dla ktorych wystawia fakture |

» korzysta z procedur szczegdlnych, dokumentujgcych czynnosci
rozliczane w tych procedurach (dotyczy to OSS i I0SS)

W przypadkach 1 i 2 podatnik moze wystawiac faktury w KSeF dobrowolnie,
natomiast w przypadku 3 wystawiane sg faktury elektroniczne lub w postaci papierowe,.




Kl’aj OWY SySte m e-Faktur Ministerstwo

Finansow

Wytaczenia z KSeF - faktury konsumenckie

Jesli nabywcg jest osoba fizyczna nieprowadzgca dziatalnosci gospodarczej g
nie wystawiasz na jej rzecz faktur w KSeF. m
Udostepnimy wyjasnienia w jaki sposob - w razie watpliwosci

- bedziesz mogt weryfikowac status nabywcy
(przedsiebiorca, czy osoba fizyczna).

Na rzecz konsumentow takze po 1 lipca 2024 r. wystawiasz faktury ——
jak dotychczas - elektroniczne lub papierowe.

Ministerstwo Finansow / gov.pl/finanse Krajowa Administracja Skarbowa / gov.pl/kas
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KrajOV\/y SyStem e-Faktur Ministerstwo

Finansow

Czym jest faktura ustrukturyzowana (e-Faktura)?

dokument w formie elektronicznej w formacie XML wystawiony z oprogramowania

wedtug wzoru (formatu), z nadanym numerem KSeF

wzor e-Faktury - format i elementy e-faktury zawiera struktura, zaimplementowana

W oprogramowaniu do wystawiania faktur, podatnik jej nie pobiera do samodzielnej instalacji
numer KSeF - numer systemowy nadany fakturze po jej przestaniu do KSeF

data wystawienia e-faktury = data przestania do KSeF (nie data wystawienia wpisana w tresci
faktury przy jej wypetnianiu)

data otrzymania e-faktury = data przydzielenia fakturze numeru KSeF w systemie, widoczna
w systemie KSeF u nabywcy
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Faktura ustrukturyzowana (e-Faktura)?

KSeF powiadamia podmiot, ktory przestat e-fakture - &
0 dacie i czasie jej wystawienia. —

2 )
Jest ona widoczna w Urzedowym Poswiadczeniu Odbioru —
dokumentu elektronicznego KSeF (tzw. UPO).
Date wystawienia e-faktury zawiera w swej strukturze numer KSeF ) ’

identyfikujacy te fakture w systemie. \_ — /
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Numer KSeF

Numer KSeF to unikalny numer, ktory identyfikuje fakture w Krajowym Systemie e-Faktur.

9999999999-RRRRMMDD -FFFFFFFFFFFF-FF

NIP sprzedawcy data wystawienia czesc techniczna suma kontrolna
faktury w formacie sktadajqgca sie (wartosc¢
RRRRMMDD z 12 znakow wyliczana

(wartosc generowana automatycznie)

automatycznie)

Ministerstwo Finanséw / gov.pl/finanse Krajowa Administracja Skarbowa / gov.pl/kas
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N umeyr Kse F — U P 0 Niglesy sysen URZEDOWE POSWIADCZENIE ODBIORU DOKUMENTU
e=Faktur ELEKTRONICZNEGO KSeF

A. NAZWA PELNA PODMIOTU, KTOREMU DORECZONO DOKUMENT ELEKTRONICZNY

Ministerstwo Finansow

1. w przypadku wysyitki interaktywnej L —

Identyfikator dokumentu przestanego do KSef: ~ Hldent yfikator podatkowy podmiotu (Podmiot1):
. . oo 20220101-00-0000000000-0000000000-00 1. 1010000000
e S t t O n u m e r r e fe r e n C n S e S I Wartos¢ funkcji skrotu dokumentu w postaci otrzymanej przez system (facznie z podpisem elektronicznym):
J yJ y J dadadadaaadadaaaaadaaaaaaadaadaaaaadadaaaaaadaaaaaaa
Nazwa pliku XSD struktury logicznej dotyczaca przestanego dokumentu:
a
1 d k * k b d ° Kod formularza przediozonego dokumentu elektronicznego:
a
. W przypadku wysyiki wsadowe]
p Lp. | Numer identyfikujacy fakture Numer faktury Data przestania dokumentu Data przyjecia dokumentu Wartos¢ funkcji skrotu ztozonego dokumentu
w Krajowym Systemie do systemu informatycznego @ do systemu informatycznego
e-Faktur (KSeF) Ministerstwa Finansow Ministerstwa Finansow
: : : 1. 1010000000-20200101- 123/2022 2021-10-01T00:00:00Z2 2021-10-01T00:00:00Z _ [aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa
JeSTTO numer referencyjny paczki raktur 0000000000000 _ 2. 3. 4. 5.
2. 2020000000-30300202- 456/2022 2021-10-01T00:00:00Z 2021-10-01T00:00:00Z = | aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa
000000000000-00
3. 3030000000-40400303- 789/2022 2021-10-01T00:00:00Z 2021-10-01T00:00:00Z = |aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa

2. numer KSeF

3. numer e-Faktury nadany przez podatnika

4. data przestania = data wystawienia e-Faktury Uwaga!

5. data przyjecia = data nadania numeru KSeF ldentyfikator dokumentu przestanego do KSeF
= data otrzymania e-Faktury przez nabywce (1.) nie jest numerem KSeF przestanej faktury.
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Jak korzystac z KSeF

KSeF jest oparty na modelu poswiadczen. To wymogi bezpieczenstwa oraz eliminacja ryzyka

dostepu do faktur przez osoby nieuprawnione takze w przedsiebiorstwie podatnika:

» przed wystawieniem faktury w systemie wymagane jest uwierzytelnienie sie osoby wystawiajgce;
fakture oraz autoryzacja w systemie

* po uwierzytelnieniu sie (,zalogowaniu”) w systemie podatnik korzysta z KSeF w zakresie
przeglgdania, wystawiania i otrzymywania faktur ustrukturyzowanych

» podatnik moze nadac uprawnienia w KSeF innym osobom, np. pracownikom, gtownej ksiegowej
- moze odwzorowac dotychczasowe praktyki zarzgdzania firmg do KSeF

» w KSeF mozna nadac uprawnienia np. dla biura rachunkowego

* uprawnienie biura rachunkowego do przeglgdania faktur uprosci wspotprace, podatnik

nie bedzie musiat samodzielnie dostarczac faktur do rozliczen



Krajowy System e-Faktur

Ministerstwo
Finansow
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Metody uwierzytelnienia

» Profil Zaufany - darmowe narzedzie C
» Podpis Kwalifikowany

» Podpis Kwalitikowany bez atrybutu NIP lub PESEL

» Pieczec¢ Kwalifikowana

Po pierwszym uwierzytelnieniu (zalogowaniu) w KSeF
mozna wygenerowac token, ktory jest przypisany do danej osoby.
Token to praktyczne i wygodne narzedzie, ktore skrdoci droge logowania.



Krajowy System e-Faktur

Ministerstwo
Finansow
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Uprawnienia o
do korzystania z KSeF O | |
» witascicielskie Q — O

» do nadawania dalszych uprawnien
- przewidziane wytgcznie dla os. fiz. Q Q

» do wystawiania faktur %

» do dostepu do faktur

« do samofakturowania

Ministerstwo Finansow / gov.pl/finanse Krajowa Administracja Skarbowa / gov.pl/kas 12
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Finansow

Nadawanie uprawnien w KSeF

Nadawanie uprawnien do KSeF (np. do wystawiania/przegladania faktur)
przez przedsiebiorce odbywa sie na dwa sposoby:
» dla przedsiebiorcy bedgcego osobg fizyczng prowadzgcg dziatalnos¢ - bezposrednio

w darmowym oprogramowaniu KSeF dostepnym na stronie https://ksef.mf.gov.pl/web/login

» dla przedsiebiorcy prowadzgcego dziatalnos¢ w formie spotki prawa handlowego lub innej
osoby prawnej - przez ztozenie do naczelnika urzedu skarbowego formularza ZAW-FA
O nadaniu uprawnien

* WzOr zawiadomienia ZAW-FA dostepny jest na stronie:
https://www.podatki.gov.pl/vat/formularze-do-druku-vat/

aaaaaaaa


https://ksef.mf.gov.pl/web/login
https://www.podatki.gov.pl/vat/formularze-do-druku-vat/

Krajowy System e-Faktur

Co zrobic aby wystawic
fakture w KSeF ?

1. Posiadac oprogramowanie finansowo-ksiegowe
zintegrowane z KSeF lub

2. Korzystac z dostepnych bezptatnych narzedzi
przygotowanych przez Ministerstwo Finansow:
* Aplikacja Podatnika KSeF
* e-mikrofirma

3. Uwierzytelnic sie w KSeF oraz posiadac
uprawnienie do wystawiania faktur

Ministerstwo
Finansow
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Aplikacja Podatnika 1/2 O

Aplikacja Podatnika umozliwia:

» korzystanie z KSeF podatnikom i podmiotom \
uprawnionym przez tych podatnikow

» zarzgdzanie uprawnieniami oraz tokenami

» wystawianie i odbieranie e-Faktur z KSeF

Aby rozpoczac prace w aplikacji, nalezy uwierzytelnic sie. Mozna to zrobic:
» kwalifikowanym podpisem elektronicznym (dla osob fizycznych)
» pieczecig kwalifikowang (dla podmiotow niebedgcych osobami fizycznymi) lub

 profilem zaufanym
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Aplikacja Podatnika 2/2

Dodatkowo Aplikacja Podatnika KSeF umozliwia bez koniecznosci logowania:
» podglad e-Faktury (anonimowy dostep do e-Faktury po wskazaniu jej indywidualnych cech)

» weryfikacje statusu wysytki i mozliwosc pobrania UPO KSeF

Dostep do aplikacji:
» https://www.podatki.gov.pl/kset/aplikacja-podatnika-ksef-i-inne-narzedzia/



https://www.podatki.gov.pl/ksef/aplikacja-podatnika-ksef-i-inne-narzedzia/

KraJOwy SyStem e-Faktur Ministerstwo ¢

Finansow

Skarbowa

2222222222 v 1 ‘ BES

= Menu Krajowy System e-Faktur

B Wystaw fakture v
= Lista faktur

Historia sesji

Krajowy System
e-Faktur

Krajowy System e-Faktur (KSeF) umozliwia wystawianie i udostepnianie faktur ustrukturyzowanych. W poczatkowym
okresie faktury ustrukturyzowane bedg funkcjonowaty w obrocie gospodarczym jako jedna z dopuszczanych form
dokumentowania transakcji, obok faktur papierowych i obecnie wystepujacych w obrocie gospodarczym faktur
elektronicznych.

B Uprawnienia v

© Tokeny v

‘ Mapa strony Krajowy System e-Faktur

Deklaracja dostepnosci serwisu

Finansow » s i s
Polityka prywatnosci Skontaktuj sie z nami

Klauzula informacyjna Szefa Krajowej Administracji Skarbowej
. Informacja o dziatalnosci Ministerstwa

Skarbowa Podatki.gov.p!

Fundusze o Unia Europejska
czpospolita

Europejskie Pol Eurepeibd Fusduse

’ Polska Cyfrowa - iska Roowa i Regorelrogo

Ministerstwo Finanséw / gov.pl/finanse Krajowa Administracja Skarbowa / gov.pl/kas 17
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e-mikrofirma

Nowa wersja aplikacji e-mikrofirma umozliwia:
* powigzanie istniejgcego konta z KSeF / \
» wystawianie faktur w KSeF

» odbieranie e-Faktur z KSeF oraz przenoszenie ich
bezposrednio do ewidencji VAT, bez koniecznosci
recznego przepisywania danych

Dostep do aplikacji: | | |
 Aplikacja znajduje sie w e-Urzedzie Skarbowym \ /



https://www.podatki.gov.pl/e-urzad-skarbowy/

Kraj OWY SyStem e-Faktur Ministerstwo

Finansow

Uwaga!

Konto nie jest powigzane z Krajowym Systemem
e-Faktur.

Brak powigzania uniemozliwi odbieranie i wysytanie e-faktur
KSeF.

(] Nie pokazuj komunikatu ponownie

Powigz z KSeF

Pierwsze uruchomienie - wyswietlany jest komunikat informujgcy o mozliwosci powigzania konta z KSeF.

Ministerstwo Finanséw / gov.pl/finanse Krajowa Administracja Skarbowa / gov.pl/kas

Skarbowa
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Krajowy System e-Faktur

Co zrobic
aby wystawic fakture
w KSeF ?

Po wystawieniu faktury przy uzyciu KSeF,

system zapewnia:

» mozliwosc pobrania oryginalnej faktury
ustrukturyzowanej z kodem QR

» podglad faktury bezposrednio w systemie

» zweryfikowanie czy faktura zostata
wystawiona prawidtowo

» przechowywanie faktur

Ministerstwo Finansow / gov.pl/finanse Krajowa Administracja Skarbowa / gov.pl/kas

Krajowy System e=Faktur

Sprzedawca
NIP: 9999999999

Peina nazwa:XYZ zzz

Adres

Numer domu: 65
Kod pocztowy:03-266
Miejscowosé: Torur

Szczegbty

Data wystawienia, z zastrzezeniem art. 106na ust. 1 ustawy:2022-12-14
Istniejace powigzania miedzy nabywca a dokonujacym dostawy towaréw
lub uslugodawca

Pozycje

Faktura wystawiona w cenach netto w walucie PLN

Nazwa towaru lub

Lp ustugl Cena jedn. netto ilos€
1 towar 1 250,00
2 towar 2 125,00

Podsumowanie stawek podatku

Lp Stawka podatku Kwota netto
1 23% lub 22%
2 8% lub 7%

Ministerstwo
Finansow

Numer faktury

FZ/12/0001

Faktura podstawowa

Numer KSeF: 9999999999-20221214-50ECE3-B7E944-32

Nabywca

Prefiks VAT: Polska
NIP: 3567424510
Peina nazwa:Testowa sp. Z 0.0.

Adres

Numer domu: 67

Kod pocztowy: 02-888
Miejscowos¢: Warszawa

Data dokonania lub zakoriczenia dostawy towaréw lub wykonania
ustugi: 2022-1213

Wartos¢ sprzedaiy
Jedn. Stawka podatku netto
2 | szt 23% 500,00
3| szt 8% 375,00

Kwota naleznosci ogétem: 1 020,00 PLN

Kwota podatku Kwota brutto

500,00 115,00 615,00

375,00 30,00 405,00

Skarbowa
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Finansow

Awaria lub niedostepnosc KSeF

Przypadki, gdy KSeF nie dziata prawidtowo lub podatnik ma problemy techniczne:

1. niedostepnosc KSeF - to zaplanowane prace serwisowe tzw. ,tryb offline” (informacja bedzie
publikowana na BIP MF i bezposrednio w oprogramowaniu przez interfejs do KSeF)

2. awaria KSeF (ogtaszana w komunikacie na BIP MF i bezposSrednio w oprogramowaniu
przez interfejs do KSeF)

3. brak mozliwosci wystawienia e-faktury przez podatnika z przyczyn lezgcych po jego stronie

- tzw. ,tryb offline”
4. tzw. zupetna awaria ogtaszana w komunikacie w srodkach spotecznego przekazu

aaaaaaaa
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Co zrobi¢ w przypadku awarii?

Jesli musisz w tym czasie wystawic fakture to:

1. wystawiasz jg w postaci elektronicznej zgodnie ze wzorem (strukturg) faktury ustrukturyzowanej
- Z oprogramowania tak jak standardowg e-Fakture

2. oznaczasz fakture kodem QR (Twoje oprogramowanie zrobi to automatycznie)

3. udostepnisz fakture nabywcy - w sposob z nim uzgodniony
* mozesz ustali¢ z nabywcg, ze nie wysytasz faktury i czekasz na wprowadzenie jej do KSeF,

a nabywca odbierze jg w KSeF
4. przesytasz jg do KSeF w celu przydzielenia numeru KSekF:
* w trybie ,offline” - nastepnego dnia roboczego po wystawieniu faktury
* w trybie awarii - do 7 dni roboczych od dnia ustania awarii
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Data wystawienia i otrzymania w przypadku awarii

1. Data wystawienia faktury
* W obu trybach datg wystawienia faktury jest data wskazana przez podatnika
na tej fakturze (pole P_1 struktury)
* data wskazana w polu P_1 bedzie widoczna w numerze KSeF nadanym po jej wprowadzeniu
do systemu po ustaniu awarii lub zakonczeniu trybu offline.

2. Data otrzymania faktury
Data otrzymania = data jej faktycznego otrzymania przez nabywce
* jesli data otrzymania jest pOzniejsza niz data przydzielenia numeru KSeF, za date otrzymania
uznaje sie date przydzielenia tego numeru w KSeF
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Awaria zupetna

W przypadku gdy z przyczyn nadzwyczajnych
nie bedzie mozliwe ogtoszenie awarii KSeF poprzez

oprogramowanie interfejsowe, przewidziano

komunikaty zamieszczane na BIP MF lub poprzez @Z

mozliwosc przekazania podatnikom komunikatu

poprzez srodki spotecznego przekazu.
W okresie trwania tzw. awarii zupetnej wystawiasz \ /
faktury papierowe lub elektroniczne. - /

Wazne:
Faktury wystawione podczas tzw. awarii zupetnej nie sg przesytane do KSeF
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Przechowywanie faktur

» faktury ustrukturyzowane
 faktury wystawione w trybie awaryjnym i w trybie ,offline”, po przestaniu ich do KSeF

» faktury VAT RR wystawione w KSeF

sg przechowywane w tym systemie przez okres 10 lat, liczac od konca roku,
w ktérym zostaty wystawione.

Jezeli okres przechowywania tych faktur uptynie przed uptywem terminu przedawnienia
zobowigzania podatkowego, podatnik przechowuje je poza KSeF do czasu uptywu terminu

przedawnienia zobowigzania podatkowego.

Ministerstwo Finansow / gov.pl/finanse Krajowa Administracja Skarbowa / gov.pl/kas 25



Krajowy System e-Faktur

Ministerstwo
Finansow

Numer KSeF do oznaczania ptatnosci za faktury

Od 1 stycznia 2025 r. ptatnosc za fakture wystawiong na podatnika VAT czynnego
bedzie dokonywana z podaniem numeru KSeF faktury:

* za e-Fakture (ustrukturyzowang)

* za fakture wystawiong ,offline” po nadaniu numeru KSeF

Za wyjatkiem faktur, ktorych ptatnosc regulowana jest w mechanizmie

podzielonej ptatnosci MPP

- zamieszczenie numeru KSeF w przelewie bedzie obowigzkowe juz od 1 lipca 2024 r.

Mozna dokonac ptatnosci za kilka faktur tgcznie - nie zmieniamy praktyk biznesowych
(w takim przypadku mozna wygenerowac z KSeF identyfikator zbiorczy).
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Finansow

Skarbowa

Model docelowy

Wystawienie e-Faktury

Pobranie lub przekazanie e-Faktury

Weryfikacja wizualizacji e-Faktury

AW N R

Pobranie i zaksiegowanie e-Faktury
..... przez biuro rachunkowe |
administracja e,

5. Dostep do wszystkich faktur
.;\4 '_m | ep Yy

\ = @ (oraz nadawanie uprawnien)
D@ |

5, A i

nabywca poza KSeF dostawca nabywca ksiegowy

N\
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Komunikaty, informacje, pytania

Komunikaty

* na stronie Ministerstwa Finansow - Krajowej Administracji Skarbowej
w zaktadce Krajowy System e-Faktur
https://www.gov.pl/web/kas/krajowy-system-e-faktur

Informacje dot. KSeF
* na stronie www.podatki.gov.pl/ksef/

/

Pytania S y
+ wszelkie pytania podatnicy lub integratorzy mogg kierowac \/
na skrzynke info.ksef@mf.gov.pl
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1. Czy zamieszczanie numeru KSeF w przelewie, zgodnie z ustawg VAT, bedzie obowigzkowe dopiero
od 1 stycznia 2025 r.?
Zamieszczenie numeru KSeF w przelewie bedzie obowigzkowe juz od 1 lipca 2024 r., ale wytgcznie
dla faktur, ktorych ptatnosc regulowana jest w mechanizmie podzielonej ptatnosci (kwoty VAT wptacane
na odrebny rachunek techniczny podatnika). Wynika to z art. 108a ust. 3 pkt 3 znowelizowanej ustawy o VAT.
Od 1 stycznia 2025 r. bedzie to obowigzkowe dla wszystkich faktur. Regulacje w tym zakresie umieszczono
w art. 108g ustawy o VAT. Przepis wchodzi w zycie od 1 stycznia 2025 r. zgodnie z art. 17 ustawy
z dnia 16 czerwca 2023 r. o zmianie ustawy o podatku od towarow i ustug oraz niektorych innych ustaw
(Dz. Uz 2023 r. poz. 1598).
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2. Czy fakture musimy wysytac¢ w tym samym dniu, w ktéorym jg wystawiliSmy? Co w sytuacji jezeli faktura
zostanie wystana przed potnocg, a data jej przyjecia przez KSeF juz bedzie nastepnego dnia?
Krajowy System e-Faktur nie jest systemem do raportowania, lecz do wystawiania faktur ustrukturyzowanych.
Podatnik po uwierzytelnieniu sie w KSeF ma mozliwoscC wystawiania faktur ustrukturyzowanych w czasie
rzeczywistym.
Nalezy podkresli¢, ze datg wystawienia faktury ustrukturyzowanej jest data przestania faktury do KSekF,
a nie data wskazana w polu P_1. Zatem jesli w polu P_1 zostata wskazana inna data niz data przestania,
np. podatnik wskaze 2024-07-01, ale do KSeF plik xm| wysSle dopiero 2024-07-02, to plik nie zostanie
z tego powodu odrzucony przez KSeF, ale faktura bedzie wystawiona z dniem 2 lipca 2024 r.
Natomiast jesli faktura zostanie przestana do KSeF przed potnocg, to datg wystawienia faktury w KSeF jest

data rozpoczecia przesytania pliku (2024-07-01), nawet jeSli numer zostanie efektywnie nadany po pétnocy
(2024-07-02).
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3. Czy w Zawiadomieniu o nadaniu lub odebraniu uprawnien do korzystania z Krajowego Systemu

aaaaaaaa

e-Faktur (ZAW-FA) moge upowazni¢ dwoch cztonkow zarzadu?
Nie. W zawiadomieniu ZAW-FA mozna upowaznic tylko jedng osobe. Moze, ale nie musi to byc cztonek zarzadu.
Osoba wyznaczona w ZAW-FA moze elektronicznie nadac kolejnym osobom uprawnienia.

4. Czy bedzie mozliwosc¢ edytowania wystawionej faktury w razie jakiegos btedu?
Nie. Jezeli faktura zostata przestana do KSeF i zostat jej nadany numer KSeF, to jedyng formg poprawienia

danych w tej fakturze jest wystawienie faktury korygujgcej przez sprzedawce.
Edycja faktury jest mozliwa w programie ksiegowym przed wysytkg jej do KSeF i nadaniu jej numeru KSeF.

5. Czy wspolnik spotki jawnej moze sie uwierzytelni¢ poprzez Profil Zaufany czy druk ZAW-FA?
Spoétka jawna (jako podatnik niebedgcy osobg fizyczng) moze uwierzytelnic sie w KSeF pieczecig kwalifikowana.
Jezeli spotka nie posiada pieczeci kwalifikowanej to moze ztozyC zawiadomienie ZAW-FA. Jesli wspdlnik spotki

jawnej zostanie wyznaczony w ZAW-FA, to bedzie mogt sie uwierzytelnic w kontekscie spotki np. swoim Profilem
Zaufanym.
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6. Czy osoba fizyczna, ktora nie prowadzi dziatalnosci gospodarczej i nie jest czynnym podatnikiem VAT,
a wynajmuje lokal firmie, bedzie musiata wystawiac faktury w KSeF-ie od 1 lipca 2024 r.?
Nie. W przypadku, gdy podatnik korzysta ze zwolnienia na podstawie art. 113 ustawy o VAT lub wykonuje
wytgcznie czynnosci zwolnione na podstawie art. 43 ust. 1 ustawy o VAT - to obowigzkowo bedzie wystawiat

aaaaaaaa

faktury w KSeF dopiero od 1 stycznia 2025 r.

7. Prowadze wynajem lokalu jako osoba prywatna. Jestem podatnikiem VAT i wystawiam faktury
dla firmy. Czy tez takie faktury musze wystawic w KSeF?
Tak, jezeli sprzedawcg ustugi najmu jest czynny podatnik VAT, to od 1 lipca 2024 r. bedzie wystawiat faktury
w KSeF na rzecz innych podatnikow.

8. Osoba, ktora prowadzi gospodarstwo rolne, rozlicza VAT i wystawia faktury za sprzedaz swoich
plonow. Niekiedy jej kontrahentem jest firma. Czy takie gospodarstwo bedzie musiato wystawiac

fakture w KSeF?
Tak. Rolnik, ktory jest czynnym podatnikiem VAT, gdy sprzedaje plony innemu podatnikowi bedzie zobowigzany

wystawiac faktury w KSeF od 1 lipca 2024 .
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9. Czy wizualizacja
Czy kod QR bedz
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faktur moze byc dowolna, skonfigurowana we wtasnym systemie FK?
ie obligatoryjny na wizualizacji?

Tak. Wizualizacja moze by¢ dowolna, oczywiscie musi zawierac wszystkie dane z faktury.

Faktury w APl KSeF dostepne sg wytgcznie w postaci XML.
Kwestia wizualizacji lezy w gestii integratorow. Istotne, aby wizualizacja zawierata dane przestane

do KSeF w pliku xml. Wizualizacja powinna zawierac kod QR.

10. Czy wizualizacja
Tak. Wizualizacja 1

faktury moze by¢ w jezyku obcym lub dwujezyczna?
raktury (pliku xml) moze by¢ w jezyku obcym, moze byc tez dwujezykowa. Kluczowe jest,

aby tresc faktury

nod wzgledem merytorycznym (po przettumaczeniu) odpowiadata zawartosci pliku xml

przestanego do KSekF.

11. Jestem lekarzem pracujacym w szpitalu na kontrakcie cywilno-prawnym. Czy mam obowiazek

wystawiac faktu

Tak. Przy zatozeniu, ze pytanie dotyczy podatnika wykonujgcego wytgcznie czynnosci zwolnione na podstawie

ry w KSeF i od kiedy musze to robic?

art. 43 ust. 1 ustawy o VAT - to bedzie on zobowigzany wystawiac faktury w KSeF od 1 stycznia 2025 r.

aaaaaaaa
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12. Kod QR jest to kod weryfikujacy, ktory pozwoli zidentyfikowac dana fakture. Jest on nadawany
automatycznie w oprogramowaniu interfejsowym na kazdej fakturze. Co to jest kod QR i co on zawiera?
Czy jest obowigzkowe umieszczanie go na fakturze KSeF?
Oznaczanie wizualizacji kodem QR jest obowigzkowe. Szczegdty techniczne dotyczgce kodow weryfikacyjnych
zawiera projekt Rozporzgdzenia Ministra Finansow w sprawie korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur
dostepny na stronie RCL: https://legislacja.rcl.gov.pl/projekt/12379252
Przypadki w ktorych dokonuje sie wizualizacji faktury, sg wskazane w art. 106gb ust. 5i 6, art. 106nf ust. 3,

ust. 8 oraz art. 106nh ust. 4 ustawy o VAT wchodzgcymi w zycie z dniem 1 lipca 2024 r.


https://legislacja.rcl.gov.pl/projekt/12379252
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13. Co z nadawaniem uprawnien w przypadku spotek z 0.0.? Czy wystarczy, ze w przypadku
jednoosobowego zarzadu prezes przez zawiadomienie ZAW-FA nada wszelkie uprawnienia do KSeF
dla dyrektora finansowego, a potem dyrektor juz w samym systemie KSeF moze nadawac dalsze
uprawnienia, np. dla ksiegowych do wystawiania faktur, czy juz sam prezes musi nadac przez ZAW-FA
uprawnienia ksiegowym?

Spotka z 0.0. (jako podatnik niebedgcy osobg fizyczng) moze uwierzytelnic sie w KSeF pieczecig kwalifikowana.

Jezeli spbtka nie posiada pieczeci kwalifikowanej, to bedzie mogta ztozy¢ zawiadomienie ZAW-FA do swojego
urzedu skarbowego. W zawiadomieniu wskazuje sie osobe uprawniong do pracy w KSeF w imieniu spofki,
np. dyrektora finansowego. ZAW-FA podpisuje osoba reprezentujgca spotke.

Osoba wyznaczona w ZAW-FA bedzie mogta nadawac dalsze uprawnienia elektronicznie w systemie

(np. do wystawiania faktur) kolejnym osobom fizycznym np. ksiegowym.

aaaaaaaa
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14. Jezeli podatnik wystawia faktury za wykonane ustugi specjalistyczne i bedzie chciat, aby obszerny opis
docierat do odbiorcy, to czy bedzie mogt wystawic fakture w formie papierowej? Czy bedzie to np. forma

15.

zatgcznika do faktury?

Wystawianie faktur w KSeF bedzie obowigzkowe od 1 lipca 2024 r. KSe
W celu ujecia dodatkowych informacji na fakturze mozna wykorzystac
StopkaFaktury (zawiera maksymalnie 3500 znakow).

- nie przewiduje dodawania zatgcznikow.

nola DodatkowyOpis lub pole

Czy FV wystawiona w KSeF bedzie widoczna dla osoby uprawnionej/biura rachunkowego od razu,

czy dopiero po zatwierdzeniu jej przez nabywce?

Faktura jest widoczna dla osoby uprawnionej w momencie jej przetworzenia przez system KSeF. Dzieje sie

to automatycznie, bez opdznien.
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16. Czy gdy nabywca dostanie od nas fakture w KSeF, to i tak musimy mu przestac fakture mailowo
lub papierowo?
W okresie fakultatywnym KSeF - do konca czerwca 2024 r. jezeli nabywca nie wyrazit zgody na otrzymywanie
faktur w KSeF to nalezy mu takg fakture udostepnic w uzgodniony z nim sposob (w formie papierowej
lub w pliku pdf na adres e-mail).
Natomiast w okresie obligatoryjnym KSeF, do faktur wystawionych od 1 lipca 2024 r., nie ma obowigzku
dodatkowego przekazywania nabywcy wizualizacji takiej faktury. Wyjatkiem jest sytuacja obowigzkowego
przekazania faktury kontrahentowi zagranicznemu w sposob z nim uzgodniony, z tym ze podatnik moze
uzgodnic z takim kontrahentem zagranicznym, ze przekazanie mu faktury nastgpi w KSeF. Woéwczas zapewnia
jedynie dane niezbedne do dostepu nabywcy do faktury w KSeF. Szczegdty zaproponowano projekcie
Rozporzgdzenia Ministra Finansdw w sprawie korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur dostepny na stronie
RCL: https://legislacja.rcl.gov.pl/projekt/12379252
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17. W jakim terminie nalezy przekazac fakture do KSeF ?
Krajowy System e-Faktur nie jest systemem do raportowania, lecz do wystawiania faktur ustrukturyzowanych.

Podatnik po uwierzytelnieniu sie w KSeF ma mozliwosc wystawiania faktur ustrukturyzowanych w czasie
rzeczywistym.

KSeF nie wprowadzit zmian w terminach wystawiania faktur. Terminy wystawiania faktur reguluje ustawa o VAT.
Za fakture bedzie uznawany dokument elektroniczny wystawiony w KSeF z nadanym numerem KSeF.

Jedynie w sytuacji awarii KSeF lub niedostepnosci systemu, ustawa reguluje terminy przekazania do KSeF faktur

wystawionych w tym okresie,

18. Czyli JPK FA bedzie dalej obowigzywac, ale bedzie wytgczony z raportowania?
W przypadku faktur wystawionych w KSeF i przestanych do KSeF po awarii lub niedostepnosci,
nie obowigzuje przekazywanie pliku JPK_FA na zgdanie. Wyjgtkiem sg faktury wystawione poza KSeF,

np. faktury konsumenckie wobec ktorych JPK_FA nadal obowigzuje.
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19. Czy jak powigze konto z KSeF i wystawie 2-3 faktury juz dzis, a potem stwierdze, ze jednak nie chce

20.

wystawiac i zaczne od 1 lipca 2024 r., tj. jak bedzie obowigzek, to czy moge wrocic¢ z powrotem do trybu
wystawiania jak do tej pory bez powigzania z KSeF?

W okresie fakultatywnym KSeF jest to mozliwe. Nalezy jednak pamietac, ze faktury wystawione w KSeF trafig
do obiegu prawnego. Natomiast od 1 lipca 2024 r. obowigzkowe bedzie wystawianie faktur w KSeF.

Czy spotki cywilne bedg mogtly zarejestrowac sie w systemie KSeF i wystawiac faktury w KSeF?
Tak. Jezeli posiadajg kwalifikowang pieczec elektroniczng, to za pomocg tej pieczeci. Jezeli takiej pieczeci
nie posiadajg to po zalogowaniu sie przez uprawniong osobe wskazang w ztozonym do swojego urzedu
skarbowego zawiadomieniu ZAW-FA.

aaaaaaaa
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21. Jak beda mogty wystawic fakture osoby, ktore prowadzg dziatalnos¢ gospodarczg, a nie majg dostepu
do internetu, profilu zaufanego, nie obstugujg komputera, etc.?
Jesli podatnik nie ma mozliwosci do samodzielnej pracy w KSeF to w takim przypadku mozliwe jest uprawnienie
innej osoby do wystawiania faktur w KSeF. Wskazujemy, ze korzystanie z Profilu Zaufanego, ktory stuzy do
autoryzacji w KSeF jest bezptatne. Ministerstwo Finansdw udostepnia rowniez bezptatne narzedzia pozwalajgce
na korzystanie z KSeF na stronie: https://www.podatki.gov.pl/KSeF/aplikacja-podatnika-KSeF-i-inne-narzedzia/

22. Czy do wystawiania faktur konieczne jest posiadanie jakiegos programu do faktur z ptatng subskrypcja
czy mozna poprzez KSeF?
Ministerstwo Finansow udostepnia bezptatne narzedzia, ktore pozwalajg na korzystanie z KSeF. Prosimy
O zapoznanie sie z materiatami na stronie: https://www.podatki.gov.pl/KSeF/aplikacja-podatnika-KSeF-i-inne-
narzedzia/ , wiecej informacji takze w artykule https://www.gov.pl/web/finanse/do-wystawiania-e-faktur-w-ksef-

wystarcza-bezplatne-narzedzia


https://www.podatki.gov.pl/KSeF/aplikacja-podatnika-KSeF-i-inne-narzedzia/
https://www.gov.pl/web/finanse/do-wystawiania-e-faktur-w-ksef-wystarcza-bezplatne-narzedzia 
https://www.gov.pl/web/finanse/do-wystawiania-e-faktur-w-ksef-wystarcza-bezplatne-narzedzia 
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23.

24.
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Generujemy token i wgrywamy go do programu komercyjnego. Czy mozemy wysytac i pobierac faktury

z KSeF bez dodatkowych podpisow (Profil Zaufany)?
Tak. Pod warunkiem, ze generujgc token posiadamy wtasciwe uprawnienia np. do wystawiania lub dostepu

do faktur w KSeF i w ramach tych uprawnien ten token wygenerujemy.

Czy wizualizacja faktur moze byc¢ dowolna, skonfigurowana we wtasnym systemie FK? Czy powinna

zawierac wszystkie dane z faktury i czy kod QR bedzie obligatoryjny na wizualizacji?
Tak. Faktury w APl KSeF dostepne sg wytgcznie w postaci XML. Wizualizacja moze by¢ dowolna. Kwestia ta lezy
w gestii integratorow. Istotne, aby wizualizacja zawierata dane przestane do KSeF w pliku xml. Wizualizacja

powinna zawierac takze kod QR.

aaaaaaaa
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25. Czy jesli spotka z o.0. posiada firmowe oprogramowanie ksiegowe i tam jest mozliwosc¢ wysyitki faktur
do KSeF, to mimo tego trzeba sie gdzies logowac?

26.

Autoryzacja bedzie w takim przypadku odbywac sie wewngtrz wykorzystywanej aplikacji zintegrowanej

z KSeF. Reguty autoryzacji sg takie same niezaleznie z jakiego programu sie korzysta.

W przypadku podatnikdw niebedgcych oso

pami fizycznymi, nieposiadajgcymi elektronicznej pieczeci

kwalifikowanej, w celu dokonania pierwszej

ZAW-FA do swojego urzedu skarbowego.

autoryzacji w systemie koniecznie jest ztozenie zawiadomienia

Czy wersja KSeF przedprodukcyjna (demo) jest wersjg testowg i nie wysyta faktur do KSeF?

Faktury wysytane w wersji przedprodukcyjnej (Demo) trafiajg do srodowiska testowego, ktdre z zatozenia

nie jest sSrodowiskiem wywotujgcym skutki prawne. Nalezy jednak pamietac, ze w przypadku podawania

w takich fakturach numerow NIP, nawet losowo generowanych, podmioty o tych NIP majg potencjalny dostep

do danych zawartych w takich fakturach.
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27. Czym réznig sie wersje KSeF: testowa, przedprodukcyjna (demo) od wersji produkcyjnej?

28.

W wersji produkcyjnej faktury trafiajg do obiegu prawnego - sg wystawione w KSeF, sg to faktury
ustrukturyzowane w rozumieniu ustawy o VAT.

W wersji testowej i przedprodukcyjnej (demo) faktury nie wywotujg skutkow prawnych. W wersji testowe;
mozliwa jest symulacja poswiadczen, co oznacza mozliwosc autoryzacji w kontekscie dowolnego NIP.

W wersji przedprodukcyjnej (Demo) poswiadczenia dziatajg tak samo jak na sSrodowisku produkcyjnym,
czyli oparte sg o rzeczywiste narzedzia autoryzacyjne.

Co w przypadku wystawienia faktury dla klienta spoza UE? Czy akceptowana bedzie wersja papierowa?
Faktury dla podmiotu gospodarczego spoza UE wystawiane bedg za posrednictwem KSeF i przekazywane
nabywcy w sposob z nim uzgodniony, np. e-mailem w formie PDF, lub wydrukowane i wystana pocztg.

Faktura taka bedzie zawierac¢ kod QR.
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