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WSTEP

OD CZEGO ZALEZY SPOSOB

ROZLICZENIA?

Zbliza sie koniec roku

i zwigzany z tym obowigzek
rozliczenia pracownikow.
Pracodawcy coraz czesciej
zatrudniajg obywateli Ukrainy
i ten poradnik jest dla
wszystkich, ktérzy bedg
przygotowywac PIT-11 lub
IFT-1/IFT1R dla pracownikow
zza wschodniej granicy.

Twoje obowigzki, jako ptatnika
zalezg od tego:

* W jaki sposob zatrudnites
w Polsce obywatela Ukrainy
(np. stosunek pracy, umowa
zlecenie itd.),

e jak diugo obywatel Ukrainy
mieszka w Polsce (czy jest
rezydentem, czy
nierezydentem).

O kwalifikacji dochodu
decyduje faktycznie
wykonywana czynnosc,
a nie forma stosunku
prawnego tgczgcego

strony.

ZAPRASZAMY DO LEKTURY

MALOPOLSKA KAS



ROZDZIAL 1
ROZLICZENIE DOCHODOW

Z UMOWY O PRACE

Decydujac sie na te forme Popros pracownika o:
zatrudnienia [1] zadbaj o to, (s polski identyfikator

by Twdj pracownik z Ukrainy podatkowy PESEL lub NIP,
miat nadany numer PESEL numer identyfikacji w kraju
lub NIP. Identyfikator jest rezydencji podatkowe]
niezbedny, abys mogt innej niz Polska lub numer
prawidtowo wypetnic paszportu,

informacje PIT-11 i przestac

jg do urzedu skarbowego. (> doktadny adres

zamieszkania,
Prawidtowo wypetniona date urodzenia.

informacja PIT-11 jest
podstawg do automatycznego
wygenerowania dla
pracownika zeznania

w ustudze Twaj e-PIT.
Od 1 stycznia 2023 r.

. . 0o informacje PIT-11 ztozysz tylko
To Twoj obowigzek, wynikajacy Z prawidtowym identyfikatorem

Z przepiséw prawa. (NIP lub PESEL).

System nie przyjmie PIT-11

Z przypadkowym ciggiem cyjr,
np. 999..., 111....




ROZDZIAL 1

ROZLICZENIE DOCHODOW Z UMOWY O PRACE

1.1 Na poczatku zatrudnienia ustal rezydencje
podatkowga pracownika

To konieczne, zeby wpisac Obywatel Ukrainy moze ztozy¢
prawidtowe dane do rocznej w Twojej firmie oswiadczenie
informacji PIT-11. 0 przeniesieniu osrodka
Status rezydenta interesow zyciowych do Polski.

podatkowego w Polsce moze  Wtedy, od pierwszego dnia
uzyskac osoba, ktéra posiada  pobytu w Polsce zostanie
na terytorium Polski centrum  uznany za polskiego
interesow osobistych rezydenta podatkowego.
lub gospodarczych (osrodek
interesow zyciowych)

lub przebywa na terytorium ‘ ‘ ‘
Polski diuzej niz 183 dni Nie masz obowiqzku badania

prawdziwosci takiego

w roku podatkowym. [2]
oswiadczenia.

1.2 Pobér zaliczek na podatek dochodowy

Pobor zaliczek od wynagrodzen jest identyczny,
jak w przypadku polskich obywateli.

Po zakonczeniu roku masz obowigzek przygotowac
i przesta¢ pracownikom oraz wkasciwemu urzedowi
skarbowemu informacje PIT-11.

PIT-11 przeslij rezydentom i nierezydentom.



ROZDZIAL 1

ROZLICZENIE DOCHODOW Z UMOWY O PRACE

1.3 Rozliczenie
krok po kroku

KROK 1

Zaliczki do urzedu
skarbowego obliczasz,
pobierasz i odprowadzasz
wg ogolnych zasad
okreslonych w ustawie

0 podatku dochodowym.

KROK 2

Po zakonczeniu roku wystaw
deklaracje PIT-4R.

Przygotuj informacje PIT-11
dla kazdego pracownika.

KROK 3

Do konca stycznia
nastepnego roku przeslij
deklaracje PIT-4R

do swojego urzedu
skarbowego, w ktdrym
sie opodatkowujesz.

Informacje PIT-11 przesytasz:

* do urzedu skarbowego
wiasciwego wg miejsca
zamieszkania
pracownika - do konca
stycznia roku
nastepujgcego po roku
podatkowym lub w
terminie 14 dni od dnia
ztozenia wniosku przez
pracownika w przypadku
ustania obowigzku poboru
zaliczek lub dnia
zaprzestania dziatalnosci.
pracownikowi - do konca
lutego roku nastepujgcego
po roku podatkowym
lub w terminie 14 dni
od ztozenia wniosku przez
pracownika w przypadku
ustania obowigzku poboru

zaliczek stosunku pracy
lub dnia zaprzestania
dziatalnosci.




ROZDZIAL 1

ROZLICZENIE DOCHODOW Z UMOWY O PRACE

1.4 Réznice w PIT-11 dla rezydenta i nierezydenta

Pracownik JEST
polskim rezydentem
podatkowym

-w PIT-11:

(_y podaj polski adres

zamieszkania pracownika,

(_s W pozydji ,rodzaj

obowigzku podatkowego
podatnika” zaznacz pole
wyboru ,nieograniczony
obowigzek podatkowy
(rezydent)”.

> przeslij PIT-11 do urzedu

skarbowego wiasciwego
wedtug miejsca
zamieszkania pracownika
na terytorium Polski.

Pracownik NIE JEST
polskim rezydentem
podatkowym

-w PIT-11:

C> podaj zagraniczny adres
zamieszkania pracownika,

W pozycji ,rodzaj
obowigzku podatkowego”
zaznacz pole wyboru
,ograniczony obowigzek
podatkowy (nierezydent)”,

> przeslij PIT-11do urzedu
skarbowego wtasciwego
dla nierezydentow
w danym wojewodztwie
(w woj. matopolskim to
US Krakéw-Srédmieécie).



ROZDZIAL 1

ROZLICZENIE DOCHODOW Z UMOWY O PRACE

1.5 Co robi pracownik po otrzymaniu PIT-11

za 2022?

Nie musi nic robi€. Jego
indywidualne zeznanie
podatkowe, na podstawie
wszystkich informacji PIT-11,
przygotuje KAS i udostepni
od 15 lutego w ustudze Twoj
e-PIT. Nastepnie zostanie
automatycznie
zaakceptowane w ostatnim
dniu rozliczerh (w 2023 roku
to 2 maja).

Moze samodzielnie
sporzadzi¢ zeznanie PIT-
37 lub PIT-36:
elektronicznie, korzystajac
z ustugi Twoj e-PIT

lub z systemu e-deklaracje
lub w formie papierowej

i ztozyC go osobiscie lub
przestac pocztg do urzedu
skarbowego wtasciwego
wg miejsca zamieszkania.

Moze skorzystac z rozliczenia
przygotowanego przez KAS
i w ustudze Twéj e-PIT :
(> zweryfikowac je
i zaakceptowac bez zmian,

(_y poprawi¢, np. zmieni¢ OPP,
ktorej chce przekazac 1,5%
podatku,

(_» uzupetnic o dane, ktdrych
nie ma urzad skarbowy,
np. ulgi i odliczenia,

(_» odrzucicirozliczy¢ sie
samodzielnie.

Polski rezydent podatkowy
rozlicza sie w Polsce ze
wszystkich dochodow
uzyskanych w danym roku
zaréwno w Polsce

jak i za granicq.

Nierezydent podatkowy
w Polsce rozlicza sie

w naszym kraju tylko

z dochoddw uzyskanych
na terytorium Polski.



https://ksiegowosc.infor.pl/tematy/urzad-skarbowy/
https://ksiegowosc.infor.pl/tematy/odliczenia/

ROZDZIAL 2
ROZLICZENIE DOCHODOW

Z UMOWY-ZLECENIA
LUB O DZIELO [3]

Zadbaj o informacje Popros pracownika o:

i dokumenty od pracownika, (_ polski identyfikator

ktore sq niezbedne do podatkowy PESEL ub NIP,
prawidtowego wypetnienia

informacji PIT-11, IFT-1/1FT-
1R i przygotowania dla
niego zeznania w ustudze
Twoj e-PIT.

numer identyfikacji w kraju
rezydencji podatkowej
innej niz Polska lub numer
paszporty,

(_s doktadny adres
zamieszkania, date
i miejsce urodzenia,
imiona rodzicow.

To Twoj obowigzek,
wynikajgcy z przepisow
prawa.

Prawidtowo wypetniona
informacja PIT-11 jest

podstawq do automatycznego
wygenerowania dla pracownika
zeznania w ustudze Twoj e-PIT.




ROZDZIAL 2
ROZLICZENIE DOCHODOW Z UMOWY-ZLECENIA

LUB O DZIELO

2.1 Ustal rezydencje podatkowa pracownika

To konieczne, zeby prawidtowo odprowadzi¢ podatek

i wypetni¢ dokumenty.

O statusie rezydenta przeczytasz w sekcji 1.1.

N

W przypadku zmiany
rezydencji podatkowej

na polska - popros
pracownika o ztozenie
os$wiadczenia o0 przeniesieniu
na terytorium Polski centrum
interesow osobistych

lub gospodarczych

(osrodka intereséw
zyciowych),

W przypadku rezydencji
podatkowej poza RP -
popros pracownika

0 ztozenie oSwiadczenia
od kiedy przebywa

na terytorium Polski.
Moze rowniez przedstawic
Ci ukrainski certyfikat
rezydencji podatkowe;.
Wtedy liczba dni w Polsce
nie jest brana pod uwage.

10



ROZDZIAL 2
ROZLICZENIE DOCHODOW Z UMOWY-ZLECENIA
LUB O DZIELO

2.2 Rozliczenie rezydenta Ukrainy krok po kroku

KROK 1

Nie otrzymates Otrzymates

od pracownika ukrainskiego  od pracownika ukrainski
certyfikatu rezydendji certyfikat rezydendji
podatkowej - pobierasz podatkowej - dochody

od przychodu 20 % podatek z umowy zlecenia
ryczattowy (nie odliczasz I 0 dzieto nie podlegajg
kosztow uzyskania przychdéw opodatkowaniu w Polsce.

i odprowadzonych sktadek  Wykazujesz je informacyjnie
ZUS) i przekazujesz w kolumnie ,d” formularza
go do urzedu skarbowego IFT-1/IFT-1R

w terminie do 20

nastepnego miesigca [4]

KROK 2

Po zakonczeniu roku wystaw deklaracje PIT-8AR

i informacje IFT-1R. W IFT-1R podaj: ukrainski numer
identyfikacji podatkowej lub numer paszportu, doktadny
adres zamieszkania pracownika w Ukrainie, date
urodzenia, imiona rodzicow, miejsce urodzenia.

KROK 3

Deklaracje PIT-8AR przeslij do swojego urzedu
skarbowego, w ktérym sie opodatkowujesz.
Termin do konca stycznia nastepnego roku.




ROZDZIAL 2
ROZLICZENIE DOCHODOW Z UMOWY-ZLECENIA
LUB O DZIELO

KROK 4
Przeslij informacje:
e |FT-1R w terminie do konca lutego roku

nastepujgcego po roku podatkowym,
IFT-1 w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku
przez podatnika w przypadku ustania obowigzku
poboru zaliczek lub dnia zaprzestania dziatalnosci

do urzedu skarbowego wiasciwego dla nierezydentéw

(w woj. matopolskim to US Krakéw-Srodmiescie) oraz

pracownika (zleceniobiorce).

Co robi pracownik po
otrzymaniu informac;ji IFT-1R
za 20227

Rozlicza podatek w Ukrainie.

2.3 Rozliczenie rezydenta Polski krok po kroku s

Rozliczenie przez pracodawce identyczne, jak z dochoddéw
Z umowy o prace - przeczytaj w sekcji 1.3.

Obowigzki pracownika po otrzymaniu informacji PIT-11,
jak z dochoddéw z umowy o prace - przeczytaj w sekcji 1.4.

12



H ©

|

WIECEJ INFORMACIJI

Krajowa Informacja Podatkowa 22 330 0330

podatki.gov.pl

urzedy skarbowe woj. matopolskiego malopolskie.gov.pl

PODSTAWY PRAWNE

[1] prace najemng w rozumieniu art. 15 Konwencji miedzy Rzagdem
Rzeczypospolitej Polskiej a Rzagdem Ukrainy

w sprawie unikania podwojnego opodatkowania

i zapobiegania uchylaniu sie od opodatkowania w zakresie podatkéw od
dochodu i majatku, sporzagdzonej w Kijowie dnia 12 stycznia 1993 r.,
zmodyfikowane] przez Konwencje wielostronng implementujgca srodki
traktatowego prawa podatkowego majgce na celu zapobieganie erozji
podstawy opodatkowania i przenoszeniu zysku, podpisang przez Polske
dnia 7 czerwca 2017 r. oraz przez Ukraine dnia 23 lipca 2018 r. (dalej:
,Konwencja MLI") oraz stosunek pracy i umowy pokrewne z art. 10 ust.1
pkt 1 ustawy o podatku dochodowym od oséb fizycznych (). Dz. U. z
2021 poz. 1128 z pozn. zm.)

[2] art. 3 ust.1a ustawy o podatku dochodowym od 0séb fizycznych

[3] Umowa zlecenia i umowa o dzieto stanowig przychody w rozumieniu
art. 21 Konwencji MIL - inne dochody oraz art. 13 pkt 8 ustawy o
podatku dochodowym od 0s6b fizycznych - przychody z samodzielnej
dziafalnosci.

[4] art. 29 ust.1 ustawy o podatku dochodowym od oséb fizycznych.
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