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. Malgorzaty Nykiel — Starszego Inspektora w Referacie Sekretariatu Urzed
w Dgbicy,
Doroty Lubiniskiej — Specjalisty w Referacie Sekretariatu Urzedu Skarbowego w

Rzeszow, dnia 4 wr:

énia 2018 r.

W dokumencie ograniczono informacje[na podstawie art.5 ustawy o

Krajowa Administragja
Skarbowa dostepie do informacji publicznej.
Izba Administracji Skarbowej w Rzeszowie Anonimizacje przeprowadzila: Anna Czyz
Referat Bezpieczenstwa i Higieny Pracy ] STARS, J‘ISPEKTOR
<5.05.2018 Al nC

Znak sprawy: 1801-IWH.131.27.2018

PROTOKOL KONTROLI KOMPLEKSOWEJ STANU BHP

przeprowadzonej w jednostce:

Urzgdzie Skarbowym w Debicy
reprezentowanej jprzez;
Z - ¢¢ Naczelnika Urz¢du Skarbowego w Debicy — Magdaleng Nanus$ — Eeckg

w dniu 24 sierpnia 2018 .,

¢ Ewg Cyran - Kierownika Referatu Bezpieczenstwa i Higieny Pracy Izby
Skarbowej w Rzeszowie,

Admlm _ acji Skarbowej w Rzeszowie.

Kontrole przeprowadzono w obecnoSci:

6w pracy/stuzby — stanowiska i procesy pracy/stuzby, w tym p
owych. \

‘uzytkowanych pomieszczen, urzadzeri i innego wyposazenia.
¢ prowadzenia wykazu potwierdzen zapoznania si¢ z oceng ryzyka
pracy/stuzby.

Prawidlowos ﬁcowadzenia kart ewidencyjnych wyposazenia w $rodki higien
kart ewidencyjnych wyposazenia w $rodki ochrony indywidualnej oraz o
roboczego.
Prawidtowos¢ | prowadzenia ewidencji instruktazy ogélnych w zakresw B
stazystom, praktykantom i wolontariuszom.

WyznaczeniL 0s6b do udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej.

osobistej oraz

iezy i obuwia

udzielonych

017/852-1130 | pod

arpackie.kas.gov.pl e-mail: ias@pk.mofnet.gov.pl
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IL. Ogélna charakterystyka jednostki’ kontrolowanej

1. Przeznaczenie obiektu.

+~ Budynek przeznaczony jest na potrzeby niezespolonej admiinistracji rzadowej. Wlascicielem
.budynku jest Skarb Paristwa w trwalym zarzadzie Izby Administracji Skarbowej w Rzeszowie.
Wykonywana jest w nim praca o charakteize biurowym oraz czynnoici zwiazane z obshigg
klientéw.

2. Usytuowanie obiektu i jego opis.
Budynek polozony jest przy ul. Kolejowej 21 w Degbicy, wolnostojacy 4-kondygnacyjny,
czgsciowo podpiwniczony. Konstrukcja budynku: $ciany murowane, pustaki ceramiczne, stropy
z plyt zelbetowych monolitycznych, stropodach kryty blacha trapezowa.

3. Charakterystyka:

1) wysokos$é: 11,64 m - budynek niski;
2) ilosé wyjsé ewakuacyjnych —2;

3) ilos€ klatek schodowych —2;

4) ilos¢ kondygnacji — 3.

4. Przeznaczenie pomieszczen na poszczegdlnych kondygnacjach:
1) piwnica: pomieszczenia magazynowe, kotlownia gazowa, rozdzielnia elektryczna,
, pomieszczenia techniczne, archiwum,
; 2) parter: sala obstugi, pomieszczenia administracyjno-biurowe, pomieszczenie ochrony,
' archiwum, sanitariaty,

~ 3) I pigtro: pomieszczenia adm1mstracy_|no-bxurowe, serwerownia, archiwum NIP, sala
T konferencyjna, samt’a‘fiitj"~ T Tt T

4 4) I pigtro: pomieszczenia adininistracyjno-biurowe, sanitatiaty.

5. Zattudnienie (stan na dziefi 24 sierpnia 2018 r. - dane pobrane z komérki wiasciwej ds. kadr):
Zatrudnieni w ramach umowy o prace/ mlanowama/ powolama og6lem — 88 os6b, w tym:
a) kobiety - 72,
b) niepelnosprawni - 9,
¢) funkcjonariusze — 0.

Ponadto w Urzgdzie $wiadczy prace 2 pracownikéw IAS Rzeszéw (dwdch informatykéw) oraz
4 praktykantow/stazystow.

I]I.Kontrplé organéw nidzoru nad warunkami pracy/stizby. -

. . Data wydanych
Lp. Nazwa organu Data kontrgh decyzji i wnioskéw
1. |Panstwowa Inspekcja Pracy brak -
2. |Pafistwowa Inspekcja Sanitarna brak -

IV. Oswietlenie pomieszczen pracy.

W Urzedzie Skarbowym w Dgbicy oswietlenie pomieszczeni i stano_wisk pracy w ocenie
kontrolujacych nie budzi zastrzezefi (nie przeprowadzano pomiaru natezenia ofwietlenia

1ZBA ADMINISTRAC.I SKARBOWEJ W RZESZOWIE | ul. GEODETOW 1, 35-959 RZESZOW | tel.: 017/850-360036 | fax:
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elektrycznego). owiska pracy o$wietlone sg §wiatlem dziennych i sztuczn
podstawowe oraz|doswietlenie stanowisk pracy oswietleniem indywidualnym).

Wentylacja i ogrzewanie pomieszezen pracy.

w pomieszczem;itjl pracy Urzedu zapewniona jest wentylacja grawitacyjna. Wymd

dokonuje si¢ ponadto przez otwory okienne. Nie stwierdzono nieprawidlowosci w

Profilaktyczne Hadania lekarskie.

Kontroli poddanp realizacj¢ art, 229 Kodeksu pracy oraz realizacje zapiséw jo orzadzenia

Ministra Zdrowia i Opieki Spolecznej z dnia 30 maja 1996 r. w sprawie przepro
lekarskich praco
orzeczen lekarskich wydawanych do celow przewidzianych w kodeksie pracy.
Skierowania na ’
Sq przez praco

i dorgczane skigrowanemu z odpowiednim wyprzedzeniem. Skierowania p:

badan lekarski
Izby Administ :
posiadaja. orzeczenia. lekarskie stwierdzajace brak. przeciwwskazan. zdrowotnyc

ikéw, zakresu profilaktycznej opieki zdrowotnej nad pracc

badania profilaktyczne okresowe i kontrolne dla pracownikoy
ika kadr lub pracownika Referatu Sekretariatu Urzedu Skarbowego w Dgbicy

(o$wietlenie

azywane 53
ktora Izby

organizacji

zajmowanym |stanowisku pracy. Orzeczenia lekarskie- wystawione sa Iprzez lekarzy

uprawnionych do przeprowadzania badan profilaktycznych.
W okresie od 29 czerwca 2017 r. do 31 grudnia 2017 r. skierowano 3 praco
Skarbowego w| Dgbicy na badania kontrolne, natomiast w okresie 1 styc

24 sierpnia 2018 1. skierowano 4 pracownikéw Urzedu na badania kontrolne. Bald

przeprowadzano zgodnie z terminami wskazanymi w poprzednio wystawionyc
lekarskich,

Szkolenia z zakresu BHP.

Kontroli po

$wiadczacych| pracg w kontrolowanej jednostce. Szkolenia realizowane sg zgo
rozdziatu

Kontrola wyi
i stanowisko :
w szkoleniach | okresowych o czym $wiadcza aktualne zaswiadczenia z ukori

okresowych.

0 rodzaj i wazno$¢ szkolef z zakresu bhp wszystkich

2018 r. do
ia okresowe
| orzeczeniach

Ponadto kontrpla ewidencji instruktazy ogbélnych w zakresie BHP, udzielonych stazystom,

praktykantom { wolontariuszom wykazata prawidlowo$¢ wykonywania powierz?

|

IZBA ADMIN

017/852-1130 | p dl'tarpaclde.kas.g_ov.pl e-mail: ilas@pk.mofnet.gov.pl
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Wypadki i choroby zawodowe w okresie od 29 czerwca 2017 r. do dnia przeprowadzenia
kontroli.

Lp. Rodzai Liczba wypadkéw i choréb zawadowyeh
y zarejestrowanych na dziefi przeprowadzenia kontroli
1. | Wypadek pizy pracy brak
2. | Wypadek zréwhany z wypadkiemn przy pracy | brak
3. [ Wypadek w drodze do lub z pracy ' brak
4. | Choroby zawodowe brak

System pierwszej pomoey, w tym apteczki pierwszej pomocy.

Naczelnik Urzedu Skarbowego w Debicy wyznaczyt w formie Decyzji Nr 8/2017 _osoby do
udzielania pierwszej pomocy n/w. zatrudnionych:

Joanna Pazdzior - Wegrzyn,
Piotr Gotebiowski,
Mirostaw Bystrek.

Apteczka pierwszej pomocy zlokalizowana jest w pomleszczemu ochrony na parterze oraz
w Sekretariacie zna_]dujqcym si¢ na I pigtrze Urzedu, zawiera wykaz os6b wyznaczonych do
udzielania plerwszej pomocy oraz instrukcje udzielania pierwszej pomocy. Wyznaczeni do
udzielania pierwszej pomocy zostali przeszkoleni w tym zakresie i posiadajg za$wiadczenia
z ukoficzenia w/w szkolenia.

Ryzyko Zawodowe, $rodki higieny osobistej oraz $rodki ochrony mdywndualnej oraz
odziezy i obuwia roboczego.

Oceny ryzyka zawodowego dokonano metodg Risk Score.
W kontrolowanej jednostce wyodrebniono nastgpujace rodzaje grup stanowisk:

1) Pracownik/funkcjonariusz kierujacy pracownikami/funkcjonariuszami - wykonujacy
czynnos$ci administracyjno-biurowe (Karta Nr 2),

2) Pracownik/funkcjonariusz - wykonujacy czynno$ci administracyjno-biurowe, w tym
obstugujacy komputer (Karta Nr 3),

3) Pracownik/funkcjonariusz - wykonujacy czynnosci administracyjno-biurowe, w tym
_obstugujacy komputer i kleru_]qcy pOJazdem, w ramach obowm}zkéw sluzbowych
‘(KartaNr4), ' '

4) Pracownik wykonujacy czynnoscl wmdykacjl naleznosci lub czynnoéc1 kontroli

- podatkowej (Karta Nt 5), -

5) Archiwista, wykonujacy czynhosci administracyjno-biurowe z wykorzystaniem monitora
ekranowego (karta Nr 6),

6) Konserwator (Karta Nr 7),

7) Kierowca samochodu osobowego, ciezarowego, autobusu (Karta Nr 8).

Karty oceny ryzyka zawodowego zamieszczone s3 na stronie intranetowej Izby Administracji
Skarbowej w Rzeszowie (zaktadka BHP), co umozliwia kazdemu pracownikowi zapoznanie si¢
z ich treécig oraz ich wydiuku. Obecni pracownicy kontrolowanej jednostki zapoznali sie

1ZBA ADMINISTRAC.J| SKARBOWEJ W RZESZOWIE | ul. GEODETOW 1, 35-059 RZESZOW | tel.: 017/850-360036 | fax:
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z oceng ryzyka zawodowego na zajmowanych stanowiskach pracy, czemu dowodzi prawidiowo
prowadzony przez Referat Sekretariatu wykaz potw1erdzen zapoznama si¢ z [oceng ryzyka
zawodowego na sfanowiskach pracy.
Podczas kontroli sprawdzono prawidlowos$é prowadzenia kart ewidencyjnych
w $rodki ochrony indywidualnej oraz odziezy i obuwia roboezego oraz kart ewidencyjnych
wyposazenia w g odki higieny osobistej, zgodnie z trescig Zarzadzenia Nr 128/2 Pl Dyrektora
Izby Administ 31 Skarbowej w Rzeszowie z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie| zasad i norm
nieodplatnego dostarczania pracownikom i funkcjonariuszom $rodkéw ochrony [indywidualnej
: oraz odziezy i opuwia roboczego oraz Zarzadzenia Nr 140/2017 Dyrektora Izby ini
' Skarbowej w Rzeszowie z dnia 21 lipca 2017 r. w sprawie norm przydzialy §rodkéw higieny
osobistej dla pracownikow/funkcjonariuszy. Przedmiotowa dokumentacja nie budzi zastrzeze.

XI. Instrukcje bezpfeczeiistwa i higieny pracy,

Skarbowej w Rzeszowie (zakladka BHP), co umozliwia kazdemu pracownikowi
z ich trescig ofaz ich wydruku. Instrukcje BHP dotyczace urzadzed biuro
kserokopiarka, niszczarka dokumentéw, gilotyna, itp. sa umiejscowione w/| poblizu w/w.
urzgdzen.

Instrukcje bezp1 czedstwa i higieny pracy sg dostgpne na strome intranetowej IZb‘L

" XII. Przeglad warunkéw pracy - stanowisko i proces pracy.

1, Ogélna ocena stanowiska pracy.

Dokonano kontroli stanowisk pracy, w tym pomieszczenia wyposazone w monitdry ekranowe.
Kontrolowane pomieszczenia odpowiadajg wymogom przepiséw rozporzadzenia MPiPS z dnia
26 wrzesnia 1997 r. w sprawie ogdlnych przepisow bhp oraz rozporzadzehis
12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkéw technicznych, jakim powinny odpo
iich usytuowanie, Ustalono, iz sg przestrzegane przepisy w zakresie zapewnieni
dojscia pracownikéw do stanowisk pracy. Stanowiska pracy wyposazone sg w bi
podstawa pod| klawiatur¢ oraz krzesto zapewniajgce speinianie parametrow
obowigzujacych przepisach w zakresie stabilnosci (podstawa picciopodporp
wysokos$ci siedziska, pochylenia oparcia, wyprofilowania siedziska i oparcia, p
wokét osi pionpwej, podiokietniki. W pomieszczeniach pracy zapewniono urzagzenia ochronne
(zaluzje, wertykale, zaslony), eliminujace nadmieme dzialanie promieni| stonecznych,
zachowane sg jparametry dotyczace wolnej przestrzeni i kubatury przypadaj ej na jednego
pracownika. Wszystkie pomieszczenia pracy posiadaja wymagang przepis sokosé. Nie
stwierdzono dnuernego zageszczenia stanowisk pracy lub przekroczean norm wolnej
powierzchni przypadajacej na jednego pracownika.

z ruchomg
kreslonych w
), regulacji
elnego obrotu

W trakcie kontroli jeden z pracownikéw zawnioskowal o zakup podnézka biurowego,
w celu poprawy ergonomii warunkéw na stanowisku pracy,
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2.

1Y)

2)

3)

Pomieszczenia i urzgdzenia higieniczno-sanitarne.

Na kazdym poziomie kontrolowanej jednostki znajduja si¢ pomieszczenia lazienek
i pomieszczenia ustgpowe — oddzielne dla kobiet i mezczyzn. Ilo$é i rodzaje pomieszczefi
higieniczno-sanitarnych oraz ich wyposazenie (umywalki, miski ustepowe, zawory cieplej
wody) s3 odpowiednie do liczby zatrudnionych. Wysoko$é pomieszczen higieniczno-sanitarnych
jest prawidlowa. Wielkos¢ pomieszczen oraz ich kubatura odpowiada wymogom przepiséw
rozporzagdzenia MPiPS z dnia 26 wrzeénia 1997 r. w sprawie ogélnych przepiséw bhp oraz
rozporzadzenia MI z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkéw technicznych, jakim
powinny odpowiadaé budynki i ich usytuowanie. Urzadzenia higieniczno-sanitarne utrzymane sg
w czystosci oraz sprawnosci technicznej.

Pomieszczenia archiwum. o

Usytuowanie — piwnica, pomieszczenie nr 110 na I pietrze oraz pomieszczenie nr 209 na
I pigtrze (archiwum NIP).

Obsluga - pomieszczenie obslugiwane jest przez Dorote Lubifiska, zatrudniong -
w pelnym etacic w Referacie Sekretariatu Urzedu Skarbowego w Debicy. Zakres zadan
zwigzanych z obsluga archiwum zostal zawarty w zakresie czynnosci. Stanowisko pracy:
w archiwum znajdujacego si¢ w piwnicy to stanowisko pracy czasowej, gdzie laczny czas
wykonywania zadan shuzbowych trwa ponizej 4 godz. w ciggu jednej doby. Stale stanowisko
pracy obslugujgcego archiwum znajduje si¢ pomieszezeniu biurowym nr 110.

Oznakowanie pomieszczenia archiwum znakiem ostrzegajgcym przed zagroZeniami
blologlcznym oraz oznaczenie no$nosci regaléw i pélek — prawidiowe.

- 4)- Srodki - ochrony*mdywxdualnej‘ —-obstugu_]qcy- -archiwum—posiada 'rprawrdIOWO‘uZytkuje

przydzielong odziez ochronna, tj.:

a) fartuch roboczy,

b) rekawice bawelniane,

¢) polmaska ochronna,

Zgodnie z obowigzujgcy tabelg norm przydziatu §rodkéw ochrony indywidualnej oraz odziezy
i obuwia roboczego wprowadzong Zarzadzeniem Nr 128/2017 Dyrektora Izby Admiinistracji
Skarbowej w Rzeszowie z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawic zasad i norm nieodplatnego
dostarczania pracownikom i funkcjonariuszom $rodkéw ochrony indywidualnej oraz odziezy i
obuwia roboczego, zmienionego Zarzadzeniem Nr 211/2017 i Nr 23/2018.
Pracownik/Funkcjonariusz  prawidlowo  wykorzystuje przydzielone $rodki ochrony
indywidualnej do wykonywania czynnosci zwigzanych z obstugg archiwum.

5) Srodki-do mycia:i dezynfekcji pomieszezefi archiwum —za- udostepnienie §rodkéw do mycia

i 'dezynfekcji pomieszczen archiwum odpowiada firma zewnetrzna, sprzatajaca kontrolowany
obiekt.

6) Instrukcje  dotyczace obshugi  pomieszczenia archiwum — s3  umiejscowione

W pomieszczeniu archiwuin.

XIIL Stan techniczny uzytkowanych pomieszezeni, urzgdzen i innego wyposazenia.

Stan techniczny urzadzen i wyposazenia pomieszczei pracy w kontrolowanej jednostce nie
budzi zastrzezef.
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XIV. Urzadzenia podﬁegajqce dozorowi technicznemu oraz instalacje.
Urzadzenia poleg;ajqce dozorowi technicznemu:
Lp. Rodz}u urzgdzenia technicznego Dokumentacja
Kociot  wodny =~ BUDERUS  Logano .
1. | GE 315 105 kW Nastqpny przeglad — listopad 2019 r.
Staly zbiomijk cisnieniowy REFLEX (naczynie .
3. |Winda Nastepny przeglad — luty 2019 1.
Winda/platforma jezdna przy schodach dla oséb
4. niepelnosprawnych typu CAMA LIFT aps Ngstep ny pl'zgg_lqd —luty 2020 .
Ponadto zostala podpisana umowa Nr 1801-ILZ1.023.41.2018 z dn. 20 lutego 2018 r. na

Swiadczenie us
w kotlowni. Bie:
w Referacie Se
uprawmajqce
»eksploatacji”

kontroli okresowej stanu technicznego instalacji gazo
obslugg kotta zajmuje si¢

ej i urzadzen

— kierowca samochgdu ¢sobowego

etariatu Urze;du. Posiada On $wiadectwo kwahﬁkacyjnel

zajmowama si¢ eksploatacji urzadzefi, instalacji i sieci
* w grupie II, wydane przez Zaklad Doskonalenia Zawodoweg,

Po kontroli kompleksowej przeprowadzonej 29 czerwca 2017 T. wmoskéw i zalec

XVI. Uwagi wniesione do protokolu:

Do ustalen zaw.

Protokét spo
jednostce.

Wydane zalecenia pokontrolne:

Tie wnosi zalecen. : : 4

ych w protokole-wniesiene/nie wniesiono* zastrzezen.
zono w 2 egzemplarzach, z ktdrych jeden pozostawiono wj

na stanowisku
b w Rzeszowie

kontrolowanej

URZEDU

sxt@wgmcv
05.-03- 2018 |ppy,, Zyriska 05.-09- 201§ %ﬁo“

NACZELNIK

Kierownik Referatu

(data, pieczatka i pddpis i przeprowadza

=ltgliewlaﬁc:iwe skresli¢

Podstawa pravwna:
§ 3 Rozporzqdzen

(Dz.U. Z 1997 r. Nr 1049, poz. 704 z pbin. zm.),

(data, pieczatka i po#!pxs reprezentujgcego kontrolowang jednostke)

Zapoznalem si¢:

09D ad —

(data, pieczatka i podpib?muom

A
w Rzysfowie

AT

kom. Grze Skouronek

\Rady Ministréw z dnila 2 wrzeSnia 1997 r. w sprawie

y bezpléczeristiva 1

i "tﬂsttasjisSkmbpwej W Rzeszowie

higieny pracy
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efi nie bylo.
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