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Uwagi

Ocena dziataliosc] jednostki w zakresie objetym kontrolg

Kontrola wykazata . nieprawidlowoécl w zakresie " stosowania instrukeji kancelaryjne] na stanowiskach pracy.

Archiwizacja dokumentaci spraw zakoficzonych' ollbywa sig' requlamie, nie. stwlerdzorio. wigkszych uchybiert w -

zakresie” klasyfikac)l 1 kwallfikacji afchiwalne]. dokumentac)l, uporzadkowania wewngtrznego dokumentacjl, jak i i

ewidencj| zasobu archiwum zektadowego. Zbiér dokumentac)i w archiwiim zaktadowym jest kompletny.

Archiwum zaktadowe prowadzone Jest przez przeszkolonych pracownikéy, W.zwigzki ze zmianami afganizacyino
~ stiktiralnymi w Izblé przéprowadzono skontrum w funkejonufacych przed kofisolldaciq archiwach zaktadawych |

B A

sktadnicach- akt, ktore, potwlerdzio”

stan ewldenicyiny: zbloru dokumintae)l 2 Jego stanem rzeczywistym, Lokate

magazynéw aichiwalnych | ich Wypasazenie “s9" sukcesywitie - modernizowane, wigkszoi¢ zabiizpieczen jest -

whalciwa.

Ocens driatalngscl jednostii

lStwi—er‘dzone niébfé@v—i-chlibwoﬁci

|
|
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tym. zakresle Instrikcla kancelaryjna. Brakowato, przede wizystkim
koméikl erganizacyjne}), lizywano skrtowy tytuldw:
kategorj archiwaing, W zakresle.dokumentacji

| palnych o
Jednolitego rzecz rego.

wyrilka 2 nich, czy dobumentacls wewnatrz

ki3

Na wigkszoséi sprawdzonych stanowlsk pracy aply taczek spraw bie2acych byly niezgodne z obowiazulaca w |

2 Wszystkil ’ azw- wytwérey (nazwy uzedu | |

kazy akt; nle oznaczenp teczek
romatzone) W magazyngeh archiwalnych stwigrdzono, i na
czeci nie nanlesiona sygnatury archiwainej, zdarza sle ze nig gmieszczono na dokumentacil dat skrajnych lub nie
teczk! jest opracowanlem za/nadany rok, 2y ted w. nim Wytworzona

(np. _ -dokumentacla hieoznaczona sygnaturg archiwalrig wymienlong Jaka plerwsza 2

T 130175134173, :

przejrzanych w trakié kontrall,

LD =84,

12871, U -70/8, . -BNS. - bez sygnatur odnbszace. slg.do Sprawozdath

! GUS, Bllanséw PKZR Ponadtn najstarsza dokumel
i materiatéw archiwalnych nie zawsie usunigtd

enty plastikowe,.

ic)a:jést przechbwywana w teczkach z kwagnie] tektury, z |
‘elem i Dadatkowo. na.- stanle archiwum l

2akiadowigo: Znajdula g Materiaty archiwalrie, kit powlntty. byé: Ju2 preékatane do whidchwegd miejscowo’ &i

Nie we.wszystkich-magazynach architwalnych pahow'a(ywléﬁcmg_w’}ajphkiikllbma'gtxgz_ng dla akt ojd!yg!tii,gkresle !
przechowywania. Czedt pomieszczen wymaga - zabezpleczenid tynkéw | weryBikacjl, czy nie tworzq sle na

i aichlwum paristwowego,
|
!

$clanach zarodniki grzybow i plesnl.

§ Dodatkowa nlestety nie wszystkle osoby adpowledzialne za dokumentacje majq w tym zakresle- stosowne

przeszkolenle.

Stwierdzone nieprawldtowoscl

§Zalécenie dotyczace sdeobu _usunlecia nieprawldtowosci

§

1, Materialy. archiwalne (wytwdrzone przez poprzednikéw organizacyjnych) naledy priekazad na
| podstawie art. § ust. 1 pkt 1a ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasoble archiwalnym i
' archiweich (Dz. U. 22019 r. poz, 553, 2 pé2n. zm.} dot

a) Archiwum Pafstwawego w Rzeszowle po: Urzedzie Kontroll Skarbiowe] w Rzeszawle; Podkarpackim
: Urzedzle Skarbowym w Rzeszowie, Plerwszym Urzedzie Skarbowym w Rzeszowle;
i b) Archivium Paristwowego W Przemystu:
: - po Urzedzle Skarbowym w Przemysiy, zgodnie z zalecenlem tegod Archiwum do kofica ble2zcego
roku; '
- po Lizedzie Skarbawym w Przeworskui po.Urzedzie Celnym w Przemystu, l
Proces preekaznia w/w dokumetacll do - archiwuim pafistvoweno- ureguiowano w 8 54|
Razpotzadzenia Minjstra Kultiry | Dzledzictwa Narodowego z.dnia 20 patdziemikd 2015 roku. .|
sprawlé Kiasyfikowanla i kwaliikéwania dokumentacji, przekazywanla materiatdw. archiwalnych do |

aréhiwow pafistwowych 1 brakwarila dokumentatjl wiearchiwalne] (Dz. U. 2019 ¢, poz. 246). |

- 2019-12-31
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_Ewidencje materialéw archiwalnych przekazywanych do AP w Rzeszowle naleiy sporzgdzit w :

| aplikacjl Akcesja 2.0" udostgpnione] na stronle Intemetowe] hitpsy//eakees|apl/. Pod adresem tym .

! umies2czono. iéwniez instrukeje funkcjonowania | postugiwanla sig aplikacjg.

Termin, opricz przekazania akt po US w Przemysly, dotyczy opracowanla harmenogrmmu prac :
| majicych ha celu reallizacje zalecenia | przestania go do akceptacji dyrektora Archiwum Paristwowego -

! | wRzeszowle. |

l".",:‘..,'.:’ s - . T A )
2. Catoscl dokumentacji przejmowanej na stan archiwum zaktadowego nadawaé sygnatury archiwalne,

* 3. Uzupetnit sygnatury archiwalne nateczkach dokumentac]i przejgtych ju2 na stan archiwum ,
i zaktadowego. Termin dotyczy opracowanla harmonogramu prac majzcych na celu reallzacje zalecenia

¢ | przestana go do akceptac]i dyrektora Archiwurn Panstwowego w Rzeszowie.

4, Uporzadkowat, zgodnle z obowiazuiq;ymi przepisami, dokumentacjg zgromadzona w archiwum ‘
* paktadowym, t.;

a) przetozyt materlaty archiwalne do teczek wykonanych z tektury bezkwasowe],
dostosowanych formatem do wislkoécl materlatéw archiwalnych

b) uzupetni¢ opisy teczek o brakujace elementy (nazwy urzedu lub komorki
wytwarzajace] akia), daty skrajne wynlkajgce 2 akt zgromadzonych wewnguz te;zek;

c) usuhgt elementy plastikowe z materiatéw. archiwalnych.

Termin dotyczy opracowanla harmonogremu prac majgcych na celu realizacje
zalecenia | przestanla go do akceptacjl dyrektora Archiwum Pafistwowego w
Rzeszowie,

5, W bie2ace] pracy stosowat obowlgzujacq Instruke]g kancelarylng - w szezegbinodel przy zaktadaniu
teczek nahosié na nie petne oplsy wynikajgce z instrukeji: petne nazyvy jednostk! i komrki
 organlzacyjnejiznak teczki, petny tytut wynikajacy z obpwigzujacego rzeczowego wykazu akt z |
! ewentualnym rozszerzeniem, ozhaczerile kategorii archiwalne] | rok zatoZenla teczkl,

6. Zgodnle z obowlgzujacq Instrukejq archiwaing przeszkolic osoby odpowledzialne za poszczegolne ‘
magazyny archiwalne. Teimin dotyczy opracowania harmonogramu prac majacych na celu realizacje
zalecerila i przestania go do akceptacji dyrektora Archiwum Paristwowego w Rzeszowde.

7. Zabezpleczy¢ odpadajacy tynk | wykwity na Sclanach magazynéw. Termin dotyczy opracowania
harmonogramu prac majgcych nacelu realizacje zalecenia przestania go do-akéeptacji dyrektora
Archiwum Panstwowego w Rzeszowlé.

; 8, Warunki Klimatyczne w magazynach | archiwum zaktadowym utrzymywaé w zalecanych normach !
: (temperatura; 14-18°C, wilgotno&é wzglgdna na poziomie 30-50%). i
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Kierownik
il AT RO Gospodarceg

podpls wydajacego wystapienie

24. 09, 2019

data .

Pouczenie:

Kierownik jednostkl kontrolowaniej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystpienia

| pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zaleceri zawartych
| W wystapieniu pokontrolnym oraz ztoiyé dodatkowe wyjasnienia | przedstawi¢ dodatkowa
| - dokumentacje.

Zataczniki - - ' lloét: 0
€ Brak |

EWystqpienie sporzadzono w 2 egz.

~egz. Nr 1 - jednostka kontralowana
1 egz. Nr 2 - Archiwum Pafstwowe w Rzeszowle




