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RZESZOW, dnia 2017-07-12

Skarbowa

W dokumencie ograniczono informacje na podstawie art. 5 ustawy o dostgpie do informacji publicznej.
024r.

w dniu 13.12.

Izba Administracji Skarbowej w Rzeszowie T
Referat Bezpicezenstwa i Higieny Pracy

1801-IWH.131.7.2017

PROTOKOL KONTROLI KOMPLEKSOWEJ STANU BHP

przeprowadzonej w jednostce: Urzad Skarbowy w Ropezycach, ul. Sw. Barbary 12,

39-100 Ropezyce

(nazwa 1 adres jednostki kontrolowancj)
reprezentowane] przez: Roman Dzikowski - Naczelnik Urzedu

(imig i nazwisko, stanowisko/funkcja)*

przeprowadzonej w dniu 29 czerwea 2017 r.

_,

) (imi¢ 1 nazwisko, stanowisko kontrolujgeego)
przedstawiciela 1zby Administracji Skarbowej w Rzeszowie.

Kontrolg przeprowadzono w obecnosci:

(imig, nazwisko, stanowisko)
W czasie kontroli informacji udzielali:

Pracownicy urzedu — w zakresie swojego stanowiska pracy.

(imig, nazwisko, stanowisko/funkcja)*
Przedmiotem kontroli obj¢to nastepujayce zagadnienia:

Whioski i zalecenia z ostatnio przeprowadzonej kontroli kompleksowe;.
Przestrzeganie obowigzkow wynikajacych z przepiséw BHP.

Przeglad warunkow pracy.

Stan techniczny uzytkowanych pomieszezen, urzadzen i innego wyposazenia.

Ogdlna charakterystyka jednostki kontrolowanej.

Przeznaczenie obiektu:

Obickt kontrolowanej jednostki przeznaczony jest w catosei na potrzeby administracji rzgdowej
- wykonywana jest na nim praca o charakierze biurowym oraz czynno$ci zwigzane 7z obslugy

podatnikow, w tym:

na parterze statg prac¢ wykonuje okoto 10 zatrudnionych oraz moze by¢ obslugiwanych okolo

20 podatnikow;

na I pi¢trze staly prace wykonuje okolo 13 zatrudnionych;
na Il pigtrze staty prace wykonuje okolo 16 zatrudnionych;
osoby sprzatajgce - 3 osoby;

pracownik ochrony - brak.

Usytuowanie obicktu i jego opis.
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Siedziba kontrolowanej jednostki polozona jest przy ul. Sw. Barbary 12, jest to budynek
wolnostojgey, 3 - kondygnacyjny.

Charakterystyka:

powierzchnia uzytkowa — 1 354 m*;

tlos¢ wyjsé ewakuacyjnych — 4:

ilos¢ klatek schodowych — 1;

ilod¢ kondygnacji — 3.

Przeznaczenie pomieszezen na poszezegdlnych kondygnacjach:

parter: hol wejSciowy, pomieszezenia biurowe, sala  obshugi  podatnika, sanitariaty,
pomieszczenie magazynowe, pomieszezenie skladnicy akt, centrala (centrala p.poz. alarm,
monitoring),

I pigtro:  pomieszczenia biurowe, pomicszezenia magazynowe, — sanitariaty, serwerownia,
pomieszezenie archiwum,

I pigtro: pomieszezenia biurowe, sanitariaty, sala szkoleniowa, pomieszczenie socjalne,
pomieszczenie kotlowni.

Zatrudnienie 38 osdb (stan na dziefn 29.06.2017 r.):

Zatrudnieni w ramach umowy o prac¢/ mianowania ogdlem - 38 osob ,w tym:

a) funkcjonariusze — 0 0séb ,

b) kobiety — 27 osdb,

¢) milodociani — 0,

d) niepetnosprawni — 3 osoby,

Zatrudnieni na podstawie innej umowy (poda¢ jakg) — 1 osoba zatrudniona w Izbie Administracji
Skarbowej w Rzeszowie (informatyk) - miejsce $wiadczenia pracy Urzgd Skarbowy
w Ropezycach.

s, S -

HI. Realizacja wnioskéw i zalece z ostatnio przeprowadzonej kontroli kompleksowe;j.

Ocena realizacji wnioskow i zalecen z kontroli kompleksowej przeprowadzonej w dniu 28
wrzesnia 2016 r.:

Zalecenia wydane po kontroli przeprowadzonej w dniu 28 wrzesnia 2016 r. zostaty zrealizowane
B

opisano no$nos¢ regaldéw i potek znajdujacych si¢ w archiwum Urzgdu, zgodnie z § 68 i § 69
rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z 26 wrzesnia 1997 r. w sprawie ogdlnych
przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz.U. z 2003 r. nr 169, poz.1650 z pézn. zm.),
oznakowano  pomieszezenia  archiwum  znakiem  ostrzegajgcym  przed  zagrozeniami
biologicznymi - § 7 pkt 7 rozporzgdzenia Ministra Zdrowia z dnia 22 kwietnia 2005 r. w sprawic
szkodliwych czynnikoéw biologicznych dla zdrowia w $rodowisku pracy oraz ochrony zdrowia
pracownikow zawodowo narazonych na te czynniki (Dz.U or 81, poz. 716 z p6zn. zm.).

Data wydanych

Nazwa organu Data kontroli S
deeyzji | wnioskéw

Lp.

1V. Kontrole organéw nadzoru nad - warunkami pracy.
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1. | Pafistwowa Inspekcja Pracy
2. | Panstwowa Inspekcja Sanitarna
3. | Urzad Dozoru Technicznego

Realizacja wymienionych decyzji i wnioskow:

Brak kontroli.

W kontrolowanej jednostce, w pomieszezeniach pracy stalej, zapewniono o$wietlenie dzienne
i elektryczne, dostosowane do rodzaju wykonywanych prac. W Urzedzie nie przeprowadzano
pomiaru natgzenia o$wietlenia clektrycznego na stanowiskach pracy, ktére potwierdziloby, iz
zatrudnionym zostato zapewnione o$wietlenie elektryczne o parametrach zgodnych z Polskimi
Normami. Wizualnie, w ocenie kontrolujgcego, oswictleniec pomieszezen pracy spetia swoje

V.  Oswictlenie pomieszezen pracy.
Ocena.
zadanie.
VI. Wentylacja i ogrzewanie pomicszezen pracy.

Ocena.

W pomieszczeniach biurowych zapewniono sprawng wentylacje grawitacyjng co potwierdza
protokét z kontroli stanu technicznego wentylacji z dnia 08.09.2016 r. Wymiana powictrza
dokonuje si¢ rowniez poprzez otwory okienne. Nie stwierdzono nieprawidtowoscei w zakresie
ogrzewania pomicszcezen pracy. Budynek jest ogrzewany z wlasnej kotowni gazowej, ktory
stanowig 4 kotly gazowe o mocy jednostkowej 28 kW (ostatni przeglad kottow przeprowadzono
w dniu 05.10.2016 r.) Przeglad okresowy instalacji gazowej zostal przeprowadzony w dniu
29.07.2016 r. Kontrolg systemu ogrzewania przeprowadzono w dniu 09.09.2016 r. Przeglad
okresowy stanu technicznego i efektywnosei energetycznej kottéw C.O. przeprowadzono w dniu

08.09.2016 r.

Pomieszczenia pracy posiadajg urzadzenia klimatyzujgee, ktére sg serwisowane 2 razy w roku.
Urzad posiada aktualny protokol z przeprowadzonych czynnodci serwisowych z dnia

24.04.2017r.

VI1. Wypadki i choroby zawodowe w okresie od 01.01.2017 do dnia przeprowadzenia kontroli.

|
| Lp. Rodzaj
1. | Wypadek przy pracy -
2. | Wypadek zréwnany z wypadkiem przy pracy
3. | Wypadek w drodze do lub z pracy
4. | Choroby zawodowe -
Ocena.

Liczba wypadkow i choréb zawodowych
zarejestrowanych na dziefn przeprowadzenia kontroli

Brak zgloszen wypadkow lub chordb zawodowych.,

VIIIL. System pierwszej pomocy, w tym apteczki pierwszej pomocy.

Ocena.

1. Na podstawic upowaznicnia wynikajacego z § 28 pkt 37 Regulaminu organizacyjnego Urzedu
Skarbowego w Ropezycach Naczelnik wyznaczyt decyzjg nr 1/2017 7 dnia 2 czerwea 2017 .

Zatrudni : wykonywania czynnosci w zakresie udzielania pierwszej pomocy, tj. :
1) -
>

Jsoby te zostaly przeszkolone w zakresic udziclania picrwszej pomocy i posiadaja

zaswiadczenia z ukonczenia w/w szkolenia.

ul. GEODETOW 1, 35-959 RZESZOW | tel. 86 14 552| e-mail: is@pk.mofnet.gov.pl



2.

IX.

1
2)
3)
4)
3)
6)
7)
8)

9)

Apteczka pierwszej pomocy zlokalizowana jest na parterze na Sali obshugi podatnika oraz na I
pigtrze w pomieszezeniu socjalnym. Urzad nie posiada punktéw pierwszej pomocy.

Ryzyko zawodowe.

Ocena.

W jednostee kontrolowanej przeprowadzono oceng ryzyka zawodowego, wystepujycego przy
wykonywanych pracach, z uwzglgdnieniem czynnikow srodowiska wystepujgcych w migjscu
pracy. W wyniku przeprowadzonej metodg Risk Score oceny ryzyka zawodowego
wyodrgbniono nastgpujgce rodzaje grup stanowisk:

Grupa decyzyjna — kierujgcy pojazdem w ramach obowigzkéw shuzbowych,

Grupa decyzyjna — nickierujgcy pojazdem w ramach obowigzkéw stuzbowych,

Grupa pracownikéw administracyjno-biurowych obstugujycych komputer powyzej 4 godz. -
kierujgcy pojazdem w ramach obowigzkow stuzbowych,

Grupa pracownikow administracyjno-biurowych obslugujacych komputer powyzej 4 godz. -
niekicrujgey pojazdem w ramach obowigzkow sluzbowych,

Grupa pracownikow — pracownik archiwum,

Grupa pracownikoéw - kierowcea,

Grupa pracownikow -- konserwator,

Grupa pracownikéw terenowo - biurowych pracujgcych powyzej 4 godz. przy komputerze
1 kierujgcy pojazdem w ramach obowigzkoéw stuzbowych,

Grupa pracownikéw terenowo — biurowych pracujgcych powyzej 4 godz. przy komputerze
1 niekierujacy pojazdem w ramach obowigzkéw shizbowych.

Karty z przeprowadzonej oceny ryzyka zawodowego na stanowiskach pracy udostgpnione sg
zatrudnionym do wiadomosci poprzez zamieszczenie na stronie intranetowej Izby Administracji
Skarbowej w -Rzeszowie. Zatrudnieni, —ebstugujgcy Naczelnika Urzedw - Skarbowego
w Ropezycach, zostali zapoznani 7 wynikami z przeprowadzonej oceny ryzyka zawodowego pa
zajmowanych stanowiskach pracy. Fakt ten potwierdzili podpisem na wykazie prowadzonym
przez. Wicloosobowe Stanowisko Sekretariatu. W zwigzku z wejsciem w zycie z dniem 1 marca
2017 r. ustawy o Krajowej Administracji Skarbowej ocena ryzyka zawodowego na
stanowiskach pracy bedzie poddana aktualizacii.

Instrukeje bezpicczenstwa i higieny pracy.

Ocena.

W kontrolowanej jednostce stanowiska pracy, wymagajace ze wzgledu na uzytkowane
urzgdzenia biurowe lub wykonywanie na nich niebezpiecznych czynno$ci wyposazenia w
instrukcje  BHP, zostaly opatrzone stosownymi instrukcjami. Ponadto instrukcje BHP,
obowigzujgce w Izbie Administracji Skarbowej w Rzeszowie, sg udostepnione zatrudnionym na
stronic intranetowej 1zby Administracji Skarbowej w Rzeszowie.

Przeglad warunkéw pracy - stanowisko i proces pracy.

Ogdlna ocena stanowiska pracy.

W jednostee kontrolowanej stanowiska pracy wyposazone sy w komputery stacjonarne
i przenosne. Czas pracy wykonywanej przy monitorze ckranowym trwa powyzej 4 godzin
dziennic. W kazdym pomieszezeniu pracy zapewniono dogodne dojécie zatrudnionych do
stanowisk pracy. Biurka wyposazone sy w ruchomg podstawg pod klawiature oraz krzesto
dostosowane  w zakresie  stabilnoSci, regulacji  wysokodei  siedziska, pochylenia oparcia,
wyprofilowania siedziska i oparcia, pelnego obrotu wokol osi pionowej oraz w podiokietniki do
parametrow okreslonych w minimalnych wymaganiach okreslonych w rozporzadzeniu Ministra
Pracy i Polityki Socjalnej z 26 wrzesnia 1997 r. w sprawie ogolnych przepisow bezpicezenstwa
i higieny pracy. We wszystkich pomieszezeniach pracy zachowano wymagang proporcje
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Kontrolowana jednostka posiada protokol z okresowej rocznej kontroli stanu technicznego
obicktu — siedziby Urzedu Skarbowego w Ropezycach z dnia 08.09.2016 r. wazny do dnia
08.09.2017 r. zgodnie z art. 62 ustawy Prawo Budowlane. Zalecenia 7 okresowej kontroli beda
wykonane do wyznaczonego terminu usuniecia usterek tj. do dn. 08.09.2017 r.

XIIL Stan techniczny uzytkowanych pomieszczen, urzadzen i innego wyposazenia.
Ocena.
Stan techniczny uzytkowanych pomieszezen pracy, urzgdzen i innego wyposazenia
w kontrolowanej jednostce nie budzi zastrzezen.
XIII. Urzadzenia podlegajgce dozorowi technicznemu oraz instalacje.
_Urzadzenia podlegajace dozorowi technicznemu:

Lp Rodzaj urzadzenia technicznego Dokumentacja
1. | Dzwig elektryczny - _-___Wpis w ksigzce p;ze_glegd(_')vrui;lia Al4.(');6:27()lr7

Uprawnienia i kwalifikacje zatrudnionych obstugujacych wymienione urzadzenia techniczne:
L Pravwile 15 -4 ha

Nie dotvezy
Nie dotyczy

Lp. lmie i nazwisko Rodzaj (zakres) uprawnien i kwalifikacji
]
2

Ocena.

Do obiektu jest dostarczony gaz. Centralne ogrzewanie zasilane jest z kottowni gazowej, bedacej
wlasnoscig Urzedu Skarbowego w Ropezycach. Kotly gazowe typu Vaillant VU PL 282/2-5 R3
‘omocy 28 kW kazdy, nie podlegajg zgloszeniu do UDT. Naczynie zbiorcze przeponowe
(pojemnos$¢ 50 1) nie podlega zgloszeniu do UDT. Stan pomieszczenia kottowni, jego
wyposazenie, kubatura i wysokos¢ nie budzi zastrzezen. Ciepla woda uzytkowa w lazienkach,
pozyskiwana jest z podgrzewaczy przeptywowych elektrycznych. Na dzien kontroli do obshugi
kottowni gazowej uprawniony jest Pan a, posiadajgcy Swiadectwo kwalifikacyjne Nr
E/977/078/15 uprawniajgce do zajmowania sig cksploatacjy urzgdzen, instalacji i sieci na
stanowisku eksploatacji "E" w grupic I, wydane przez Zaklad Doskonalenia Zawodowego
w Rzeszowie, Al Pitsudskicgo 2, Komisj¢ Kwalifikacyjng Nr 078, w dniu 15.05.2015 r., wazne
do dnia 04.05.2020 r.

XIV. Wydane zalecenia pokontrolne:
Brak zalecen.

XV. Uwagi wnicsione do protokolu:
Do ustalen zawartych w protokole waiesions/nie wniesiono® zastrzezen.
Protokét sporzgdzono w 2 egzemplarzach, z ktorych jeden pozostawiono w kontrolowanej
jednostce.

.............................................................................

(data, picczytka i podpis wprczc:nluiqcl‘_\go kotlirolowany jednostke)

(data, pieczatka 1 podpis i przeprowadzajgcego kontrolg)

Zapoznalem sig:
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powierzchni okien do powierzchni podlogi jak réwniez parametry dotyczgce wolnej przestrzeni

i kubatury przypadajgcej na jednego zatrudnionego. Pomieszczenia pracy posiadajg wymagang

przepisami wysoko$¢. Nie stwierdzono nadmiernego zageszczenia stanowisk pracy lub

przekroczenia norm wolnej powierzchni przypadajacej na jednego zatrudnionego. Okna sg

otwieralne, zabezpieczone przed nickontrolowang emisjg ciepla i $wiatla poprzez zamontowane

w oknach urzadzenia ochronne tj. rolety, zaluzje, wertykale.

Pomieszezenia 1 urzgdzenia higieniczno-sanitarne.

Rodzaje i ilos¢ pomieszcezen higieniczno-sanitarnych (oddzielnie dla kobiet i mezezyzn) oraz ich

wyposazenie sy odpowiednie do liczby zatrudnionych na kazdej z kontrolowanych kondygnacii.

Kubatura i wysokos¢ pomieszezen higieniczno-sanitarnych odpowiada wymogom przepisow.

Urzgdzenia higieniczno-sanitarne utrzymane sy w czystosci oraz w pelnej sprawnosci

technicznej.

Pomieszcezenie archiwum.

usytuowanie — [ pi¢tro budynku,

obstugiwane jest przez Pana _

calrudnionego na  pelnym  ctacie w  komoérce  organizacyijnej

Stale stanowisko pracy obslugujgcego archiwum

znajduje si¢ w pomieszezeniu biurowym nr 301 na II piegtrze, praca w archiwum to stanowisko

pracy czasowej, gdzie taczny czas wykonywania zadan shuzbowych trwa ponizej 4 godz. w ciggu

jednej doby,

oznakowanie pomieszczenia archiwum, w tym nosnosci regalow i pélek — nosnosé regaléw

i pélek opisana zgodnie zrozporzgdzeniem Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z 26 wrzeénia

1997 r. wsprawie ogoélnych przepisow bezpieczenstwa ihigieny pracy. Pomieszczenie jest

oznakowane znakiem ostrzegajgcym przed zagrozeniami biologicznymi, zgodnic z trescig

rozporzgdzenia Ministra Zdrowia z dnia 22 kwietnia 2005 r. w sprawie szkodliwych czynnikow

biologicznych dla zdrowia w srodowisku pracy oraz ochrony zdrowia pracownikéow zawodowo

narazonych na ie czynmiki,

srodki ochrony indywidualnej — obstugujgcy archiwum posiada, zgodnie z obowigzujacy tabely

norm przydziatu srodkow ochrony indywidualnej oraz odziezy i obuwia roboczego i prawidlowo

uzytkuje przydzielong odziez ochronna, tj.:

a) fartuch bawetniany z dtugim r¢kawem oraz zapinanym kotnierzykiem,

b) r¢kawice ochronne bawehiane,

¢) polmaske filtracyjng,

srodki do mycia i dezynfekcji pomieszezen archiwum srodki do mycia i dezynfekeji

pomieszczen archiwum zapewnia i stosuje firma sprzgtajaca, wyloniona w trakcie postgpowania

0 udzielenie zamowienia publicznego dotyczycego ushugi sprzgtania w pomieszezeniach 1zby

Administracji Skarbowej w Rzeszowie i podleglych jednostkach skarbowych,

instrukcje dotyczace obstugi archiwum ~ obslugujgey archiwum posiada na swoim stanowisku

pracy i stosuje si¢ do n/w. instrukciji:

a) instrukcja wykonywania prac przy narazeniu na wystgpujace szkodliwe czynniki biologiczne
w archiwum,

b) instrukcja bhp mycia i dezynfekeji ragk pracownika archiwum i pracownikoéw sprzatajgcych
pomieszczenia archiwum,

¢) instrukcja bhp dotyczgca obstugi kompaktowych przejezdnych regatéw magazynowych,

d) instrukcja bhp dla pracownika archiwum,

¢) instrukcja udzielania pierwszej pomocy,

f) instrukcja bhp dotyczgca zasad bezpiccznego postgpowania przy pracach transportowych
z wykorzystaniem wozkow 1 drabin oraz -magazynowania i skladowania dokumentacji
w archiwum. '

Stan techniczny obicktu oraz jego przydatnosei do uzytkowania.
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(data, pieczatka 1 podpis Dyrektora ﬂrby A&i({;ﬂuacji Skarbowej w Rzeszowie)
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?
*- niewlasciwe skreslié '

Podstawa prawna: § 3 Rozporzqdzenia Rady Ministréw z dnia 2 wrzesnia 1997 r. w sprawie
stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz.U. Z 1997 r. Nr 109, poz. 704 z péin. zm.).
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