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Urz'?dZie Skal‘bowym w Przeworsku W dokumencie ograniczono informacje na podsiawie art. 5 us..fmr.l‘
= dnia 06 wr=esnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej

(D=. U. 22018 r. poz. 1330 ze zm.).

reprezentowanym przez: Imie i naswisko oseby pr-eprovad=ajgcej anonimizacje lub wvlgczajgeef

informacje = jawnosci:

& Marek Tainski — Starszy Specjalista
Naczelnika Urzedu Skarbowego w Przeworsku ., lqeaniar
20 marca 2019 r.

przeprowadzonej w dniu 10 sierpnia 2018 r.

przez:

° — Kierownika Referatu Bezpieczenstwa i Higieny Pracy Izby Administracji
Skarbowej w Rzeszowie,

. — Inspektora w Referacie Bezpieczenstwa i Higieny Pracy Izby

Administracji Skarbowej w Rzeszowie.

Kontrole przeprowadzono w obecnosci:
— Starszego Specjalisty w Wieloosobowym Stanowisku Sekretariatu Urzgdu
Skarbowego w Przeworsku,
— Starszego Specjalisty w Wieloosobowym Stanowisku Sekretariatu
Urzedu Skarbowego w Przeworsku.

W czasie kontroli informacji udzielily osoby w obecnoéci ktérych kontrola zostata
przeprowadzona oraz pracownicy Urzedu Skarbowego w Przeworsku.

Przedmiotem kontroli objeto nastepujgce zagadnienia:

Wnioski i zalecenia z ostatnio przeprowadzonej kontroli kompleksowej.
Przestrzeganie obowigzkéw wynikajacych z przepiséw BHP.

* Przeglad warunkow pracy/stuzby — stanowiska i procesy pracy/stuzby, w tym praca/shuzba przy

monitorach ekranowych.

Stan techniczny uzytkowanych pomieszczen, urzadzen i innego wyposazenia.

Prawidiowos¢ prowadzenia wykazu potwierdzefi zapoznania sig¢ z oceng ryzyka zawodowego na
stanowiskach pracy/shizby.

Prawidiowo$¢ prowadzenia kart ewidencyjnych wyposazenia w $rodki higieny osobistej oraz
kart ewidencyjnych wyposazenia w $rodki ochrony indywidualnej oraz odziezy i obuwia
roboczego.

Prawidlowo$¢ prowadzenia ewidencji instruktazy ogdélnych w zakresie BHP udzielonych
stazystom, praktykantom i wolontariuszom.

Wyznaczenie oséb do udzielania pierwszej pomocy przedmedyczne;.
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IL. Ogélna charakterystyka jednostki kontrolowanej.

1. Przeznaczenie obiektu.
Budynek przeznaczony jest na potrzeby niezespolonej administracji rzadowej. Wlascicielem
obiektu jest Skarb Paristwa w trwalym zarzadzie Izby Administracji Skarbowej w Rzeszowie.
Budynek przeznaczony jest w catosci na potrzeby administracii celno — skarbowej, wykonywana
jest w nim praca o charakterze biurowym oraz czynnosci zwiazane z obstuga klientéw.

2. Usytuowanie obiektu i jego opis.
Budynek polozony jest przy ul. Tysigclecia 1 w Przeworsku, wolnostojacy 3-kondygnacyjny
w catosci podpiwniczony. Konstrukcja budynku tradycyjna, murowana, stropy prefabrykowane,
zelbetowe, klatka schodowa zelbetowa, stropodach kryty papg termozgrzewalna.

3. Charakterystyka:

1) wysoko$é: 11,2 m- budynek niski;
2) ilos¢ wyjs¢ ewakuacyjnych — 3;

3) ilos¢ klatek schodowych — 1;

4) ilo§¢ kondygnacji — 3.

4. Przeznaczenie pomieszczer na poszczegolnych kondygnacjach:

1) Piwnica: archiwa, magazyny, kotlownia, sala narad,

2) parter: hol wejsciowy, pomieszczenia biurowe, kasa Banku Spoldzielczego w Przeworskuy,
sanitariaty,

3) Ipigtro: pomieszczenia biurowe, sekretariat, sanitariaty.

5. Zatrudnienie (stan na dzieti 10 sierpnia 2018 r. - dane pobrane z komérki wlasciwej ds. kadr):
Zatrudnieni w ramach umowy o prace/ mianowania/ powolania - ogélem - 46, w tym:
a) kobiety- 27,
b) niepelnosprawni - 2,
¢) funkcjonariusze — 0.
Ponadto w Urzedzie swiadczy prace 1 pracownik IAS Rzeszow (informatyk).

III. Kontrole organéw nadzoru nad warunkami pracy.

‘ ; Data wydanych
Lp. Nazwa organu Data kontroli decyzji i wnioskéw
1. | Panstwowa Inspekcja Pracy Brak -
2. | Panstwowa Inspekcja Sanitarna Brak -

IV. Oswietlenie pomieszczen pracy/stuzby.

W pomieszczeniach pracy kontrolowanej jednostki o$wietlenie pomieszczen i stanowisk nie
budzi zastrzezen. W zesztym roku przeprowadzono czgSciowy remont instalacji elektrycznej
majacy na celu poprawe warunkéw pracy pod wzgledem natezenia o§wietlenia.
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VIL

Wentylacja i Ogrzewanie pomieszezer pracy.

W' pomieszczeniach pracy kontrolowanej Jjednostki Zapewniona jest wentylacja grawitacyjna,
Wymiana powietrza dokonuje  sie ponadto przez otwory okienne. Nie stwierdzono
nieprawidiowosci w tym zakresie,

Profilaktyczne badania lekarskie,

W sprawie zasad organizacji profilaktycznej opieki zdrowotnej nad zatrudnionymi oraz
Zapewnienia im profilaktycznych badar lekarskich, Zmienionym Zarzadzeniem Nr 60/2017,
Kontrola wykazala, ze pracownicy Izby Administracj Skarbowej w Rzeszowie, $wiadczgey
prace w kontrolowanej Jjednostce posiadajg  orzeczenia lekarskie stwierdzajace brak
Przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na zajmowanym stanowisku pracy. Orzeczenia lekarskie
Wystawione sg przez lekarzy uprawnionych do Przeprowadzania badar profilaktycznych,

9 osobom, bedacych stazystami [ub praktykantami, natomiast w okresie od ] stycznia 2018 r. do
10 sierpnia 2018 1. udzielono 14 instruktazy 0golnych Stazystom/praktykantom,
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VIIL. Wypadki i choroby zawodowe w okresie od 27 czerwca 2017 r. do dnia przeprowadzenia

IX.

L B

kontroli.
Lp. Rodzai Liczba wypadkéw i choréb zawodowych
e zarejestrowanych na dzien przeprowadzenia kontroli
1, Wypadek przy pracy/na shuzbie Brak
Wypadek zréwnany z wypadkiem przy Brak
pracy/na shuzbie
3. | Wypadek w drodze do lub z pracy/stuzby Brak
|_4. | Choroby zawodowe Brak

System pierwszej pomocy, w tym apteczki pierwszej pomocy.

Naczelnik Urzedu Skarbowego w Przeworsku wyznaczyl ustnie n/w osoby do udzielania
pierwszej pomocy zatrudnionych:

Apteczka pierwszej pomocy zlokalizowana jest na parterze w portierni oraz na I pietrze
w pokoju nr 16 w Sekretariacie, zawiera wykaz 0s6b wyznaczonych do udzielania pierwszej
pomocy oraz instrukcje udzielania pierwszej pomocy. Wyznaczeni do udzielania pierwszej
pomocy zostali przeszkoleni w tym zakresie i posiadajg zaswiadczenia z ukoriczenia w/w
szkolenia.

Ryzyko zawodowe, srodki higieny osobistej oraz srodki ochrony indywidualnej oraz
odziezy i obuwia roboczego.

Oceny ryzyka zawodowego dokonano metodg Risk Score.
W kontrolowanej jednostce wyodrebniono nastepujgce rodzaje grup stanowisk:
1) Pracownik/funkcjonariusz kierujacy pracownikami/funkcjonariuszami - wykonujacy
czynnosci administracyjno-biurowe, obslugujacy komputer i kierujacy pojazdem
. (Karta Nr 1),
2) Pracownik/funkcjonariusz - wykonujacy czynnosci administracyjno-biurowe, w tym
obstugujacy komputer (Karta Nr 3)
3) Pracownik/funkcjonariusz - wykonujacy czynnoscei administracyjno-biurowe, w tym
obstugujacy komputer i kierujacy pojazdem, w ramach obowigzkéw stuzbowych
(Karta Nr 4),
4) Pracownik wykonujaey czynnosci windykacji naleznosci lub czynnosci kontroli
podatkowej (Karta Nr 5),
5) Archiwista, wykonujgey czynnosci administracyjno-biurowe z wykorzystaniem monitora
ekranowego (Karta Nr 6).
Karty oceny ryzyka zawodowego zamieszczone $g na stronie intranetowej Izby Administracji
Skarbowej w Rzeszowie (zakladka BHP), co umozliwia kazdemu pracownikowi zapoznanie si¢
z ich trescia oraz ich wydruku. Obecni pracownicy kontrolowanej jednostki zapoznali si¢
Z oceng ryzyka zawodowego na zajmowanych stanowiskach pracy, czemu dowodzi prawidlowo
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XIIL.

prowadzony przez Wieloosobowe Stanowisko Sekretariatu wykaz potwierdzen zapoznania sie
z oceng ryzyka zawodowego na stanowiskach pracy. Zwraca si¢ uwage, aby systematycznie
uzupelniaé wykaz potwierdzeii zapoznania si¢ z ocena ryzyka zawodowego na
stanowiskach pracy przez pracownikéw powracajacych do pracy po dluzszej nieobecnoéci.
Podczas kontroli sprawdzono prawidlowos$é prowadzenia kart ewidencyjnych wyposazenia
w $rodki ochrony indywidualnej oraz odziezy i obuwia roboczego oraz kart ewidencyjnych
Wwyposazenia w srodki higieny osobistej, zgodnie z trescig Zarzadzenia Nr 128/2017 Dyrektora
Izby Administracji Skarbowej w Rzeszowie z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie zasad i norm
nieodptatnego dostarczania pracownikom i funkcjonariuszom srodkéw ochrony indywidualne;
oraz odziezy i obuwia roboczego oraz Zarzgdzenia Nr 140/2017 Dyrektora Izby Administraciji
Skarbowej w Rzeszowie z dnia 21 lipca 2017 r. w sprawie norm przydzialu §rodk6éw higieny
osobistej dla pracownikow/funkcjonariuszy. Stwierdzono brak w doposazeniu stanowiska
archiwisty w ww. odziez.

- Instrukcje bezpieczenistwa i higieny pracy.

Instrukcje bezpieczenistwa i higieny pracy sa dost¢pne na stronie intranetowej Izby Administracji
Skarbowej w Rzeszowie (zaktadka BHP), co umozliwia kazdemu pracownikowi zapoznanie sie
z ich trescig oraz ich wydruku. Instrukcje BHP, dotyczace urzadzen biurowych takich jak:
kserokopiarka, niszczarka dokumentow, gilotyna, itp. zestaly umiejscowione podczas
kontroli w poblizu w/w. urzadzen.

Przeglad warunkéw pracy - stanowisko i proces pracy.

. Ogoblna ocena stanowiska pracy.

Dokonano kontroli stanowisk pracy, w tym pomieszczenia wyposazone w monitory ekranowe.
Kontrolowane pomieszczenia odpowiadajg wymogom przepisow rozporzadzenia MPiPS z dnia
26 wrzesnia 1997 r. w sprawie ogdlnych przepiséw bhp oraz rozporzadzenia MI z dnia
12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkéw technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki
iich usytuowanie. Ustalono, iz s3 przestrzegane przepisy w zakresie zapewnienia dogodnego
dojscia pracownikéw do stanowisk pracy. Stanowiska pracy wyposazone sg w biurka z ruchomg
podstawa pod klawiature oraz krzesto zapewniajgce spelnianie parametréw okreslonych
w obowigzujgcych przepisach w zakresie stabilnosci (podstawa pigciopodporowa), regulacji
wysokosci siedziska, pochylenia oparcia, wyprofilowania siedziska i oparcia, pelnego obrotu
wokot osi pionowej, podtokietniki. W pomieszczeniach pracy zapewniono urzadzenia ochronne
(zaluzje), eliminujace nadmierne dzialanie promieni stonecznych, zachowane s3 parametry
dotyczace wolnej przestrzeni i kubatury przypadajacej na jednego pracownika. Wszystkie
pomieszczenia pracy posiadajg wymagana przepisami wysokos¢. Nie stwierdzono nadmiernego
zaggszezenia stanowisk pracy lub przekroczenia norm wolnej powierzchni przypadajacej na
jednego pracownika.

Podczas kontroli w niektérych pomieszezeniach biurowych, zwrécono uwage na
Konieczno$é wymiany zuzytej wykladziny dywanowej oraz wyréwnanie nieréwnosci na
podlodze.
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1)
2)

3)

4)

3)

Pomieszczenia i urzadzenia higieniczno-sanitarne.
Na kazdym poziomie kontrolowanej jednostki znajdujg sie pomieszczenia lazienek

1 pomieszczenia ustgpowe — oddzielne dla kobiet i mezczyzn. Iloé¢ i rodzaje pomieszczen
higieniczno-sanitarnych oraz ich wyposazenie (umywalki, miski ustgpowe, zawory cieplej
wody) sg odpowiednie do liczby zatrudnionych. Wysoko$é pomieszczen higieniczno-sanitarnych
jest prawidlowa. Wielko$¢ pomieszczeri oraz ich kubatura odpowiada wymogom przepisow
rozporzgdzenia MPiPS z dnia 26 wrzesnia 1997 r. w sprawie ogélnych przepiséw bhp oraz
rozporzadzenia MI z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkéw technicznych, jakim
powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie. Urzadzenia higieniczno-sanitame utrzymane sa
utrzymane w czystosci oraz sprawnosci techniczne;.

Podczas kontroli, zwrécono uwage na koniecznosé regulacji drzwi wejsciowych do lazienek
na I pigtrze, wymiany uszkodzonych dozownikéw mydla oraz uszkodzonych umywalek,
przeprowadzenia konserwacji i ewentualnego remontu pionu rozdzielni wodnej.

Ponadto zauwazono ubytki plytek na podjeidzie dla oséb niepelnosprawnych oraz brak
oznaczenia taSmg ostrzegawcza pierwszego i ostatniego stopienia schodéw na wewnetrznej
klatce schodowej.

. Pomieszczenia archiwum.

Usytuowanie — piwnica.

Obstuga - pomieszczenie obstugiwane jest przez , zatrudnionego
w pelnym etacie w Wieloosobowym Stanowisku Sekretariatu Urzedu Skarbowego
w Przeworsku. Zakres zadan zwiazanych z obshiga archiwum zostal zawarty w zakresie
czynnosdci. Stanowisko pracy w archiwum to stanowisko pracy czasowej, gdzie laczny czas
wykonywania zadan stuzbowych trwa ponizej 4 godz. w ciagu jednej doby. Stale stanowisko
pracy obstugujacego archiwum znajduje si¢ pomieszczeniu biurowym nr 32 na I pigtrze.
Oznakowanie pomieszczenia archiwum znakiem ostrzegajacym przed zagrozeniami
biologicznymi — prawidlowe. Oznaczenie nonosci regatéw i potek prawidiowe w archiwum
znajdujgcym si¢ w pomieszczeniu 08. W trakcie kontroli zostalo naniesione brakujace
oznakowanie nos$nosci pélek i regaléw w pomieszczeniach archiwalnych.

Srodki ochrony indywidualne;j:

Zgodnie z obowigzujaeg tabelg norm przydziatu $rodkéw ochrony indywidualnej oraz odziezy
1 obuwia roboczego wprowadzong Zarzgdzeniem Nr 128/2017 Dyrektora Izby Administracji
Skarbowej w Rzeszowie z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie zasad i norm nieodplatnego
dostarczania pracownikom i funkcjonariuszom srodkéw ochrony indywidualnej oraz odziezy
i obuwia roboczego, zmienionego Zarzadzeniem Nr 211/2017 i Nr 23/2018. W trakcie kontroli
stwierdzono brak doposazenia stanowiska archiwisty.

Srodki do mycia i dezynfekcji pomieszczefi archiwum — za udostgpnienie $rodkéw do mycia
1 dezynfekeji pomieszczen archiwum odpowiada firma zewnetrzna, sprzatajaca kontrolowany
obiekt.

6) Instrukcje dotyczace obstugi pomieszczenia archiwum — zostaly umiejscowione

w pomieszczeniu archiwum podczas kontroli.
Podczas Kkontroli stwierdzono znaczne zagrzybienie pomieszczenia archiwum
zlokalizowanego w piwnicy w pok. 08.
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XIIL.

XIV.

Stan techniczny uzytkowanych pomieszczed, urzgdzen i innego wyposazenia.

Stan techniczny urzadzen i wyposazenia pomieszczen pracy w kontrolowanej jednostce nie
budzi zastrzezen.

Urzadzenia podlegajgce dozorowi technicznemu oraz instalacje.
Urzadzenia podlegajace dozorowi technicznemu:

Lp. Rodzaj urzgdzenia technicznego Dokumentacja

Kociol wodny Viessmann Paromat Simplex

1. PS0110 (105 kW) Termin nastgpnego badania UDT — wrzesien 2019 r.

2. | Zbiornik ciénieniowy American (150 1) Termin nastepnego badania UDT — wrzesien 2021 r.

Ponadto zostala podpisana umowa Nr 1801-ILZ1.023.41.2018 z dn. 20 lutego 2018 r. na
$wiadczenie ushug kontroli okresowej stanu technicznego instalacji gazowej i urzadzen
w kotltowni.

XV. Wydane zalecenia pokontrolne:
Whnioskéw 1 zalecen 2z kontroli kompleksowej stanu BHP  przeprowadzonej
w dniu 27 czerwca 2017 r. nie bylo.
Zalecenia z biezacej kontroli:
1. Doposazyé archiwiste w s$rodki ochrony indywidualnej oraz odziez roboczy -
niezwlocznie.
2. Uzupelni¢ wykaz potwierdzen zapoznania si¢ z ocenma ryzyka zawodowego na
stanowiskach pracy pracownikéw nieobecnych dluzszy czas w pracy - niezwlocznie.
3.  Opublikowaé w formie aktu prawa wewnetrznego np. decyzji oraz zamie$ci¢ na stronie
Intranetowej Urzedu liste pracownikéw wyznaczonych do udzielania pierwszej pomocy
- niezwlocznie.
4.  Wyregulowaé drzwi znajdujace si¢ w lazienkach na I pietrze, wymieni¢ uszkodzone
dozowniki mydla oraz uszkodzone umywalki — niezwlocznie.
5.  Przeprowadzi¢ konserwacje i ewentualny remont pionu rozdzielni wodnej — w terminie
do 31 grudnia 2018 r.
6. Wyremontowac podjazd dla niepelnosprawnych — w terminie do 31 grudnia 2018 r.
7.  Oznaczy¢ tasSmg ostrzegawczg pierwszy i ostatni stopien schodow na wewnetrznej klatce
schodowej Urzedu - niezwlocznie.
8.  Odgrzybi¢ archiwum znajdujjce si¢ w pomieszczeniu nr 08 w piwnicy — w terminie do
31 grudnia 2018 r.
9. Wymienié¢ zuzyta wykladzing dywanows oraz wyréwnaé nieréwnosci na podlodze -
niezwlocznie.
10. Wyremontowaé schody gléwne, zewnetrzne do Urzedu — w terminie do 31 grudnia

2018 r.
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XVI. Uwagi wniesione do protokolu:

Do ustaleni zawartych w protokole swniestono/nic wniesiono* zastrzezen.
Protokot sporzadzono w 2 egzemplarzach, z ktérych jeden pozostawiono w kontrolowanej
jednostce.

2018 -08- 27 NACZELNIK

(data, pieczgtkaw pogpss rprzeprowadzajgcego kontrolg)

(dala, pleczat.ka i podp:s reprezentujgeego kontrolowang jednostke)

tza}i?é“/i,f:lf:ﬂq B
|z o =] i l'b
V080l wibddwe

m i };gm,wej w Rzeszowie

(data, pieczgtka i podpis Dyrektgra Jzby A
*
niewlasciwe skredlié

Podstawa prawna:
§ 3 Rozporzgdzenia Rady Miistréw =z dnia 2 wrzeénia 1997 r. wsprawie stuiby bezpleczeristwa | higieny pracy

(D=.U. Z 1997 r. Nr 109, poz. 704 z péin. zm.).
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