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W dokumencie graniczono informacje na podstaie at.  ustasy o dostepe do informacjipubliczne
Anonimizacje przeprowadzono w dniu 13.12.2024r.

izba Administracji Skarbowej w Rzeszowie
Referat Bezpieczenstwa i Higieny Pracy

Halina Bajor
starszy specjalista

Znak sprawy: 1801-1WH.131.18.2015

PROTOKOL KONTROLI KOMPLEKSOWEJ STANU BHP

przeprowadzonej w jednostce:

Urzedzie Skarbowym w Ropezycach

reprezentowanej przez:

Naczelnika Urzedu Skarbowego w Ropezycach — Romana Jzikowskiego

przeprowadzonej w dniu 23 sierpnia 2019 r.

przez:

Administracji Skarbowej w Rzeszowie.

I

Administracji Skarbowej w Rzeszowie.

Kontrole przeprowadzono w cbecnosci:

Administracyjnej Urz¢du Skarbowego w Ropezyeach.

A - =

Skarbowego w Ropczvcach.

W czasie kentroli informacji adzielaly osoby w obecnosci kiorych kontrole przeprowadzono.

Przedmiotem kontroli objeto nastepujace zagadnienia:

Wnioski 1 zalecenia z ostatnio przeprowadzonej kontroli kompleksowe;j.

Przestrzeganie obowigzkdw wynikajgcych z przepiséw BHP.

Przeglad warunkéw prau} 'stuzby — stanowiska i procesy pracy/stuzby, w tym praca/stuzba przy
monitorach ekranowyc

Stan techniczny uz\"kmmnuh pomieszczen, uwzadzen i innego wyposazenia.

Prawidtowos¢ prowadzenia wykazu potwierdzen zapoznania si¢ z oceng rvzyka zawodowego na
stanowiskach pracy/stuzby.
Prawidtowosé pmwadz:.:‘-l kart ewidencyjnych wyposazenia w Srodki higieny osobistej oraz
kart ewidencyjnych wyposazenia w $rodki ochrony indyviidualnej oraz odziezy i obuwia
roboczego.

Prawidlowos$¢ prowadzenia ewidencj: instrukiazy ogoélnyca w zakresie BHP udzielonych
stazvstom, praktykantom i wolontariuszom.

Wyznaczenie 0séb do udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej.
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I

fl. Ogélna charakterystyka jednostki kentrolowane;j.

V.

HI.

Przeznaczenie obiektu.

Budynek przeznaczony jest mna potrzeby niezespolonej administracji rzadowej. Budyrek
przeznaczony jest w catosci ne. potrzeby administracji skarbowej — wvkonywana jest w nim
praca o charakterze biurowym ¢:"az czyvnnosci zwigzane z obshuigg podatnikéw.

Usytuowanie obiektu i jego opis. .
Budynek polozony jest przy ul. Sw. Barbary 12 w Ropezycach, wolnostoigey 3-kondygnacyiny.

Charakterystyka:

wysokos$¢: 12,3 m - budynek $redniowysoki,
ilo$¢ wyjs¢ ewakuacyjnych — 3;

ilos¢ klatek schodowych - 1:

ilos¢ kondygnacji — 3.

Przeznaczenie pomieszczen na poszezegolnych kondvanacjach:

parter: pomieszczenia biurowe, magazyny, archiwum, sala obshugi, sanitariaty, -

I pigtro: pomieszczenia biurowe. serwerownia. magazyn, kancelaria tajna, sanitariaty,

Il pigtro: pomieszczenia biurowe, pomieszczenie socjalne, kottownia. pomieszezenie narad,
sekretariat. sanitariaty.

Zatrudnienic (stan na dzient 27 s erpnia 2019 1. - dane pobrane z komarki wihasciwej ds. kadr):
Zatrudnieni w ramach umowy o prace/ mianowania/ powolania - ogblem - 43, w tym:

a) kobiety- 30.

b) niepelnosprawni - 3.

¢} funkeionariusze — (.

Ponadto w Urzgdzie swiadczy prace 1 pracownik TAS Rzeszéw (informatyk).

Keontrole organéw nadzoru nad warunkami pracy.

i 3 ry
| Lp. Nazwa organu ! Data kontroli Dauf.v‘vyda_ny d,l i
; : decyzii i wnioskow i
|
1L Pafistwowa Inspekcja Pracy brak |-
2. | Panstwowa Inspekcja Sanitarna brak j~

IV.Oswietlenie pomicszezen pracy.

W Urzedzie Skarbowym w Ropezycach o$wietlenie pomieszezen i stanowisk pracy w ocenie
kontrolujacych nie budzi zastrzezen (nie przeprowadzance pomiaru nat¢Zzenia o$wietlenia
elektrycznego). Stanowiska pracy coéwietlone sa swiatiem dziennym i sztucznym (oswictlenie
podstawowe oraz doswietlenie sianowisk pracy oswietleniem indywidualnym).
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V.

VI

Weantylacja i ogrzewanie pomieszczen pracy.

W pomieszczeniach pracy kontrolowane jednostki jest zapswniona wentylacja grawitacyjna.
Wymiana powietrza dokonuje sie ponadto przer otwory okienne. Nie stwierdzono
nieprawidlowosci w tym zakresie.

Profilaktvezne badania lekarskie.

Kontroli poddano realizacj¢ art. 229 Kodeksu pracy oraz realizacje zapisoOw rozporzadzenia
Ministra Zdrowia 1 Opicki Spotecznej z dnia 30 maja 1996 r. w sprawie przeprowadzania badan
lekarskich pracownikow, zakresu profilaktycznej opicki zdrowotnej nad pracownikami oraz
orzeczen lekarskich wydawanych do celdw przewidzianyeh w kodeksie pracy.

Skicrowania na badania profilaktyczne okresowe i kontrolne dla pracownikow wypisywane
s przez pracownika kadr Izby Administiacii Skarbowej w Rzeszowie lub pracownika
Wicioosooowego Stanowiska Wsparcia Urzedu Skarbowego w Ropezycach 1 doreczane
skicrowanemu z odpowiednim  wyprzedzeniem. Skierowsnia przekazywane sg zgodnie
z zatwierczona procedurg zawarta w Zarzgdzeniu Nr 5(/2017 Dyrekiora [zby Administracji
Skarbowej w Rzeszowie z dnia 21 marca 2017 r. w sprawic zasad organizacji profilaktycznej
opieki zdrowotnej nad zatrudnionymi orez zapewnienia im profilaktycznych badan lekarskich.
zimienionym Zarzadzeniem Nr 60/2017. Kontrola wykazala, z¢ pracownicy Izby Administracji
Skarbowej w Rzeszowie, §wiadczgey prace w konirotowansj jednostce posiadaig orzeczeniz
lekarskie stwierdzajace brak przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na zajmowanym
stanowisku pracy. Orzeczenia lekarskie wystawione sg orzez lekarzy uprawnionych do
przeprowadzania badar. profilaktycznych.

W ckresie od dnia 03.09.2018 r. do dnia 23.08.2019 r. na badania kontrolne skierowano
2 pracownikow Uszedu Skarbowego w Ropezycach.

Szkolenia 7z zakresu BHP.

Koniroli poddano . rodzaj I waznos¢ szkolefi 2 zakrest. bhp wszystkich pracownikow
swiadczacych pracg w kontrolowanej jednostce. Szkolenia realizowane sg zgodnic z zapisami
rozdziatu VIII dziatu X ustawy Kodeks pracy oraz rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy
zdnia 27 lipca 2004 . w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczenistwa i higieny pracy.
Kontrola wykazala, ze pracownicy sg poddawani szkoleniont wstepnym (szkoleniom ogdlnym
i stanowiskowym) przy podejmowaniu zatrudnicnia oraz biorg udzial w odpowiednim terminie
w szkoleniach okresowych o czym $wiadeza aktualne zasdwiadczenia 7z ukonczonych szkolen
okresowych.

Popadto kontrola ewidencji instruktazy cogdlnych w zakresie BHP, udzielonych stazystom.
prakivkantom i wolontariuszom wykazata prawidiowosé wykcenywania powierzonego zadania.
Na podstawie dokumentow przediozonveh w ioku czvnnosei kontrolnych ustalono. ze w okresie
ad dnia 03.09.2018 r. do dnia 31.12.2018 r. nic bvlo o0:6b odbywajgcych praktyki/staze.
Natomiast w okresie ¢d 01.01.2019 r. do 23.08.2019 r. przeprowadzono 3 instruktaze ogélne
w zakresic BHP dla odbywajacych prakiyki/stazc.
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VI Wypadki i choroby zawodowe w okresie od 03 wrzefnia 2018 r. do dnia przeprowadzenia

kontroli.
i :
| Lp. Rodzai Liczba wypadkdw i chorob zawedowych |
-’ '} T zarejestrowanyeh na dziedt przeprowadzenia koutroli |
i 1. | Wypadek przy pracy | brak ]
2. Wypadek zrownany z wypadkiem przy pracy | brak ]
3. | Wypadek w drodze do iub z pracy brak 1
4. [Choroby zawodowe brak

IX. System pierwszej pomocy, w tvm apteczki pierwszej pomocy.

Decyzjg nr 3/2018 =z dnia 18.06.2018 r. Naczelnik Urzedu Skarbowego w Ropcm a.,aun
wyznaczyl osoby de udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej
ilerwszel ﬁmoci zostali wyznaczeni nastepujgcy pracownicy: |
Apteczka picrwszej pomocy zlokalizowana jest w pomieszezeniu nr 308 na 1 pigtrze oraz w sali
obshugi na parterze, zawiera wvkaz 0s6b wyznaczonych do udzielania pierwszej pomocy oraz

instrukcje udzielania pierwszej pomocy. Wyznaczeni do udzielania pierwszej pomocy zostali
przeszkoleni w tym zakresie i posiadajg zaswiadczenia z ukoficzenia w/w szkolenia.

X. Ryzyko zawodowe, $rodki higieny osobistej oraz $rodki ochrony indywidualnej oraz
edziczy i obuwia roboczego.

Oceny ryzyka zawodowego dokonane metodg Risk Scors.
W kontrolowanej jednostce wyodregbniono nastepujace rodzaje grup stanowisk:
1) Pracownik/funkcjonariusz kierujaey pracownikami/funkcjonariuszami - wykonujgcy
czynnosci administracyjno-biurowe, obstugujacy komputer i kierujacy pojazdem
w ramach obowigzkow stuzbowych (Karta Nr 1),
2) Pracownik/funkcjonariusz Kierujgcy pracownikami/funkcjonariuszami - wykonujacy
czynnosci administracyjno-biurowe, obstugwjacy komputer (Kartz Nr 2),
3) Pracownik/funkcjonariusz - wykonujacy czynnosci administracyjno-biurowe, w tym
obstugujacy komputer (Karta Nr 3),
4) Pracownik/funkcjonariusz - wykonujgcy czynnosci administracvjno-biurowe, w tym
obstugujacy komputer i kierujacy pojazdem w ramach obowigzkow shizbowych
(Karta Nr 4),
5) Pracownik wykonujacy czynnosci windykacji naleznosci lub czynnosci kontroli
podatkowej (Karta Nr 5).
6) Archiwista, pracownik/funkcjonariusz wykonujacy czynnosci administracyjnc-biurowe
z wykorzystaniem monitora ekranowego (Karta Nr 6},
7) Konserwator (Karta Nr 7),
8) Kierowca (Karta Nr 8).
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XI.

XIL

Karty oceny ryzyka zawodowego zamieszczone sg na stronie intranetowej Izby Administracji
Skarbowej w Rzeszowie (zakladka BHP), co umozliwia kazdemu pracownikowi zapoznanie si¢
z ich tredcia oraz ich wydruku. W trakcie kontroli przedstawiono do wgladu wykazy potwierdzen
zapoznania si¢ Z oceng ryzyka zawodowego na stanowiskach pracy.

W trakcie kontroli przedstawiono do wglagdu karty ewidencyjne wyposazenia
w $rodki ochrony indywidualne] oraz odziezy i obuwia roboczego oraz karty ewidencyjne
wyposazenia w $rodki higieny osobistej, zgodnie z trescig Zarzadzenia Nr 40/2019 Dyrektora
Izby Administracji Skarbowej w Rzeszowie z dnia 20 lutego 2019 r. w sprawie zasad i norm
nieodplatnego dostarczania pracownikom i funkcjonariuszom $rodkéw ochrony indywidualnej
oraz odziezy i obuwia roboczego oraz Zarzadzenia Nr 140/2017 Dyrektora Izby Administracji
Skarbowej w Rzeszowie z dnia 21 lipca 2017 r. w sprawie norm przydziatu srodkow higieny
osobistej dla bradownikéw/ﬁmkcjonariuszy.

Instrukeje bezpieczenstwa i higieny pracy.

Instrukcje bezpieczenistwa i higieny pracy sg dostepne na stronie intranetowej Izby Administracji
Skarbowej w Rzeszowie (zakladka BHP), co umozliwia kazdemu pracownikowi zapoznanie si¢
z ich treéciai oraz ich wydruku. Instrukcje BHP dotyczace urzadzen biurowych takie jak
urzgdzenie wielofunkcyjne, niszczarka dokumentdw, gilotyna, itp. sg umiejscowione w poblizu
wiw. urzgdzen.

Przeglad warunkéw pracy - stanowisko i proces pracy/stuzby.

Ogdlna ocena stanowiska pracy.
Dokonano. kontroli stanowisk pracy, w tym pomieszczenia wyposazone w monitory ekranowe.

Kontrolowane pomieszczenia odpowiadajg wymogom przepisdw rozporzadzenia MPiPS z dnia
26 wrzesnia 1997 1. w sprawie ogdlnych przepiséw bhp oraz rozporzadzenia MI z dnia
12 kwietnia 2002 1. w sprawie warunkéw technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki
iich usytuowanie. Ustalono. iz sg przestrzegane przepisy w zakresie zapewnienia dogodnego
dojscia pracownikéw do stanowisk pracy. Stanowiska pracy wyposazone sg w biurka z ruchomg
podstawa pod klawiature oraz krzesto zapewniajgce spelnianie parametréw okre§lonych
w obowiazujacych przepisach w zakresie stabilno$ci (podstawa pieciopodporowa), regulacji
wysokosci siedziska, pochylenia oparcia, wyprofilowania siedziska i oparcia, pelnego obrotu
wokdt osi pionowej, podiokietniki. W pomieszezeniach pracy zapewniono urzadzenia ochronne
(zaluzje, wertykale, zasiony),' eliminujace nadmierne dzialanie promieni stonecznych,
zachowane sg parametry dotyczgce wolnej przestrzeni i kubatury przypadajacej na jednego
pracownika. Wszystkie pomieszczenia pracy posiadaja wymagang przepisami wysokosé. Nie
stwierdzono nadmiernego zageszczenia stanowisk pracy lub przekroczenia norm wolnej
powierzchni przypadajacej na jednego pracownika.

Pomieszczenia 1 urZgdzenia higieniczno-sanitarne.

Na kazdym poziomie kontrolowanej jednostki znajdujg si¢ pomieszczenia Iazienek
i pomieszczenia ustepowe — oddzielne dla kobist i mezczyzn. Ilo$é i rodzaje pomieszczen
higieniczno-sanitarnych oraz ich wyposazenie (umywalki, miski ustgpowe, zawory cieplej
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wody) sg odpowiednie do liczby zatrudnionych. Wysokosé pomieszezen higieniczno-sanitarnych
jest prawidiowa. Wielkos¢ pomieszczen oraz ich kubatura odpowiada wymogom przepiséw
rozporzadzenia MPiPS z dnia 26 wize$nia 1997 1. w sprawie ogdlnych przepisGw bhp oraz
rozporzadzenia ML z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprewie warunkéw technicznych, jakim
powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie. Urzadzenia higieniczno-sanitarne utrzymane sa
W czystosci oraz sprawnosci technicznej.

3. Pomieszczenia archiwum.

1) Usytuowanie — pomieszczenie nr 214 na [ pietrze oraz pomieszezenie ar 107 na parterze
(archiwum NIP).

2) Obstuga - pomicszczenie obstugiwane jest przez Pana - zatrudnionege w pelnvm
etacic w |\ cs zadan zwiazanych z obshuga archiwum
zostal zawarty w zakresie czynnosci. Stanowisko pracy w archiwum to stanowisko pracy
czasowe]. gdzie faczny czas wykonywania zadani stuzbowych trwa ponizej 4 godz. w ciggu
Jednej doby. State stanowisko pracy obshugujacego archiwum znajduje si¢ pomieszezeniu
biurowym nr 301 na I pietrze.

3) Oznakowanie pomieszezenia archiwum znakiem ostrzegajgeym przed zagrozeniami
biologicznymi oraz oznaczenie no$nosci regalow i potek — prawidiowe.

4) Srodki ochrony indywidualnej - obstugujgey erchiwum posiada i prawidlowo uzytkuje
przydzielona odziez ochronng, t.:

a) fartuch roboczy,

b) rekawice bawelniane,

¢) polmaska ochronna,

zgodnie z obowigzujaca tabela norm preydziaiu $rodkéw ochrony indywidualnej oraz odziezy
i obuwia roboczego wprowadzong Zarzadzeniem Nr 40/2019 Dyrektora Izby Administragii
Skarbowej w Rzeszowie z dnia 20 lutego 2019 r. w sprawie zasad i norm nieodplamego
dostarczania pracownikom i funkcjonariuszom $rodkow ochrony indywidualnej orez odziezy
iobuwia roboczego. Pracownik prawidlowo wykorzystuje przvdzielope  $rodki ochrony
indywidualnej do wykonywania czynnosci zwiazanych z obshiga archiwum.

5) Srodki do mycia i dezynfekcji pomieszezef archiwum - za udostepnienie §rodkéw do mycia
i dezynfekcji pomieszczeri archiwum odpowiada firma zewnetrzna, sprzgtajgca kontrolowany
obiekt. Insirukcje dotvezace obslugi pomieszezenia archiwom — s3  umiejscowione
W pomieszczeniu archiwum. '

XIIL. Stan techniczny uzytkowanych pomieszezen, urzadzen i innego wyposazenia.

Stan techniczny urzgdzen i wyposazenia pomieszezen pracy w kontrolowanej jednostce nie
budzi zastrzezen.
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X{V. Urzgdzenia podlegajgce dozorowi technicznemu oraz instalacje.

Urzadzenia podlegajace dozorowi technicznemu:

| |
Lp. Rodzaj urzadzenia technicznego ‘ Dokumentacja
,. |Keskada kotléw wodnych Vaillant VU 2825 | (o o |
" | TurboMAX z 2007 r. (28 kW kazdy) ey |
2. | Zbiomik cisnieniowy Vaillant typu VIH 200 : Nie dotyczy o |
1. [Winda | Termin nastepnego przegladu -- grudzien 2019 r. ]

Ponadte zostala podpisana umowa Nr 1801-11.Z1.023.35.2019 z dn. 25 lutego 2019 r. na
$wiadczenie ustug kontroli okresowej stanu technicznego instalacji gazowej i urzadzen
w kotlowni.

XV. Wydane zalecenia pokontreine:

Whnioski i zalecenia z kontroli kompieksowej przeprowadzonej w dniu 03 wrzesnia 2018 r.
zostaly zrealizowane.

Biezgca kontrola nie wnosi zalecen.

X V1. Uwagi wniesione do pretokohu:

Do ustalen zawartych w protokole wriesiono/nie wniesiono* zastrzezen.
Protok6l sporzadzono w 2 egzemplarzach, z kibrych jeden pozostawiono w kontrolowanej
jednostce.

{data. pieczatka i podpis reprezeniuiaceio Kontroowany jednostke) ‘
é : , v

\dara. pieczayika | padpis | przeprowadzajacego Rontrole)

niewiadciwe skreshé

Podstawa prawna:

§ 3 Rozpursgd=enia Rady Ministréw = dnia 2
(D=L Z 1997 v. Nr 109, poz. 704 = pécn. zm.).

7B
(duta, picczalkaz!gcvﬁﬁ%?ﬂ%

Zapoznalem si¢:

]‘?jg& RBOWEJ
cém’éﬁumstrac_n Skarbowej w Rzeszowie

opglancont SENDN DYREKTOR .. ..o
x

podinsp. Grirg\ris_liwmnek

vwrsesnia 1997

Y.

wsprawie sluzby  bezpiccredstva

i

higieny  pracy
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