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Urząd Skarbowy w Sanoku      Godziny otwarcia: Pon. 8.00-18.00, Wt. -Pt. 800 -1500 

KARTA INFORMACYJNA  
SYSTEM ZARZĄDZANIA JAKOŚCIĄ 

K-SOB-008 

Wydanie 3 z dn. 08.10.2021 

KASY REJESTRUJĄCE 

I. Kogo dotyczy 
 
· podatników, u których obrót zrealizowany na rzecz osób fizycznych nieprowadzących działalności 
gospodarczej oraz rolników ryczałtowych nie przekroczył w poprzednim roku podatkowym kwoty 20 000 
zł, a w przypadku podatników rozpoczynających w poprzednim roku podatkowym dostawę towarów lub 
świadczenie usług na rzecz osób fizycznych nieprowadzących działalności gospodarczej oraz rolników 
ryczałtowych, jeżeli obrót z tego tytułu nie przekroczył, w proporcji do okresu wykonywania tych czynności  
w poprzednim roku podatkowym, kwoty 20 000 zł; 
 
· podatników rozpoczynających dostawę towarów lub świadczenie usług na rzecz osób fizycznych 
nieprowadzących działalności gospodarczej oraz rolników ryczałtowych, jeżeli przewidywany przez 
podatnika obrót z tego tytułu nie przekroczy, w proporcji do okresu wykonywania tych czynności  
w danym roku podatkowym, kwoty 20 000 zł; 
 
· podatników prowadzących działalność gospodarczą, bez względu na wysokość osiągniętych obrotów, 
-w zakresie dostawy: 
gazu płynnego; części do silników, silników spalinowych wewnętrznego spalania w rodzaju stosowanych do 
napędu pojazdów, nadwozi do pojazdów silnikowych; przyczep i naczep, kontenerów; części przyczep, 
naczep i pozostałych pojazdów bez napędu mechanicznego; części i akcesoriów do pojazdów silnikowych (z 
wyłączeniem motocykli), gdzie indziej niesklasyfikowanych, silników spalinowych tłokowych wewnętrznego 
spalania w rodzaju stosowanych w motocyklach; sprzętu radiowego, telewizyjnego i telekomunikacyjnego, z 
wyłączeniem lamp elektronowych i innych elementów elektronicznych oraz części do aparatów i urządzeń 
do operowania dźwiękiem i obrazem, anten; sprzętu fotograficznego, z wyłączeniem części i akcesoriów do 
sprzętu i wyposażenia fotograficznego; wyrobów z metali szlachetnych lub z udziałem tych metali, których 
dostawa nie może korzystać ze zwolnienia od podatku VAT; zapisanych i niezapisanych nośników danych 
cyfrowych i analogowych; wyrobów przeznaczonych do użycia, oferowanych na sprzedaż lub używanych 
jako paliwa silnikowe albo jako dodatki lub domieszki do paliw silnikowych, bez względu na symbol PKWiU; 
wyrobów tytoniowych (PKWiU 12.00), napojów alkoholowych o zawartości alkoholu powyżej 1,2% oraz 
napojów alkoholowych będących mieszaniną piwa i napojów bezalkoholowych, w których zawartość 
alkoholu przekracza 0,5%, bez względu na symbol PKWiU, z wyłączeniem towarów dostarczanych na 
pokładach samolotów; perfum i wód toaletowych (PKWiU 20.42.11.0), z wyłączeniem towarów 
dostarczanych na pokładach samolotów; 
-w zakresie świadczenia usług: 
przewozów pasażerskich w samochodowej komunikacji, z wyłączeniem przewozów wymienionych w poz. 15  
i 16 załącznika do rozporządzenia Min. Fin. w sprawie zwolnień z obowiązku prowadzenia ewidencji przy 
zastosowaniu kas rejestrujących; przewozu osób oraz ich bagażu podręcznego taksówkami; naprawy 
pojazdów silnikowych oraz motorowerów (w tym naprawy opon, ich zakładania, bieżnikowania  
i regenerowania); w zakresie wymiany opon lub kół dla pojazdów silnikowych oraz motorowerów; w zakresie 
badań i przeglądów technicznych pojazdów; zakresie opieki medycznej świadczonej przez lekarzy i lekarzy 
dentystów; prawniczych, z wyłączeniem usług czynności notarialnych; doradztwa podatkowego; związanych 
z wyżywieniem (PKWiU 56), wyłącznie świadczonych przez stacjonarne placówki gastronomiczne, w tym 
również sezonowo oraz usług 
przygotowywania żywności dla odbiorców zewnętrznych (katering); fryzjerskich, kosmetycznych i 
kosmetologicznych; kulturalnych i rozrywkowych - wyłącznie w zakresie wstępu na przedstawienia cyrkowe; 
związanych z rozrywką i rekreacją - wyłącznie w zakresie wstępu do wesołych miasteczek, parków rozrywki,  
na dyskoteki, sale taneczne.  
 
Zwolnienia z obowiązku instalacji kas określa Rozporządzenie Ministra Rozwoju i Finansów  
z 28 grudnia 2018 r. w sprawie zwolnień z obowiązku prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas 
rejestrujących (Dz. U. z 2018 r. poz. 2519 ze zm), zwanego rozporządzeniem w sprawie zwolnień.  
Ponadto podatnicy, którzy nie są zobowiązani do zakupu kasy rejestrującej, mogą zaprowadzić taką 
ewidencję, nawet nie będąc zarejestrowanym podatnikiem podatku od towarów i usług.  
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II. Rodzaje dostępnych na rynku kas fiskalnych  

• Kasy on-line;  

• Kasy z elektronicznym zapisem kopii – ich zakup będzie możliwy do 31.12.2022 r.  
 
Zasady używania w/w rodzajów kas zostały określone w Rozporządzeniu Ministra Finansów z dnia  
29 kwietnia 2019 roku w sprawie kas rejestrujących ( Dz. U. z 2019 roku, poz. 816 ze zm), zwanego dalej 
rozporządzeniem w sprawie kas  
 
II. Jakie dokumenty należy złożyć 
 
Podatnik który dokonuje zakupu kasy typu on-line nie składa zgłoszenia tej kasy do urzędu skarbowego - 
numer ewidencyjny kasie zostaje nadany automatycznie w Centralnym Repozytorium Kas podczas 
fiskalizacji kasy przez serwis.  
 
Podatnik, który rozpoczyna prowadzenie ewidencji przy użyciu kasy rejestrującej innej niż kasa on-line, tj. kasy 
z elektronicznym zapisem kopii, lub ponownie fiskalizuje taką kasę po wymianie pamięci fiskalnej:  
1) przed rozpoczęciem prowadzenia ewidencji dokonuje fiskalizacji kasy, którego dokonuje serwisant kasy,  
2) obowiązany jest do zgłoszenia danych dotyczących kasy w terminie 7 dni od dnia jej fiskalizacji do 
właściwego naczelnika urzędu skarbowego w celu otrzymania numeru ewidencyjnego.  
 
 III. Gdzie pobrać druki 
· W siedzibie Urzędu Skarbowego w Sanoku- pok. 5a parter (Sala Obsługi) 
· Strona internetowa MF www.podatki.gov.pl 
· Strona internetowa Urzędu Skarbowego w Sanoku www.podkarpackie.kas.gov.pl Zakładka/ Załatwianie 
spraw/pliki do pobrania 
  
IV. Wymagane opłaty - Nie występują. 
 
V. Tryb składania dokumentów 

• na piśmie utrwalonym w formie elektronicznej – na adres do doręczeń elektronicznych lub przez 
portal podatkowy, podpisanym kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo 
podpisem osobistym,  

• na piśmie w siedzibie Urzędu Skarbowego w Sanoku  – pokój 5a lub w skrzynce oddawczej (parter) 

• za pośrednictwem poczty na adres: Naczelnik Urzędu Skarbowego w Sanoku, 
ul. Sienkiewicza 1, 38-500 Sanok.  

 
VI. Sposób i forma załatwienia sprawy 
· Na podstawie zgłoszenia podatnika i zgłoszenia serwisu Naczelnik Urzędu Skarbowego nadaje kasie  
w formie zawiadomienia numer ewidencyjny, który podatnik powinien w sposób trwały nanieść na obudowę 
kasy. 
 
VII. Termin załatwienia sprawy 
· W terminie 1 miesiąca od dnia zgłoszenia przez podatnika miejsca instalacji kasy – następuje wydanie 
zawiadomienia o nadaniu numeru ewidencyjnego kasie rejestrującej. 
 
VIII. Dodatkowe informacje - Obowiązki podatnika w okresie użytkowania kasy rejestrującej  
Podatnicy prowadzący ewidencję obrotu i kwot podatku należnego przy zastosowaniu kas rejestrujących są 
obowiązani na podstawie art.111 ust.3a ustawy VAT, w szczególności:  

• wystawić i wydać nabywcy paragon fiskalny lub fakturę z każdej sprzedaży:  
             a) w postaci papierowej lub  
             b) za zgodą nabywcy, w postaci elektronicznej, przesyłając ten dokument w sposób z nim 
uzgodniony;  

• dokonywać niezwłocznego zgłoszenia właściwemu podmiotowi prowadzącemu serwis kas 
rejestrujących każdej nieprawidłowości w pracy kasy;  

• udostępniać kasy rejestrujące do kontroli stanu ich nienaruszalności i prawidłowości pracy na każde 
żądanie właściwych organów;  

• poddawać kasy rejestrujące w terminach określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 111 
ust.7a pkt 4 ustawy VAT obowiązkowemu przeglądowi technicznemu przez właściwy podmiot 
prowadzący serwis kas rejestrujących (poprzez wpis wyniku przeglądu technicznego w książce kasy 
rejestrującej i zapisu daty dokonania tego przeglądu w Centralnym Repozytorium Kas);  
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• przechowywać kopie dokumentów kasowych przez okres wymagany w art. 112, ustawy VAT 
zgodnie z warunkami określonymi w ustawie z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U.  
z 2019 r. poz. 351, 1495, 1571, 1655 i 1680);  

• stosować kasy rejestrujące wyłącznie do prowadzenia ewidencji własnej sprzedaży,  
z zastrzeżeniem ust. 3b art.111 ustawy VAT;  

• dokonać wydruku dokumentów wystawianych przy zastosowaniu kas rejestrujących, z wyjątkiem 
dokumentów, o których mowa w art.111 ust.3a pkt 1 lit. B ustawy VAT;  

• prowadzić i przechowywać dokumentację o przebiegu eksploatacji kasy rejestrującej,  
z uwzględnieniem przepisów wydanych na podstawie art. 111 ust. 7a i ust. 9 pkt 1 ustawy VAT;  

• poddać obowiązkowemu przeglądowi technicznemu kasy rejestrujące, które zostały przez podatnika 
utracone, a następnie odzyskane, przed ich ponownym zastosowaniem do prowadzenia ewidencji;  

• w przypadku kasy on-line zapewnić połączenie umożliwiające przesyłanie danych między kasą 
rejestrującą a Centralnym Repozytorium Kas, określone w art. 111a ust. 3 ustawy VAT.  

• zakończyć używanie kas rejestrujących w przypadku zakończenia działalności gospodarczej lub 
pracy kas rejestrujących, zapewniając zabezpieczenie danych z kasy rejestrującej.  

· 
W przypadku gdy podatnik nie podda kasy rejestrującej w terminach określonych w przepisach 
wydanych na podstawie art. 111 ust. 7a pkt 4 ustawy VAT (nie rzadziej niż 2 lata) obowiązkowemu 
przeglądowi technicznemu przez właściwy podmiot prowadzący serwis, naczelnik urzędu 
skarbowego nakłada, w drodze decyzji, na podatnika karę pieniężną w wysokości 300 zł.  

• Podatnik jest zobowiązany w terminie 7 dni od dnia zmiany miejsca używania kasy poinformować  
o tym właściwego naczelnika urzędu skarbowego, składając aktualizację zgłoszenia danych 
dotyczących kasy według wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do rozporządzenia w sprawie kas.  

• W przypadku wystąpienia okoliczności skutkujących zmianą właściwego dla podatnika naczelnika 
urzędu skarbowego, podatnik w terminie 7 dni od dnia wystąpienia tych okoliczności składa do 
właściwego po zmianie naczelnika urzędu skarbowego zgłoszenie danych dotyczących kasy, 
według wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do rozporządzenia w sprawie kas.  

 
W przypadku zakończenia przez kasę pracy w trybie fiskalnym podatnik:  
 

• wystawia raport fiskalny dobowy i raport fiskalny okresowy (miesięczny);  

• niezwłocznie, przy pomocy serwisanta, dokonuje odczytu zawartości pamięci fiskalnej poprzez 
wystawienie raportu fiskalnego rozliczeniowego i sporządza z tej czynności protokół, według wzoru 
stanowiącego załącznik nr 4 do rozporządzenia w sprawie kas;  

• składa protokół z odczytu zawartości pamięci fiskalnej wraz z załączonym raportem fiskalnym 
rozliczeniowym, w terminie 5 dni od dnia ich sporządzenia, do właściwego dla podatnika naczelnika 

urzędu skarbowego. 

 
W przypadku zakończenia używania kas on-line z powodu zakończenia działalności gospodarczej 
lub pracy tych kas w trybie fiskalnym, podatnik:  
 
1) wystawia raport fiskalny dobowy;  
2) niezwłocznie po automatycznym przejściu kasy w tryb tylko do odczytu albo po zapewnieniu, przy pomocy 
serwisanta, przejścia kasy w tryb tylko do odczytu dokonuje, przy pomocy serwisanta, odczytu zawartości 
pamięci fiskalnej poprzez wystawienie raportu fiskalnego rozliczeniowego lub łącznego raportu fiskalnego 
rozliczeniowego oraz sporządza z tej czynności protokół, według wzoru stanowiącego załącznik nr 4 do 
rozporządzenia w sprawie kas;  
3) składa protokół z odczytu zawartości pamięci fiskalnej kasy wraz z załączonym raportem fiskalnym 
rozliczeniowym lub łącznym raportem fiskalnym rozliczeniowym, w terminie 5 dni od dnia ich sporządzenia, 
do właściwego dla podatnika naczelnika urzędu skarbowego;  
4) sporządza i składa, wraz z dokumentami, o których mowa w pkt 3, do właściwego dla podatnika 
naczelnika urzędu skarbowego wniosek o wyrejestrowanie kasy z ewidencji kas, według wzoru 
stanowiącego załącznik nr 5 do rozporządzenia w sprawie kas.  
W przypadku zakończenia używania kas on-line podatnik zapewnia odczyt i zapis danych z pamięci 
chronionej na zewnętrzny nośnik danych.  

• W przypadku utraty kasy podatnik niezwłocznie, nie później niż w terminie 5 dni od powzięcia 
informacji o utracie, powiadamia o tym naczelnika urzędu skarbowego. W przypadku utraty kasy  
w wyniku kradzieży podatnik dołącza do powiadomienia potwierdzenie złożenia zawiadomienia  
o kradzieży wydane przez organ ścigania.  

• W przypadku utraty książki kasy podatnik powiadamia o tym fakcie niezwłocznie naczelnika urzędu 
skarbowego.  
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• Jeżeli z przyczyn niezależnych od podatnika nie może być prowadzona ewidencja sprzedaży przy 
zastosowaniu kas rejestrujących, podatnik jest obowiązany ewidencjonować sprzedaż przy 
zastosowaniu rezerwowej kasy rejestrującej.  

• W przypadku gdy ewidencjonowanie sprzedaży przy zastosowaniu rezerwowej kasy 
rejestrującej jest niemożliwe, podatnik nie może dokonywać sprzedaży.  

 
Podatnik ma obowiązek zwrotu na rachunek urzędu skarbowego kwoty odliczonej w deklaracji lub 
zwróconej mu na wniosek ulgi na zakup kasy fiskalnej, w przypadku gdy w okresie 3 lat od dnia 
rozpoczęcia prowadzenie ewidencji sprzedaży za pomocą kasy:  

• zakończy prowadzenie działalności gospodarczej,  

• nie podda kas rejestrujących w terminach określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 
111 ust. 7a pkt 4 ustawy VAT obowiązkowemu przeglądowi technicznemu przez właściwy podmiot 
(nie rzadziej niż 2 lata),  

• trwale zaprzestanie prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu tej kasy,  

• naruszy obowiązki polegające na zapewnieniu połączenia umożliwiającego przesyłanie danych 
między kasą rejestrującą a Centralnym Repozytorium Kas.  

 
IX. Przysługujące prawa  
 
Ulga na zakup kasy w wysokości 90% jej ceny zakupu (bez podatku), nie więcej jednak niż 700 zł 
przysługuje tylko w przypadku nabycia kas on-line.  
Ulga dotyczy podatników czynnych i zwolnionych z podatku VAT, którzy w obowiązujących terminach 
rozpoczęli prowadzenie ewidencji za pomocą kas fiskalnych lub, u których nie powstał obowiązek 
prowadzenia ewidencji oraz dotychczas nie używali żadnych kas fiskalnych.  
Ulga dotyczy również podatników którzy prowadzą działalność w branżach zobligowanych do wymiany kas 
fiskalnych na postawie art. 143b ust 1 ustawy z dnia 15 marca 2019 roku o zmianie ustawy o podatku od 

towarów i usług oraz innych ustaw oraz ustawy - Prawo o miarach (Dz. U. z 2019 roku, poz. 675). 
 
Czynny podatnik VAT dokonuje odliczenia ulgi na zakup kasy fiskalnej w deklaracji podatkowej dla 
podatku od towarów i usług za okres rozliczeniowy w którym rozpoczęto prowadzenie ewidencji sprzedaży 
przy zastosowaniu kasy on-line lub za okresy następujące po nim.  
Podatnik zwolniony z VAT, aby otrzymać zwrot ulgi na zakup kasy fiskalnej składa wniosek o zwrot ulgi 
dołączając do niego:  

• kserokopię faktury potwierdzającej nabycie kasy,  

• dowód zapłaty całej należności za kasę,  

• kopię raportu fiskalnego miesięcznego wystawionego przy użyciu nabytej kasy,  

• a w przypadku podatników świadczących usługi taxi osobowego również kopię legalizacji 
taksometru współpracującego z kasą.  

 
Wniosek taki podatnik zwolniony z VAT składa do naczelnika urzędu skarbowego najwcześniej w miesiącu 
następującym po miesiącu w którym rozpoczęto prowadzenie ewidencji sprzedaży przy zastosowaniu kasy 
fiskalnej.   
 
X. Podstawa prawna 

• Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2021 r., poz. 685 ze zm.), 
zwaną w danej karcie ustawą VAT.  

• Rozporządzenie Ministra Rozwoju i Finansów z dnia 28 grudnia 2018 r. w sprawie zwolnień  
z obowiązku prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujących (Dz. U. z 2018 r. poz. 
2519 ze zm.), zwanego rozporządzeniem w sprawie zwolnień..  

• Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 29 kwietnia 2019 r. w sprawie kas rejestrujących (Dz. U.  
z 2019 r., poz. 816 ze zm.), zwanego rozporządzeniem w sprawie kas.  

• Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 29 kwietnia 2019r. w sprawie odliczania lub zwrotu kwot 
wydanych na zakup kas rejestrujących oraz zwrotu tych kwot przez podatnika. (Dz. U. z 2019 roku, 
poz. 820) 

• Rozporządzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 12 września 2021 r. w sprawie 
wymagań technicznych dla kas rejestrujących (Dz.U z 2021r poz. 1759) 

• Rozporządzenie Ministra Przedsiębiorczości i Technologii z dnia 28 maja 2018 r. w sprawie 
kryteriów i warunków technicznych, którym muszą odpowiadać kasy rejestrujące (Dz .U. z 2018r. 
poz. 1206) 

• Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 10 czerwca 2020 r. w sprawie przedłużenia terminów 
prowadzenia ewidencji sprzedaży przy zastosowaniu kas rejestrujących z elektronicznym lub 
papierowym zapisem kopii (Dz. U. z 2020r. poz. 1059) 
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