Protokét kontroli przestrzegania przepisow o narodowym zasobie —
archiwalnym i archiwach w Izba Administracji Skarbowej w Krakowie - Egz. nr .....

Archiwum Narodowe — ul. Rakowicka 22E
w Krakowie 31-510 Krakéw
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Adres
24718 2026-01-30 01.421.34.2025
Nr protokotu Data dokumentu Znak sprawy
PROTOKOt KONTROLI

Podstawa prawna kontroli - art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164)

Informacje o jednostce

Izba Administracji Skarbowej w Krakowie

Nazwa jednostki

ul. Wislna 7, 31-007 Krakow 001021270 =

Adres kontrolowanej jednostki REGON KRS

1983 Ustawa zdn. 29 grudnia 1982 |G 1986

. r. o urzedzie Ministra Finanséw Dyrektor .
Rok utworzenia .. Rok ustalenia
. . oraz urzedach i izbach o . . . i
jednostki Imie i nazwisko kierownika pod nadzér
skarbowych (Dz. U. Nr 45 z . .
jednostki

1982 r., poz. 289)

Nazwa aktu prawnego

Statut

X tak
Zarzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lutego 2019 r. w sprawie organizacji

Czy posiada? Krajowej Informacji Skarbowej, izby administracji skarbowej, urzedu skarbowego,
urzedu celno-skarbowego i Krajowej Szkoty Skarbowosci oraz nadania im statutéw

(Dz. Urz. MF poz. 12).

Nazwa dokumentu wprowadzajgcego

Regulamin organizacyjny

X tak
. Zarzadzenie nr 11 Dyrektora Izby Administracji Skarbowej w Krakowie z

Czy posiada? 31.03.2025 r. w sprawie nadania lzbie Administracji Skarbowej w Krakowie

Regulaminu Organizacyjnego

Nazwa dokumentu wprowadzajgcego
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Inny dokument

X tak L . . .
Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 24 lutego 2017 r. w sprawie

Czy posiada? terytorialnego zasiegu dziatania oraz siedzib dyrektoréw izb administracji
skarbowej naczelnikéw urzedéw skarbowych i naczelnikéw urzedéw celno-

skarbowych oraz siedziby dyrektora Krajowej Informacji Skarbowej (Dz. U. z 2022

r., poz. 361).
Nazwa dokumentu wprowadzajgcego
Zmiany organizacyjne

Izba Skarbowa w Krakowie 1945 - 1950
Urzad Rewizyjny w Krakowie 1945 - 1950
Inspektorat Kontrolno-Rewizyjny w Krakowie 1950- 1974
Wydziaty Finansowe Prezydiow Rad Narodowych 1950- 1973
Okregowy Zarzad Dochodow Panstwa i Kontroli Finansowej 1975 - 1982
Okregowy Urzad Cen 1972 - 1985
Okregowy Oddziat Panstwowej Komisji Cen 1975 - 1986
Izba Skarbowa w Nowym Saczu 1983 - 1998
Izba Skarbowa w Tarnowie 1983 - 1998
Izba Skarbowa w Krakowie 1983 - 2016

Poprzednia nazwa Lata od —do
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Schemat organizacyjny Izby wprowadzony zarzgdzeniem nr 11 z 31.03.2025 r. stanowi zat. nr 1 do protokotu

kontroli.

Zakres terytorialnego zasiegu dziatania Dyrektora Izby Administracji Skarbowej w Krakowie obejmuje obszar
wojewddztwa matopolskiego, w ktérym znajduje sie siedziba Matopolskiego Urzedu Celno-Skarbowego w
Krakowie oraz siedziby 28 urzedéw skarbowych: Urzad Skarbowy w Bochni, Urzad Skarbowy w Brzesku, Urzad
Skarbowy w Chrzanowie, Urzad Skarbowy w Dabrowie Tarnowskiej, Urzad Skarbowy w Gorlicach, Pierwszy
Urzad Skarbowy Krakéw, Drugi Urzad Skarbowy Krakéw, Urzad Skarbowy Krakéw-Krowodrza, Urzad Skarbowy
Krakéw-Nowa Huta, Urzad Skarbowy Krakéw-Podgérze, Urzad Skarbowy Krakdéw-Pradnik, Urzad Skarbowy
Krakéw-Stare Miasto, Urzad Skarbowy Krakéw-$rédmiescie, Urzad Skarbowy w Limanowej, Urzad Skarbowy w
Miechowie, Urzad Skarbowy w Myslenicach, Urzad Skarbowy w Nowym Saczu, Urzad Skarbowy w Nowym
Targu, Urzad Skarbowy w Olkuszu, Urzad Skarbowy w Os$wiecimiu, Urzad Skarbowy w Proszowicach, Urzad
Skarbowy w Suchej Beskidzkiej, Pierwszy Urzad Skarbowy w Tarnowie, Drugi Urzad Skarbowy w
Tarnowie, Urzad Skarbowy w Wadowicach, Urzad Skarbowy w Wieliczce, Urzad Skarbowy w

Zakopanem, Matopolski Urzad Skarbowy.

Wydziat Archiwum i Obstugi Kancelaryjnej (ILA) jest odrebng komérka organizacyjng w Pionie logistyki i ustug.
W ramach Wydziatu funkcjonuje Dziat Obstugi Kancelaryjnej (ILK).

Opis struktury organizacyjnej

W trakcie X nie Data wszczecia . Data .

likwidacji postepowania zakonczenia
postepowania

W trakcie X nie Data wszczecia . Data .

upadtosci postepowania zakonczenia

postepowania

W latach 2015-2017 nastgpita reorganizacja administracji celno-skarbowej. W jej wyniku utworzono na
poziomie wojewddztw scentralizowang administracje skarbowa dla funkcjonujacej do tej pory niezaleznie:

administracji podatkowej, kontroli skarbowej i stuzby celnej.

W pierwszym etapie z dniem 1.04.2015 r. nastapita konsolidacja urzedéw i izb skarbowych na mocy ustawy z
dnia 15 stycznia 2015 r. o zmianie ustawy o Stuzbie Celnej, urzedach skarbowych i izbach skarbowych oraz

niektérych innych ustaw (Dz. U. poz. 211).

W zwigzku z ustawa z dnia 16.11.2016 r. o Krajowej Administracji Skarbowej (Dz. U. poz. 1947 z pézn. zm.) z
dniem 1.03.2017 r. wtgczono do izb administracji skarbowej dziatajgce dotychczas samodzielnie izby i urzedy

celne oraz urzedy kontroli skarbowe;j.

Zgodnie z art. 37 ww. ustawy z dnia 16.11.2016 r. izba administracji skarbowej wraz z podlegtymi urzedami
skarbowymi oraz celno-skarbowymi w sprawach organizacyjnych i finansowych stanowi jedng jednostke
organizacyjna, ktérej kierownikiem jest dyrektor izby administracji skarbowej. W zwigzku z powyzszym izby
skarbowe kontynuujg dziatalnos$¢ jako izby administracji skarbowej (nazwa od 2.12.2016 r.), natomiast urzedy
skarbowe (z dniem 31.03.2015 r.), izby celne, urzedy celne oraz urzedy kontroli skarbowej (z dniem
28.02.2017 r.) trwale zaprzestaty dziatalnosci i podlegajg przepisom art. 5 ust. 1la-1g ww. ustawy z dnia 14
lipca 1983 .

Uwagi
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Informacje o kontroli

kontrola postepowania z materiatami archiwalnymi wchodzgacymi do panstwowego zasobu
archiwalnego i dokumentacjg niearchiwalng powstatg i zgromadzong w organach i jednostkach
organizacyjnych, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 ww. ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku, bez wzgledu na
miejsce i tytut prawny przechowywania tych materiatéw lub dokumentacji

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

I kierownik Oddziatu 68/2025
Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr upowaznienia do kontroli
2025-07-29 2025-07-29 2025-12-31
Data wystawienia Okres waznosci - od do

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

e Zastepca Dyrektora ds. Logistyki i Ustug

Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe

Data kontroli

2025-11-05 2025-11-07 —

Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedgcych
przerwami w kontroli

Informacja o ostatniej kontroli AP

e 2018-09-11 - postepowanie z materiatami

2018-11-14 archiwalnymi wchodzgcymi do
panstwowego zasobu archiwalnego i
dokumentacjg niearchiwalng powstatg i
zgromadzong w organach i jednostkach
organizacyjnych, o ktérych mowa w art.
5 ust. 1 ww. ustawy z dnia 14 lipca 1983
roku, bez wzgledu na miejsce i tytut
prawny przechowywania tych
materiatow lub dokumentacji

Nazwisko i imie osoby przeprowadzajacej Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli
kontrole
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Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujgce w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada X tak Uzgodnione z archiwum X tak
przepisy kancelaryjno-archiwalne panstwowym

Instrukcja kancelaryjna

2022-08-23 zarzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 23 sierpnia 2022 r. zmieniajgce zarzadzenie w
sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej izb administracji skarbowej, urzedéw
skarbowych i urzedéw celno-skarbowych oraz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dziatania archiwum zaktadowego izb administracji skarbowej (Dz. Urz. Min.
Fin. poz. 93)

Data Akt wprowadzajacy

Jednolity rzeczowy wykaz akt

2022-12-28 zarzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 grudnia 2022 r. w sprawie wprowadzenia
jednolitego rzeczowego wykazu akt w izbach administracji skarbowej, urzedach
skarbowych i urzedach celno-skarbowych (Dz. Urz. Min. Fin. poz. 126)

Data Akt wprowadzajacy

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2017-02-28 zarzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 28 lutego 2017 r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej izb administracji skarbowej, urzedéw
skarbowych i urzedéw celno-skarbowych oraz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dziatania archiwum zaktadowego izb administracji skarbowej (Dz. Urz. Min.
Roz. i Fin. poz. 43)

Data Akt wprowadzajacy

Stan przestrzegania przepiséw o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System X bezdziennikowy
kancelaryjny

System X EZD
zarzadzania
dokumentacja

System Zarzadzania s 2015-09-01 2023-05-29

Dokumentacjg (SZD)

Nazwa systemu Producent systemu Data Data wskazania
uruchomienia systemu jako
systemu podstawowego
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— — 36
Liczba spraw Szacowana Liczba punktow
prowadzonych wielkos¢ rejestracji

w systemie EZD  danych (GB) korespondenc;ji

Wyjatki od podstawowego sposobu wykonywania czynnosci kancelaryjnych wg przepiséw instrukcji
kancelaryjnej wskazuje dyrektor wtasciwej komérki w urzedzie obstugujgcym ministra wtasciwego do spraw
finanséw publicznych (por. paragraf 10 instrukcji kancelaryjnej).

Wykaz wyjatkéw obstugiwanych w systemie tradycyjnym ustalito Ministerstwo Finanséw pismem z dnia

29.06.2023 r. Do pisma zatgczono wykaz klas z wykazu akt z zaznaczeniem wyjatkdw.

Dotychczas nie wskazano wyjatkéw, ktére majg by¢ prowadzone przy uzyciu systemu dziedzinowego (paragraf
10 ust. 2 instrukcji kancelaryjnej).

Nie uzyskano informacji o liczbie spraw prowadzonych w systemie SZD i wielkosci tych danych.

Informacja o wytgczonych klasach JRWA z systemu podstawowego obstugiwanych w systemie

papierowym
Dokumentacja elektroniczna z X tak 121110 .
systemu EZD przekazana do
archiwum Zakfadowego Liczba Spraw Wielkos¢ danych (GB)
Skfad chronologiczny
14.80 Sktady chronologiczne prowadzone sg w kazdym z punktéw kancelaryjnych.

Sktad podzielony jest na 5 rodzajéw (rodzaj oznaczono numerami
wynikajgcymi z SZD): Przesytki na no$niku papierowym odwzorowane w
catosci (1) Przesytki na nosniku papierowym nieodwzorowane w catosci (2),
Przesytki wychodzace dla przypadkédw w ktérych odrebne przepisy para
wymagajg wykonania i przechowywania w podmiocie drugiego egzemplarza
pisma w postaci papierowej (5), Przesytki wewnetrzne odwzorowane w
catosci (6), Przesytki wewnetrzne nieodwzorowane w catosci (7). Gtéwny
sktad dla Izby z lat 2023-2025 przechowywany jest przy ul. Wislnej 7 w
osobnym magazynie na parterze (PT2). Obok podano rozmiar sktadu
gtéwnego. Dokumenty zgromadzone sg w obrebie poszczegdlnych
rocznikdw i w podziale na ww. rodzaje sktadéw. Opakowane sg w pudta z
tektury falistej i opisane: nazwa IAS i komorki organizacyjnej, rocznikiem,
rodzajem i numerem sktadu skfadu wraz z kolejnym numerem pudta w
obrebie roku.

Rozmiar sktadu Opis sktadu chronologicznego
chronologicznego (mb.)
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Dokumentacja ze sktadu X nie
chronologicznego
przekazana do archiwum
zaktadowego

Sktad informatyczny X tak

97 0 Skfady nosnikéw informatycznych prowadzone sg w kazdym z
punktow kancelaryjnych. Sktad podzielony jest na 2 rodzaje (rodzaj
oznaczony numerem z SZD): Przesytki na informatycznych
nosnikach danych, ktorych zawartos$é zostata przeniesiona do
systemu w catosci (3), Przesytki na informatycznym nosniku danych
ktdrych zawartosé nie zostata przeniesiona w catosci do systemu
(4). Gtowny sktad dla Izby przechowywany jest przy ul. Wislnej 7 w
tym samym magazynie co sktad chronologiczny (PT2). Obok
podano liczbe nosnikow w sktadzie gtdwnym. Nosniki opakowane
sg w pudta z tektury falistej i opisane: nazwg IAS i komorki
organizacyjnej, rocznikiem, rodzajem i numerem sktadu sktadu
wraz z kolejnym numerem pudta w obrebie roku. Nosniki w
sktadach to gtéwnie ptyty oraz pendrive'y. Na nich najczesciej
znajdujg sie materiaty dot. kontroli oraz potwierdzenia zniszczenia
dokumentacji.

[los¢ nosnikow Szacowana Opis sktadu informatycznego (rodzaje informatycznych nosnikow
wielkos¢ danych, formaty zapisu, rozmiar danych na nosnikach ilos¢/rozmiar
danych (GB) nosnikéw zawierajgcych dokumentacje oraz materiaty archiwalne
wchodzgce w sktad sktadu informatycznego)

Dokumentacja X nie
elektroniczna ze sktadu
informatycznych
nos$nikow danych
przekazana do archiwum
zaktadowego

Informacja o informatycznych systemach dziedzinowych dziatajgcych w jednostce

wykaz systemoéw - por. zat. nr Chociaz dotychczas nie wskazano wyjgtkow prowadzonych w

2 do protokotu systemach dziedzinowych, jednak cze$¢ spraw jest procedowana
poza SZD lub systemem tradycyjnym, przy uzyciu systemow
dziedzinowych. Przyktady takich systeméw sprawdzono w trakcie
kontroli i opisano w ustaleniach kontroli. Systemy te nie posiadajg
mozliwosci archiwizacji w rozumieniu przepisow kancelaryjno-
archiwalnych. Trwaja prace nad przygotowaniem takiego modutu
w odniesieniu do niektérych systemdw np. Sykap czy Zefir. Cze$¢
systemow informatycznych wykazanych w zataczniku jest
systemami wspomagajgcymi.
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Nazwa systemu Krotki opis (do czego system stuzy)

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum .
archiwum zaktadowe

zaktadowego

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X tak X nie

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacja wtasna

Dokumentacja wtasna pochodzi z Izby Skarbowej w Krakowie oraz Izby Administracji Skarbowej po
konsolidacji z: urzedami skarbowymi (1.04.2015) i administracjg celng (1.03.2017). llos¢ dokumentacji
podano w oparciu o dane otrzymane z jednostki - por. zatgcznik nr 3 do protokotu kontroli.
Dokumentacja kat. BE50 i B50 zostata podana facznie wiec wpisano jg ponizej razem w polu na kat.
BES0. Na stanie archiwum jest takze dokumentacja elektroniczna przekazana w systemie SZD z lat
2023-2025 oraz na nos$nikach informatycznych (brak danych o jej ilosci w GB).

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie

Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja

aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X tak
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja Dokumentacja
audiowizualna elektroniczna
Aktowa |8 oeg 2024 164.00 0
kategoria "A"
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. arch.
SR — 2024 20802.00 0
kategoria "B"
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa _ _ _ —
kategoria "B50"
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
Altowa [5ig45 2023 285.00 0
kategoria

"BE50" Data od Data do llo$¢ w mb. Jedn. inw.
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Aktowa
kategoria "B",
n BSOII’ n BESOII

razem

Elektroniczna
kategoria "A"

Elektroniczna
kategoria "B"

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

1949

Data od

2023

Data od

2023

Data od

1983

Data od

2024

Data do

2025

Data do

2025

Data do

1999

Data do
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21087.00 0
llo$¢ w mb. Jedn. inw.
0
llos¢ GB
0
llos¢ GB
llos¢ jedn. arch. .
llos¢ mb. 29.70
llo$¢ GB

Dokumentacja odziedziczona

urzedy skarbowe (dziatajace do 31.03.2015), Urzad Kontroli Skarbowej, Izba Celna w Krakowie i urzedy
celne (dziatajgce do 28.02.2017 r.)

Nazwy wytworcy dokumentacji odziedziczonej

llos¢ dokumentacji podano w oparciu o dane otrzymane z jednostki - por. zatgcznik nr 3 do protokotu

kontroli. Dokumentacja kat. BE50 i B50 zostata podana tgcznie wiec wpisano jg ponizej razem w polu

na kat. BE5O0.
Opis dokumentacji
X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja Dokumentacja

audiowizualna elektroniczna
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Aktowa
kategoria "A"

Aktowa
kategoria "B"

Aktowa
kategoria "B50"

Aktowa
kategoria
"BE50"
Aktowa
kategoria "B",
"B50", "BE50"
razem

1949

Data od

1946

Data od

Data od

1945

Data od

1945

Data od

2017

Data do

2017

Data do

Data do

2017

Data do

2017

Data do

348.00

llo$¢ w mb.

19715.00

llo$¢ w mb.

llo$¢ w mb.

1184.00

llo$¢ w mb.

20899.00

llo$¢ w mb.
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0

Jedn. arch.
0

Jedn. inw.

Jedn. inw.
0

Jedn. inw.
0

Jedn. inw.

jednostki dziatajgce przed powotaniem Izby w 1983 r. (Urzagd Rewizyjny, Inspektorat Kontrolno-

Rewizyjny etc.) oraz Izba Skarbowa w Nowym Sgczu i Izba Skarbowa w Tarnowie zlikwidowane w 1999

r.

Nazwy wytworcy dokumentacji odziedziczonej

llos¢ dokumentacji podano w oparciu o dane otrzymane z jednostki - por. zatgcznik nr 3 do protokotu

kontroli. Dokumentacja kat. BE50 i B50 zostata podana tgcznie wiec wpisano jg ponizej razem w polu

na kat. BE5O0.
Opis dokumentacji
X tak X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja

Aktowa
kategoria "A"

Aktowa
kategoria "B"

1944

Data od

Data od

1999

Data do

Data do

audiowizualna

23.00

llo$¢ w mb.

llo$¢ w mb.

X nie
Dokumentacja
fotograficzna
X nie
Dokumentacja
elektroniczna

Jedn. arch.

Jedn. inw.
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Aktowa
kategoria "B50"

Aktowa
kategoria
"BE50"
Aktowa
kategoria "B",
"B50", "BE50"
razem

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja
X tak

Wykaz spisow
zdawczo-
odbiorczych

Ostatnie
przekazanie
materiatow
archiwalnych
do Archiwum
Panstwowego

Ostatnie
przekazanie
dokumentacji
niearchiwalnej
do brakowania
Inne $rodki
ewidencyjne

Data od
1947

Data od
1947

Data od

1944

Data od

X tak

Spisy zdawczo-
odbiorcze

2025-10-23

Data do
1999
Data do

1999

Data do

2017

Data do

X tak

Spisy materiatéw
archiwalnych
przekazanych do

archiwum panstwowego

3.28

Data przekazania

Urzad Skarbowy Krakéw-Srédmiescie (29/4639)

Data ostatniego
brakowania

Personel archiwum zaktadowego

Zespoty akt

2025-10-29

Data wydania zgody

llos¢ (mb.)

Strona 11z22

llos¢ w mb. Jedn. inw.
14.50 0
llos¢ w mb. Jedn. inw.
14.50 0
llos¢ w mb. Jedn. inw.
llo$¢ jedn. arch. .
llos¢ mb. 371.00
llos¢ GB .
X tak X tak
Spisy brakowanej Ewidencja
dokumentacji udostepnien
niearchiwalnej
182
llosc (j. a.)
1993 2002
Daty od - —do

894/2025

Numer zgody
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Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

I umowa o

Naczelnik Wydziatu prace
Imie i nazwisko Forma Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny,
zatrudnienia wyzsze wyksztatcenie archiwalne) i data

ukonczenia

Inne osoby zatrudnione w archiwum

B oo
specialista prace —
|

I oveo
specjalista prace |
inspektor prace
B - ocziciny  umowao [
referent prace |
- - umowao I
inspektor prace
B chivista  umowao [

prace
I chiwista umowa o

prace
I 52/ umowao
inspektor prace
I amowao NN
archiwista prace
B oo
starszy inspektor prace

N fodszy  umowa o

specjalista prace



Protokét kontroli t i is6 d bi
rotokot kontroli przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie ——

archiwalnym i archiwach w Izba Administracji Skarbowej w Krakowie - Egz. nr .....

I - chiwista umowa o

prace
B stoszy umowa o
inspektor prace
_ starszy umowa o
inspektor prace
I oo
starszy referent prace
B roweo
specjalista prace
I soccialista umowa o
prace
B uroveo
gtowny specjalista prace
By umowao
specjalista prace

I - chiwista umowa o
prace

I e cialista  umowa o

prace
I - chiwista umowa o
prace
I umowa o
starszy inspektor prace
_ starszy umowa o
specjalista prace

I s tarszy  umowa o

specjalista prace
I - chivista umowa o
prace
Imie i nazwisko Forma Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs
zatrudnienia archiwalny, wyzsze wyksztatcenie

archiwalne) i data ukonczenia
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Lokal archiwum zaktadowego

piwnica 141 5312.60 regaty stacjonarne
Iy . . o . 2
i llos¢ pomieszczen Powierzchnia (m?) A K T S
pietro miejsce pracy dla
. archiwisty
Usytuowanie

termometr
higrometr
inne

Wyposazenie

zasadniczo dobre, por. 4555.00

zatacznik 4 do protokotu
Rezerwa magazynowa (mb.)

Warunki przechowywania

Zabezpieczenie przed kradziezg i
innymi ujemnymi czynnikami

Zbiér dokumentacji obejmuje ogétem
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Dokumentacja aktowa w tym kategoria "A" 535.00
(ilo$¢ w mb.)
W tym kategaria "B, \Woanoion WM | 40517.00
"B50", "BE50" razem kategoria
(ilos¢ w mb.) "B" (ilos¢
w mb.)
w tym _
kategoria
"B50"
(ilos¢ w
mb.)
WM 483,50
kategoria
"BE50"
(ilos¢ w
mb.)
Dokumentacja w tym kategoria "A" .
elektroniczna (ilos¢ w GB)

w tym kategoria "B"
(ilos¢ w GB)

Miejsca przechowywania dokumentacji przyjetej na stan archiwum zaktadowego poza lokalem archiwum
zaktadowego

Ustalenia kontroli

Ustalenia

] 1. Stosowanie przepiséw kancelaryjnych
kontroli

W jednostce w 2022 r. wprowadzono nowg instrukcje kancelaryjng, a w 2023 r.
elektroniczne zarzgdzanie dokumentacjg, jako podstawowy system wykonywania czynnosci
kancelaryjnych. Wdrozenie systemu nastepowato stopniowo: 29.05.2023 - Izba, 1.07.2023
- urzedy skarbowe, 19.09.2023 - MUCS, przy czym sprawy w toku do ich zakohczenia
prowadzono tradycyjnie. W zwigzku z wdrozeniem nowej instrukcji w Izbie wyznaczono
Koordynatora Czynnosci Kancelaryjnych, a takze koordynatoréw w poszczegdinych
urzedach (obecnie w tym zakresie obowigzuje zarzadzenie nr 10 Dyrektora z 27.03.2025
r.). W 2022 r. powotano takze Dziat Obstugi Kancelaryjnej (ILK) w ramach Wydziatu
Archiwum i Obstugi Kancelaryjnej (ILA). Koordynatorzy odbywajg cykliczne spotkania
(zaréwno w skali kraju jak i w ramach jednostki). Prowadzone sg dziatania edukacyjne oraz
monitorowane czynnosci realizowane zaréwno w systemie tradycyjnym jak i
elektronicznym (por. sprawy zarejestrowane pod znakiem: _ Ponadto w
intranecie zawarte sg aktualne informacje dot. kwestii kancelaryjnych i archiwalnych,
zarébwno baza wiedzy o obowigzujagcych przepisach i procedurach jak i materiaty

instruktazowe, prezentacje, instrukcje, formularze i wzory.
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Elektroniczne zarzadzanie dokumentacjg jest realizowane przy uzyciu systemu SZD.
Wyjatki od podstawowego sposobu wykonywania czynnosci kancelaryjnych prowadzone w
systemie tradycyjnym ustalono jednolicie dla catej Krajowej Administracji Skarbowej (KAS)
- pismo z 29.06.2023 r. dyrektora Departamentu Organizacji KAS w Ministerstwie Finanséw
(do pisma zataczono wykaz symboli z wykazu akt ze wskazaniem wyjatkéw). System SZD
stanowi takze narzedzie wspomagajgce zarzadzanie dokumentacja tradycyjng (rejestracja
korespondencji, zaktadanie spraw, prowadzenie spiséw spraw). Dotychczas nie wskazano
wyjatkéw, ktére maja by¢ prowadzone przy uzyciu systeméw dziedzinowych, choé czes¢
spraw jest procedowana w takich systemach, a dokumentacja z tego zakresu nie jest

odzwierciedlana ani w systemie SZD ani tradycyjnym.

W 2023 r. zorganizowano sktady chronologiczne i sktady informatycznych nosnikéw
danych, ktére dziataja w punktach kancelaryjnych. Skiady sg podzielone na rodzaje
oznaczone numerami wynikajacymi z systemu SZD: 1. Przesytki na nosniku papierowym
odwzorowane w catosci, 2. Przesytki na nosniku papierowym nieodwzorowane w catosci, 3.
Przesyiki na informatycznych nosnikach danych, ktérych zawarto$¢ zostata przeniesiona do
systemu w catosci, 4. Przesytki na informatycznym nosniku danych ktérych zawartos¢ nie
zostata przeniesiona w catosci do systemu, 5. Przesytki wychodzace dla przypadkéw w
ktérych odrebne przepisy para wymagajga wykonania i przechowywania w podmiocie
drugiego egzemplarza pisma w postaci papierowej, 6. Przesytki wewnetrzne odwzorowane
w catosci, 7. Przesyitki wewnetrzne nieodwzorowane w catosci. Przesytki i nosniki w
sktadach rejestrowane sa w SZD. Przyktadowo przy sprawie znak: ]
w SZD widnieje informacja, ze nosnik odtozono do sktadu numer: ] gdzie
4 to rodzaj sktadu, a 1 numer pudfa do ktérego odtozono nosnik, w ramach tego skfadu w
danym roku. Na przesytkach papierowych oraz opakowaniach nos$nikéw naklejone sa
ustandaryzowane kody kreskowe sktadajgce sie z prefiksu jednostki, oznaczenia daty

dziennej i kolejnego wygenerowanego numeru np. 12012510220056.

Gtéwny sktad chronologiczny i informatyczny dla Izby z lat 2023-2025 przechowywany jest
w Krakowie przy ul. Wislnej 7 w osobnym magazynie na parterze (PT2). Zaréwno
dokumenty papierowe jak i nosniki opakowane sg w pudta z tektury falistej i opisane:
nazwa IAS i komdrki organizacyjnej, rocznikiem, rodzajem i numerem skifadu wraz z
kolejnym numerem pudta w obrebie roku. Na przesytkach papierowych oraz opakowaniach
nosnikéw naklejone sg kody kreskowe.

W trakcie kontroli sprawdzono sposéb wykonywania czynnosci kancelaryjnych w
wybranych komérkach organizacyjnych lzby, urzedéw skarbowych i MUCS zaréwno w

systemie tradycyjnym jak i elektronicznym, przy uzyciu systemu SZD i innych systeméw

teleinformatycznych. Sprawdzono akta o znakach: _

Stwierdzono, ze przepisy instrukcji kancelaryjnej sa znane i stosowane przez pracownikéw.
Akta spraw sa gromadzone wg wykazu akt. Pisma sg oznaczane znakami spraw. Znaki
spraw budowane sg zgodnie z przepisami Instrukcji kancelaryjnej. Pisma, ktére nie sg
generowane w systemie SZD, posiadajg takze po znaku sprawy oznaczenie kolejnego
numeru pisma wychodzgcego (te generowane przez system nie posiadajg tego elementu).

Spisy spraw prowadzone sg przy uzyciu systemu SZD. Dla wydzielonych grup spraw (tzw.
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podteczek) prowadzone sa spisy spraw, zaréwno w teczce macierzystej jak i w
podteczkach. Sprawy i pisma w klasach elektronicznych s opisywane metadanymi.
Stwierdzono jedynie nieliczne btedy w tym zakresie tj.: braki potwierdzeh weryfikacji
podpiséw elektronicznych w aktach spraw (papierowych i elektronicznych), nieprawidtowa
klasyfikacja akt spraw (symbol 0160), rejestracja w SZD pojedynczych pism jako osobne
sprawy (dot. gtéwnie pism zewnetrznych, kiedy dokumentacja jest prowadzona w systemie
dziedzinowym albo pism otrzymywanych do wiadomosci z innych komérek), oznaczanie
pism niepetnymi znakami (w sytuacji ich automatycznego nadawania w systemie

dziedzinowym).

Najwiekszym problemem w zarzadzaniu dokumentacja w jednostce jest gromadzenie
dokumentacji w réznorodnych systemach teleinformatycznych, traktowanych jako
dziedzinowe, cho¢ nie spetniajg wymogéw okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 30 pazdziernika 2006 roku w sprawie szczegdétowego
sposobu postepowania z dokumentami elektronicznymi (Dz. U. nr 206 poz. 1518), w tym
brak w nich mozliwosci archiwizacji. Zwracano juz na to uwage na poprzedniej kontroli i w
wystapieniu pokontrolnym (por. zalecenie nr 1le). Dotyczy to m.in.: SYKAP-KAS (wnioski
urlopowe, ewidencja czasu pracy), POLTAX (deklaracje podatkowe), POLAX 2B+
(upomnienia), RPS (system rozliczania procedur specjalnych), ZISAR (czynnosSci
sprawdzajace), AES i AIS (zgtoszenia celne eksport i import), Zefir 2 (sprawy finansowo-
celne). Nie stosuje sie w tym zakresie przepiséw okreslonych w paragrafie 58 ust. 2
instrukcji kancelaryjnej. Nie uregulowano takze kwestii gromadzenia w systemach
dokumentacji elektronicznej wytwarzanej automatycznie wg przepiséw paragrafu 58 ust. 3
instrukcji kancelaryjnej. Wg informacji uzyskanych na kontroli od Koordynatora czynnosci
kancelaryjnych trwaja prace na szczeblu centralnym majace rozwigza¢ problem
dokumentacji przechowywanej w takich systemach w KAS poprzez stworzenie narzedzi
zapewniajacych jej archiwizacje (np. w odniesieniu do systemu Zefir 1 przygotowywany
jest modut do brakowania, SYKAP - przygotowywany do elektronizacji akt). Ponadto
planowane jest wprowadzenie w KAS zintegrowanego systemu -Jednostka
wykorzystuje takze wiele systeméw, ktére petnig funkcje wspomagajgca, a akta spraw
prowadzone s tradycyjnie lub w SZD (np. |JJJJll- generuje karty oceny zasadnosci

zwrotu, a akta spraw prowadzone tradycyjnie np. symbol 4033).

Wykaz wszystkich systeméw zaréwno dziedzinowych jak i wspomagajacych stanowi
zatacznik nr 2 do protokotu.

Jednostka posiada strone internetowg https://www.malopolskie.kas.gov.pl/pl/izba-
administracji-skarbowej-w-krakowie oraz profil na Linkedin, na ktérym zamieszczane sa
posty wraz z dokumentacjg fotograficzng i audiowizualng na temat dziatalnosci jednostki.
Wg informacji uzyskanych od Naczelnika do archiwizacji przygotowana jest dokumentacja z
Referatu Komunikacji (IWK), w tym fotograficzna, natomiast archiwizacje strony

internetowej i intranetu wszystkich jednostek KAS ma realizowa¢ IAS w Katowicach.
2. Organizacja, personel i lokal archiwum zaktadowego

Wydziat Archiwum i Obstugi Kancelaryjnej usytuowany jest w Pionie Logistyki i Ustug i
podlega Zastepcy Dyrektora ds. Logistyki i Ustug. Na czele wydziatu stoi Naczelnik. W

ramach Wydziatu funkcjonuje Dziat Obstugi Kancelaryjnej, na czele ktérego stoi kierownik,
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petniacy takze funkcje Koordynatora Czynnosci Kancelaryjnych. |
-

Na lokal archiwum sktada sie 141 magazyn6w o tacznej powierzchni 5312,6 m2. Rezerwa
magazynowa to 4555 mb w rozproszeniu. Wykaz magazynéw i ich wyposazenia stanowi
zatgcznik nr 4 do protokotu kontroli. Na lokal archiwum w 2019 r. pozyskano magazyny w
nowym obiekcie przy w Krakowie _Opuszczono jednoczesnie
pomieszczenia przy _W trakcie kontroli trwato przenoszenie zasobu z

magazynéw przy NG - uwagi na utrate tego obiektu przez

jednostke.

Wg informacji uzyskanych w wyniku kontroli na biezaco monitorowany jest stan rezerwy
magazynowej oraz identyfikowane ryzyka dla kazdego z magazynéw. W ramach
przygotowania na wypadek wystgpienia sytuacji kryzysowej w kazdej z lokalizacji
wytypowano najwazniejsza dokumentacje (materiaty archiwalne dot. organizacji jednostki i
karty wynagrodzen), ktéra oznaczono (czerwony tréjkat) i wydzielono w
najbezpieczniejszych magazynach. W magazynach monitorowana jest temperatura i
wilgotnos¢ (prowadzone sg rejestry), sa w nich tez gasnice (cho¢ niektére bez aktualizacji).

Regaty sg opisane i ponumerowane.

W trakcie kontroli odwiedzono nastepujace magazyny archiwum:

dwa nowe magazyny

_Naczelnika w magazynie 010 przez ktéry przechodza rury
kanalizacyjne przechowywana jest dokumentacja niearchiwalna o krétkim okresie

przechowywania;

rolety, a akta w magazynie 1 utozone sa na parapetach z uwagi na brak miejsca;

przechodza rury wodociggowe

zabezpieczone i zaizolowane.
3. Ewidencja archiwum zaktadowego

Po konsolidacji zatozono nowa ewidencje archiwum zaktadowego, dla dokumentacji
wytworzonej od 1.03.2017 r. Numery spiséw ujetych w nowej ewidencji poprzedza kod Izby
1201. Wykaz spiséw zdawczo-odbiorczych prowadzony jest elektronicznie (MS Excel).
Nowy wykaz spiséw zdawczo-odbiorczych zatozony zostat w czerwcu 2018 r. ostatni wpis w
poz. 1201/3675.
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Spisy zdawczo-odbiorcze sporzadzone sg prawidiowo, zawierajg elementy okreslone w
Instrukcji kancelaryjnej (np. spisy 1201/1123, 1167, 3399, 3553, 3555). Wszystkie spisy sa
zestandaryzowane i weryfikowane przez Naczelnika Wydziatu. Na spisach akt
wytworzonych od 2017 r., ktérych kwalifikacja podlega weryfikacji, podana jest informacja
o0 podstawie kwalifikacji. Spisy akt osobowych zawieraja dane dot. pracownika w tytule
teczek (np. spisy nr 1201/2258, 3444, 3446, 3448). Prowadzone sa dwa zbiory
ewidencyjne: ogdélny i w podziale na komérki (w danej lokalizacji).

Dokumentacja odziedziczone po zlikwidowanych jednostkach, ktére weszty w sktad Izby
Administracji Skarbowe] posiada odrebne ewidencje (kontynuowane sg wykazy spiséw
wczesniej funkcjonujace w archiwach zaktadowych tych jednostek). W przypadku

przekwalifikowania dokumentacji odziedziczonej w wyniku brakowania sporzadzany jest

nowy spis rejestrowany we wtasciwym wykazie (np. spis nr 1535 po_

Prowadzona jest ewidencja udostepniania - karty udostepniania (klasa 0183 prowadzona

papierowo). Brakowanie i przekazywanie do AP jest prowadzone elektronicznie w systemie

4. Uporzadkowanie i zabezpieczenie techniczne zasobu archiwum zaktadowego

Na podkreslenie zastuguje bardzo dobre zarzadzanie tak duzym zasobem archiwalnym
przechowywanym w wielu lokalizacjach, bedacym w réznorodnym stanie uporzadkowania i
zewidencjonowania. W szczegdlnosci dotyczy to zasobu odziedziczonego przez Izbe w
wyniku konsolidacji. Wprowadzona zostata standaryzacja w obstudze zasobu, jego
zabezpieczeniu i ewidencji, niezaleznie od miejsca przechowywania. Znaczaco poprawit sie
stan zasobu po jednostkach administracji celnej, w tym jego rozpoznanie, uporzgdkowanie i
zewidencjonowanie. Jednostka od ostatniej kontroli przekazata bardzo duzg ilos¢
materiatéw archiwalnych po zlikwidowanych podmiotach do archiwéw panstwowych (ok.
284 mb tj. 26628 j.a.). Rozliczono sie z materiatéw archiwalnych po niektérych urzedach
skarbowych np. Bochnia, Brzesko, Krakéw-Nowa Huta, MUS. Regularnie przeprowadzane

jest brakowanie dokumentacji niearchiwalnej i typowane przyktadowe akta do kat. A.

Na podstawie ogladu zasobu w magazynach sprawdzonych na kontroli stwierdzono, ze

zachowano podziat na jednostki, ktére dokumentacje wytworzyty. W miare mozliwosci akta

z danej jednostki przechowywane sa w jednej lokalizacji ||| G

W magazynach wyodrebniono dokumentacje wytypowana do ewakuacji oraz materiaty

archiwalne, a takze akta osobowe i ptacowe. Wydzielono materiaty archiwalne
przygotowane do przekazania do AP oraz przekwalifikowane w wyniku brakowania.
Dokumentacja jest osygnowana, przy czym teczki ujete w nowej ewidencji na poczatku

sygnatury posiadajg numer 1201.

Sprawdzone losowo akta kat. A zostaty prawidlowo zabezpieczone (pudta i teczki
bezkwasowe) i uporzadkowane tj. bez elementéw metalowych i koszulek plastikowych
(zdarzajg sie klipsy plastikowe), w zdecydowanej wiekszosci spaginowane wraz z
informacja o liczbie stron. W sprawdzonych teczkach byty takze spisy spraw wydrukowane
z systemu. Opisy teczek zawierajg elementy okreslone w Instrukcji kancelaryjnej.
Stwierdzono to po przegladzie akt o sygnaturach: 1201/935/8, 1201/1088/10, 1201/3057/2,
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1201/3398/1, 1201/3355/93, 2010/22 UKS - przygotowana do przekazania do archiwum,
1530/1 US Krakéw NH przygotowana do przekazania do ANK). Akta po administracji celnej
przekwalifikowane do kat. A sg w toku porzadkowania i paginowania (por. IC 2041/2, UC
2283/1 - kronika Urzedu Celnego, 2205/9 - ksigzka kontroli z lat 1949-1972).

Akta osobowe pracownikéw Izby (przekazane do roku 2023) sg w pudfach i teczkach
bezkwasowych, opisane i uporzadkowane. Zostaty zakwalifikowane do wifasciwych
kategorii w zaleznosci od roku zwolnienia (zob. sygn. 1201/3448/105 - BE50, 1201/2258/27
- BE10). Akta osobowe odziedziczone sa w teczkach, kopertach albo skoroszytach
opakowane w pudfa bezkwasowe. Przyktadowo akta z US Krakéw-Nowa Huta i MUS sg w
kopertach, opisane, uporzadkowane (sygn. 689/1-9 US Krakéw NH, sygn. 230/3 MUS). Akta
osobowe z IC i UC sg czesSciowo w oryginalnych skoroszytach (np. skoroszyt nr 1 z UC
Krakéw) albo teczkach (IC - 2214/7, 2214/13; akta ztagczone klipsami plastikowymi, w opisie
kat. B50, zamiast BE50).

Pozostata dokumentacja niearchiwalna opakowana jest w pudta z tektury bezkwasowej (np.
kat. B50 - listy ptac, nadawanie NIP, kat. B20/BE20) albo falistej, teczki, fascykuty, zdarzaja
sie segregatory (cze$¢ dokumentacji celnej, ktérej okres przechowywania uptynat lub
wkrétce uptywa).

W archiwum przechowywane sa takze nosniki informatyczne wytaczone z dokumentacji
spraw prowadzonych papierowo (pochodza one gtéwnie z akt kontroli). Wg informacji od
Naczelnika Wydzialu ma zosta¢ pozyskana przestrzen na serwerze celem ich

zabezpieczenia (w tym zapewnienia kopii zabezpieczajgcych dane).

W systemie SZD zarchiwizowano juz cze$¢ dokumentacji, co wynikato z reorganizacji
przeprowadzonych w jednostce. Pierwsza archiwizacja w normalnym trybie (tj. po 2 latach)
odbedzie sie w 2026 r. W sytuacji reorganizacji lub odejscia pracownika Naczelnik wysytat
mailem informacje o koniecznosci archiwizacji zaréwno dokumentacji papierowej jak i
elektronicznej (do kierownika komérki i archiwisty odpowiedzialnego za przejecie), wraz z
raportem z systemu dot. spraw zakohczonych podlegajacych przekazaniu na stan
archiwum. W trakcie kontroli zaprezentowano Modut Archiwum w systemie SZD (modut ten
posiada zaktadki: EZD, Tradycyjne, Sktady, Skontrum, Sprawozdawczos$¢). W ramach czesci
EZD posiada funkcjonalnosci: przekazywanie, przyjecie, zaséb archiwum, brakowanie,
przekazanie do AP, generowanie spisu i paczki, sprawy w archiwum udostepnianie. Sprawy
uporzadkowane w systemie przez pracownika sa przekazywane do kierownika, ktéry je
przekazuje do archiwum. Nastepnie sg one weryfikowane przez archiwiste i albo zwracane
do poprawy z komentarzem albo przejecie jest potwierdzane. Sprawdzono przykfadowe

sprawy przejete na stan archiwum (status w systemie ,archiwalna”): -

_Nie stwierdzono nieprawidtowosci w archiwizacji elektroniczne;j.

© M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych
nieprawidfowosci, przyczyn ich powstania, zakresu i skutkéw oraz imiona, nazwiska i
funkcje (stanowisko) oséb odpowiedzialnych za nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw
dokonanych ustalen.

Imiona, nazwiska i funkcja (stanowisko) oséb odpowiedzialnych za stwierdzone
nieprawidfowosci
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I Dyrektor

Imie i nazwisko Funkcja (stanowisko)

Informacja o . L. , . . ..
J Zdecydowana wiekszos¢ zalecen zostata wykonana albo jest realizowana na biezgco.

HElzae W 2022 r. zmienita sie struktura organizacyjna Wydziatu Archiwum w zwigzku z

Zalecen powotaniem Dziatu Obstugi Kancelaryjne;.

pokontrolnych

wydanych W' Poprawiono stosowanie przepiséw kancelaryjnych w komérkach organizacyjnych,
wynl.ku- zarowno w zakresie prowadzenia akt spraw jak i ich archiwizacji. Powotano
osiatnle] koordynatorow czynnosci kancelaryjnych, ktorzy doradzajg pracownikom w tym
kontroli

zakresie. W 2023 r. wprowadzono system elektronicznego zarzadzania
dokumentacja i w ramach wdrozenia przeprowadzono wiele dziatarh edukacyjno-
szkoleniowych.

Dotychczas nie dostosowano systemoéw dziedzinowych do obowigzujgcych
przepisdw, ani nie archiwizowano dokumentéw elektronicznych prowadzonych w
tych systemach, jednak podejmowane s3 dziatania na szczeblu centralnym w tym
zakresie. Ponadto trwajg uzgodnienia dot. sposobu zabezpieczania nosnikéw
informatycznych.

Do archiwdéw panstwowych przekazano znaczng ilo$¢é materiatéw archiwalnych.
Zasbb archiwum jest na biezgco porzagdkowany i ewidencjonowany, weryfikowana
jest kwalifikacja archiwalna oraz przedktadane wnioski na brakowanie.

Po ostatniej kontroli nastgpita zmiana czesci magazynow archiwalnych. Na lokal

archiwum pozyskano magazyny w Krakowie w nowej siedzibie || NG
- Na biezgco monitorowany jest stan rezerwy magazynowej oraz identyfikowane

ryzyka dla kazdego z magazynow.

Opis

0 Wystgpienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosi¢ pisemne
umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14 dni od dnia
jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmoéwic podpisania protokotu kontroli, sktadajgc w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.
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Protokot podpisali

Signed by / Podpisano przez:

z up. Dyrektor; KrakéW, 30.01.2026rr.
Izby Admffistyacii Skarbowe|w Krakowie
T > Skarbowe] [

Zastgpca Dyrektdra Krakowie . . .
Pawet Jas kierownik Oddziatu |

Date / Data: 2026-03-02 11:42
Podpis kierownika jednostki kontrolowanej Podpis kontrolujgcego

Zataczniki llosé: 4
1. Schemat organizacyjny
2. Lista aplikacji i narzedzi informatycznych
3. Stan zasobu archiwum zaktadowego

4. Lokal archiwum zaktadowego

Nazwa

Protoko’l sporzgdzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Narodowe w Krakowie



